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GLOSSARI

Un esquema de metadades és un pla logic que mostra les relacions entre els diferents elements del conjunt de metadades,
normalment mitjangant I'establiment de regles pel seu Us i gestio i especificament respecte a la semantica, la sintaxis i la
obligatorietat dels valors’.

Entenem per metadades, dades que descriuen el context, el contingut i 'estructura dels documents i la seva gestio al llarg
del temps?.

INTRODUCCIO

La Universitat de Lleida, com a organitzacid, necessita disposar d’un sistema de gesti6 de documents que garanteixi
I’'autenticitat, fiabilitat, disponibilitat i integritat dels documents, tant fisics com electronics, al llarg del temps. Les metadades
son l'eina per fer-ho, donat que proporcionen la informacié contextual necessaria per garantir-ho, ja que permeten la
captura, I'Us, la gestio, 'accessibilitat, la disponibilitat i la conservacié dels documents al llarg del temps, fet que assegura
una correcta gestid de la informacio6 i dels documents. En un entorn digital, com la gesti6 dels documents electronics,
esdevenen un element critic ja que constitueixen I'Gnica eina que garanteix la seva validesa.

Les metadades descriuen les caracteristiques dels documents per permetre el seu Us, gestio i reutilitzacio i a la vegada
documenten les relacions entre els documents i els agents que els creen i utilitzen i les activitats per les que han estat
creats i utilitzats.

La definicio de les metadades es realitza en el moment en qué el document s’incorpora al sistema de gestié de documents,
definint el seu context de creaci6 i establint un control per la seva gestié en el desenvolupament de les activitats de
I’organitzacio. A mesura que els documents es gestionen i s'utilitzen es continuen creant i incorporant metadades que
s’acumulen al llarg de la vida del document i que reflecteixen el context de gestio i Us i la seua posterior conservacio.

Les metadades descriuen els documents que s’incorporen i gestionen en el sistema de gestié de documents. | la seua
estructura es mostra en I'esquema de metadades, aixi com les relacions existents entre els diferents elements de
metadades.

L’esquema de metadades és un instrument que ajuda a adaptar les metadades a I'’entorn i la realitat de la Universitat de
Lleida i permet normalitzar-les, fet que garanteix la interoperabilitat tant entre sistemes de gestio i sistemes de gesti6 de
documents de la propia organitzacid, com entre sistemes d’informaci6 d’altres organitzacions.

MODEL CONCEPTUAL

La Universitat de Lleida, per al desenvolupament del seu sistema de gestid6 de documents electronic, s’ha basat en
el model de metadades que segueix I'Esquema de metadatos para la gestion del documento electronico (eEMGDE)
de 'Esquema Nacional d’Interoperabilitat, donat el seu abast, la seva flexiblitat, interoperabilitat i extensibilitat. Aquest
esquema, associat a 'Esquema Nacional d’Interoperabilitat (ENI) i a la Norma Técnica d’Interoperabilitat de Politica de
Gestié de Documents Electronics i la resta de normes técniques, es va adoptar de I’Australian Government Recordkeeping
Metadata Standard Version 2.0 utilitzat per I’Arxiu Nacional d’Australia i la Norma ISO 23081 sobre metadades per la
gesti6 de documents.

1.- UNE-ISO 23081-1:2008: Informacién i documentacion - Procesos de gestion de documentos - Metadatos para la gestion de documentos -
Parte 1: Principios.
2.- UNE-ISO 15489-1:2006: Informacién y documentacion — Gestion de documentos — Parte 1: Generalidades.
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Com el model eEMGDE, el model conceptual de la UdL, es basa en el model entitat-relacio, que estableix I'existéncia de
diferents entitats implicades en I'entorn de desenvolupament de les activitats de I'organitzacié i la importancia de coneixer
les relacions que s’estableixen entre aquestes. Les entitats sén la base del model entitat-relacio ja que son els elements
participants en els processos de gestio i en els processos de gestié de documents de la Universitat, es a dir, representen
els principals elements que actuen en I'entorn de la UdL.

D’aquesta forma s’adopta una aproximacié multi-entitat a partir de la qual es representen les principals entitats: I'entitat
Document, tant el document individual com agrupacions de documents, I’entitat Agent, es a dir, les persones o estructures
organitzatives de I'entorn d’actuacio, I'entitat Activitat que representa les activitats de gestié que desenvolupa la UdL,
I’entitat Regulacié entesa com el marc normatiu que regula l'activitat de la Universitat i la Relacié que representa
I’'associacio creada entre dos o més d’aquestes entitats.

SOBRE L’ESQUEMA DE METADADES DE LA UNIVERSITAT DE LLEIDA

L’aproximacié multientitat reconeix que els documents no estan aillats sin6 que des qué es creen en un context determinat,
es relacionen i creen vincles amb altres entitats.

L’esquema de metadades no es centra només en representar els documents, siné totes les entitats que intervenen i
afecten els documents a través de les relacions que s’estableixen entre elles a la UdL. Es a dir, es representen els agents
que gestionen els documents, les activitats que aquests agents estan desenvolupant i que queden reflectides en els
documents i el marc normatiu que regula la seva actuacio i que estableix les seves competéncies.

Les entitats es representen a través dels elements de metadades de I'esquema. L’aproximacié multi-entitat permet fer
descripcions independents per cada instancia especifica de cada entitat fomentant aixi la reutilizacié de cada registre de
metadades individual i oferint una visio integradora del document i de les seves relacions a través de I'entitat Relacio, que
es la base pel funcionament d’aquest tipus de sistema.

COMPONENTS DE L’ESQUEMA

Representen els principals elements que participen en el context de desenvolupament de les activitats de la UdL. Els
elements representats poden ser fisics, com per exemple un document, un agent o una regulacio, o conceptuals com pot
ser una relacio.

Entitats representades en I'esquema de la UdL:

- Document: Informaci6 estructurada en qualsevol format, creada, rebuda i mantinguda com evidéncia per una
organitzacié o persona en el compliment d’obligacions legals o per actuacions de gestio.

- Agent: Institucio, sistema i persona fisica o juridica responsable o involucrada en la creacio, produccio, custodia o
gestié de documents.

- Activitat: Responsabilitat executada per o assignada a una entitat Agent.

- Regulacié: Marc normatiu, inclosos els requisits de la gestié de documents, tals com normativa, reglament, politica,
etc.

- Relacié: Associacio entre dos 0 més entitats que té rellevancia en un context de gestio i/o de gestié de documents.

Les entitats es poden dividir en diferents categories o classes seguint diferents criteris, com pot ser una ordenacioé
jerarquica o per agrupacio organitzativa o funcional. L’esquema de metadades de la UdL ha seguit aquesta classificacio
en algunes de les entitats representades dividint-les en diferents categories. Aquesta divisi6 permet una descripcié més
acurada de les entitats.

¢ Per I’entitat Document s’estableixen les categories:
Grup de fons: Conjunt de fons que estan vinculats per pertanyer a una jurisdiccié o sector especific, per
realitzar unes funcions similars o per raons de custodia.
Fons: Conjunt de documents produits o rebuts per un agent en I'exercici de les seves funcions o activitats. Per
exemple, el Fons Universitat de Lleida.
Serie: Conjunt de documents produits o rebuts per un 0 més agents que sén testimoni continuat d’'una 0 més
activitats. Per exemple, D156 RELACIONS LABORALS
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Agregacio: Conjunt de documents creat al marge d’un procediment reglat, que ha estat format mitjancant
agregacié com a consequéncia d’actuacions coherents que constitueixen un resultat especific.

Expedient: Conjunt de documents produits sobre un mateix assumpte i d’acord amb un procediment.
Document simple: Unitat minima de I'entitat document.

® Per I'entitat Agent s’estableixen les categories:
Institucio: Organitzacié o grup de persones identificat amb un nom propi i que actua o pot actuar com una
unitat.
Organ: Per I'esquema de la UdL es considera les subdivisions nominatives que inclouen els drgans de govern
i de representacio; els departaments, centres i instituts; les titulacions; els serveis, les seccions i altres unitats
administratives; i els edificis i instal-lacions de la Universitat de Lleida. També la unitat administrativa que
realitza I'exercici de funcions amb transcendencia juridica en nom de la Universitat.
Persona: Individu que porta a terme actuacions de gestio o que es relaciona amb la Universitat.
Dispositiu: Mecanisme fisic, sistema electronic o sistema d’informacio que porta a terme actuacions de gestio.
Per exemple, Universitas XXI, de gestio de la matricula.

® Per I'entitat Activitat s’estableixen les categories:
Funcié: Responsabilitat primaria gestionada per una entitat agent per complir el seu fi.
Activitat: Conjunt d’accions realitzades per un 0 més agents per complir amb una determinada funci6.
Accio: Unitat més petita d’'una activitat.

Aquestes funcions, activitats i accions o operacions en I'esquema de metadades es concreten a través del quadre de
classificacio de la Universitat de Lleida.

® Per I'entitat Relacié I'esquema no estableix cap categoria diferenciada, perqué a la practica en el gestor
documental aquesta categoritzacid no es pot identificar especificament. Tot i aixo, pel funcionament d’aquesta
entitat es suposen les seguents categories:
Accio de gestio de documents: Procés o operacio de gestio, actual o planejada, que es porta a terme sobre
un document, com la classificacio, I'avaluacié i eliminacio, la conservacio6 o la transferéncia.
Relacio de procedencia: Relacié que proporciona el context de creacio i Us dels documents, com per exemple
les relacions de propietat o d’associaci6. Aquesta categoria de relacié es pot aplicar a qualsevol entitat.
Les relacions son essencials per a preservar el significat, el valor testimonial, el context i I'accesibilitat dels
documents a través del temps.
Per I'entitat Regulacio 'esquema no estableix cap categoria, toti que es poden elaborar segons les necessitats
futures.

ELEMENTS DE METADADES
Els elements de metadades de I'esquema son etiquetes d’'informacié que tenen I'objectiu de descriure les caracteristiques
de cada entitat representada.

Cada metadada de I'esquema es representa a través d’un element, que pot contenir subelements més especifics i a la
vegada sub-subelements.

S’ha de tenir en compte que quan un element conté subelements, o aquests contenen sub- subelements, els elements i
subelements de nivell superior son considerats pares i actuen com a contenidors i la informacié s’emmagatzema en els
subelements o sub-subelements fills que contenen.

L’esquema de 'eEMGDE de I'Esquema Nacional d’Interoperabilitat té€ un total de 23 elements, 49 subelements i 14 sub-
subelements que s’apliquen a les diferents entitats, de les quals la UdL ha adaptat el seu esquema.

El funcionament dels elements de I'esquema de metadades de 'eEMGDE (i dels seus subelements i sub-subelements)
segueix una serie de regles o comportaments per assegurar la coheréncia de I'esquema, la interoperabilitat i per evitar

redundancia d’informaci6. Aquest funcionament també I’ha adaptat la UdL al seu esquema.

En primer lloc. a cada element de I'esquema s’especifica I'obligacié d’ds de la metadada segons cada tipus d’entitat. Els
elements de metadades poden ser obligatoris, condicionals i opcionals.
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Aquesta obligatorietat d’Us s’assigna individualment a cada element, subelement i sub-subelement, fet que provoca que
existeixin diferents nivells de complexitat en I'obligacié quan I'’element pare té una obligacio6 diferent a la dels elements fills.
Aquest comportament s’ha tingut en compte en la definicié de I'esquema de metadades de la UdL, i indicar que aquests
elements contenidors només es visualitzen en I'esquema no en la integracié a Alfresco

Un altre aspecte sobre el funcionament dels elements que s’ha de tenir en compte és la repetitivitat. Alguns elements (els
subelements i els sub-subelements) es poden repetir dins de I'esquema tantes vegades com sigui necessari® per descriure
una mateixa instancia d’'una entitat.
L’automatizacié d’aquesta repetitivitat no és possible en la versié d’Alfresco que ha implantat la UdL. Per aquest motiu
es determina a nivell d’esquema la quantitat de vegades que els elements poden ser repetits. Aquesta repetitivitat no
s’assigna als elements contenidors.

La introducci6 dels valors dels elements de metadades en les diferents entitats s’ha previst realitzar de la forma més
automatitzada possible, dintre de les possibilitats que ofereix el gestor documental Alfresco, per assegurar coheréncia
i qualitat d’aquests valors. Si I'assignacio de valors dels elements de metadades es realitza de forma manual pot ser
mitjangant la introduccié d’aquestos en text lliure, — en la majoria de casos, s’ha indicat 'esquema amb I’estructura a
seguir en la introducci6 dels valors (sintaxis predefinida), — i sempre que ha estat possible s’extrauen de llistats de valors
predefinits.

Per Gltim, s’ha de tenir en compte la possibilitat d’assignar I'heréncia de les caracteristiques o dels comportaments dels
elements i subelements des de nivells superiors de categories a nivells inferiors. Es a dir, poden haver elements de
metadades que hereten els valors dels elements de la categoria immediatament superior, per exemple I'expedient pot
heretar el valor d’'una metadada de la série. Pero I’heréncia no es por assignar a qualsevol metadada. Algunes de les
metadades que poden tenir aquest comportament s6n Seguretat, Avaluacio i Dictamen i Classificacio.

La Universitat de Lleida ha adaptat 'esquema de metadades eEMGDE a les seves necessitats i a la seva realitat. En
aquesta adaptacio s’ha creat un esquema de metadades multientitat a través del que es representen les entitats Document,
Agent, Activitat, Regulacié i Relacié.

Tot i aixd s’ha de tenir en compte que aquesta representacié multientitat queda supeditada a les funcionalitats del gestor
documental Alfresco, que és I'eina informatica que permet la gestié dels documents i de les seves metadades en la
Universitat de Lleida.

L’esquema de la UdL ha adaptat 20 elements de metadades dels 23 de 'eEMGDE, dels quals set son obligatoris en les
entitats en les que s’apliquin: Categoria, Identificador, Dates, Entitat relacionada, Caracteristiques técniques, Signatura i
Estat d’elaboracié; deu sén condicionals: Tipus d’entitat, Nom, Seguretat, Drets d’accés, Us i reutilitzacio, Idioma, Avaluacio
i dictamen, Caracteristiques técniques, Verificacié d’integritat, Tragabilitat i Classificacié; i tres sén opcionals: Descripcio,
Ubicacio i Prioritat.

Els elements van acompanyats d’'una numeracio6 establerta per 'ENI que la UdL ha respectat, de la mateixa forma que ho
ha fet amb el noms dels elements traduint-los al catala.

3.- UNE-ISO 23081-2:2009: Informacion i documentacion - Procesos de gestion de documentos - Metadatos para la gestion de documentos -
Parte 2: Elementos de implementacion i conceptuales.Apartat 10.3.4.
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Esquema de metadades de I'’entitat Document:

DOCUMENT DOCUMENT SIMPLE EXPEDIENT AGREGACIO SERIE FONS GRUP DE FONS
| ELEMENT NOM LEMENT NOM ELEMENT NOm LEMENT NOM LEMENT Nowm ELEMENT NOm ELEMENT NOM
BEMGDEO. _|Tipode Entidad [eEMGDEO._[Tipode Entidad [EEMGDEO. _[Tipode Entidad [(EMGDEO.__[Tipode Entidad [(EMGDEO___[Tipode Entidad [EEMGDEO. _[Tipode Entidad [CEMGDED. ode Entidad
BEMGDET. _|Categoria eEMGDET.__[Categoria [CEMGDET._|[Categoria [eEMGDET._[Categoria eEMGDET. _|Categoria [CEMGDET._[Categoria [eEMGDET._|Categoria
BEMGDEZ. [oEMGDE?. i [eEMGDE2. ifi [eEMGDE?. i leEMGDE?. i [eEMGDE2. [eEMGDE2.

EMGDE21. ot eemeDE2.1. |20 [eEMGDE2.1. ot leEMGDE2.1. [E=i leEMGDE2.1. 20 [eEMaDE2.1. ot leEmaDE2.1. [eoi

identificador Esquemaldentif identificador. Esquemaldentif i i i i i
pEMGDE22. e eemepE22. [0 leEMaDE22. | leEmeDE22. [ leEmeDE22. [0 leEMaDE22. | leEMaDE22. [
EMGDE3__|Nombre [eEMGDES.__[Nombre [EEMGDES.__|Nombre [(EMGDES.__|Nombre [(EMGDES.__[Nombre [EEMGDES.__|Nombre [EEMGDES.__|Nombre
EMGDE31._|Nombre, [(EMGDES 1._[Nombre [EEMGDES.1._|Nombre NombreNatural [EEMGDES1._[Nombre [eEMGDES1._[Nombre! [EEMGDES 1._|Nombre NombreNatural [EEMGDES 1._[Nombre NombreNatural
EMGDE4 Fechas JeEMGDE4 Fechas [eEMGDE4 Fechas [eEMGDE4 Fechas. [eEMGDE4 ‘echas [eEMGDE4 Fechas [eEMGDE4 Fechas
EMGDEA.1._|Fechas Fechalnicio |eEMGDE41._|Fechas Fechalnicio JeEMGDE4 1._|Fechas.Fechalnicio [eEMGDEA.1._|Fechas.Fechalnicio [eEMGDEA.1._|Fechas Fechalnicio JeEMGDE41._|Fechas Fechalnicio [eEMGDEA.1._|Fechas.Fechalnicio
EMGDE4.2._|Fechas FechaFin [eEMGDEA.2_|Fechas FechaFin [eEMGDEA.2__|Fechas.FechaFin eEMGDE#.2_|Fechas.FechaFin eEMGDE#.2_|Fechas FechaFin [eEMGDEA.2_|Fechas FechaFin [eEMGDEA.2_|Fechas.FechaFin
EEMGE 5 |Descripci [EEMGDE5 _|Descripci [EEMGDES _|Descripcion [EEMGDE5 _|Descripai [EEMGDE5 _|Descripci [EEMGDES _[Descripcion [EEMGDES _|Descripci
EMGDES. __|Seguridad [EEMGDES.__ [Seguridad [EEMGDES. _ [Seguridad [EEMGDE8. __ [Seguridad [EEMGDE8. __ [Seguridad [EEMGDES. _ [Seguridad [eEMGDES.__[Seguridad

[Seguridad.Ci [Seguridad ClasificacionSegur [Seguridad Clasificaci [Seguridad.Ci g [Seguridad Ciasi
EMGDE8.1. [3°9 eemces.1. [329) leEMGDEB.1. [2°9 leEMGDES 1. [5°9) leEMGDES.1.

guidad Gl eguridad.Cl guidad.C eguridad Cl eguridad Cl
EMGDES1.1 figad.ClasificacionAcceso___[°-MOPES11-fdad ClasificacionAcceso _[°EMCPES1-1 figad ClasificacionAcceso _[PeMEPES11:figad ClasificacionAcceso 2o MCPES 11 figad ClasificacionAcceso

[Seguridad ClasificacionSegur [Seguridad ClasificacionSegur [Sequridad ClasificacionSegur [Seguridad ClasificacionSegur [Seguridad ClasificacionSegur
EMGDES.1.2. idad. CodigoPoliticaControlAc |eEMGDES. 1.2. idad. CodigoPoliticaControlAc [¢EMGDES.1.2. idad.CodigoPoliticaControlAc [éEMGDES.1.2. Jidad CodigoPoliticaControlAc [€EMGDES.1.2.[idad. CodigoPoliticaControlAc

ceso eso lceso es0 lceso

MGDES 2, [Sogidad AdveroncaSequn [y opg o [Se0Uridad AdverianciaSeou |ceyapgg . [coguriad e femones,, |Goguridad AduerianciSegu

[Seguridad AdvertenciaSeguri [Seguridad Advertenciaseguri [Seguridad. 7 [Seguridad AdvertenciaSeguri [Seguridad AdvertenciaSeguri

MGDES 21 2 TextoAdvertencia EEMGDES 21 2 TextoAdvertencia [EEMGDES.21 |2 TextoAdvertencia EMGDEB2-1 |iad T [FEMGDES 211|324 TextoAdvertencia

[Seguridad AdvertenciaSeguri [Seguridad AdvertenciaSeguri [Seguridad. 7 [Sequridad. i [Seguridad AdvertenciaSeguri
FEMGDES2.2 [ ;o e EEMGDEs 22 [Fo Toac [EEMGDES 22329 T304 EMGDE o ey [EEMGDEB 22328 T2 S coria

[Seguridad SensibilidadDatos dad Dat eguridad Dat gundad Datos
EMGDES4. |caracterpersonal eEMGDES4. [caracterPersonal [(EMGDES4. JcaracterPersonal [FEMGDES4. [caracterPersonal e
[FEMGDES5._[Seguridad ClasificacionENS _|EEMGDES.5._[Seguridad ClasificacionENS_|EEMGDES.5._|Seguridad.Clasificack [EEMGDEB 5_|Seguridad ClasificacionENS _|EEMGDEB 5. [EEMGDES 5. ENS_[EEMGDESS.
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Per I'entitat Document s’estableixen les categories: Document simple, Expedient, Agregaci6, Serie, Fons i Grup de
fons. Aquestes segueixen un ordre jerarquic, es a dir, un grup de fons conté fons, un fons conté séries, una serie conté
expedients i agregacions, i un expedient i una agregacié contenen documents simples.

L’esquema recull un total de 19 elements de metadades que s’apliquen a aquesta entitat. Respecte a I'obligatorietat d’us
que marca I’'ENI, sis son obligatories en les categories en que s’apliquin:

eEMGDE1 Categoria

eEMGDE2 Identificador

eEMGDE4 Dates

eEMGDE14 Caracteristiques tecniques
eEMGDE17 Signatura

eEMGDE20 Estat d’elaboracié

Deu sén condicionals (s’ha de tenir en compte que algunes d’aquestes es converteixen en obligatories si compleixen
determinades condicions):

eEMGDEO Tipus d’Entitat

eEMGDES3 Nom

eEMGDES8 Seguretat

eEMGDE9 Drets d’accés, Us i reutilitzacio
eEMGDE11 Idioma

eEMGDE13 Avaluacio

eEMGDE16 Verificaci6 d’Integritat
eEMGDE18 Tipus documental

eEMGDE21 Tracabilitat

eEMGDE22 Classificacio

| tres son opcionals:

eEMGDES5 Descripcio
eEMGDE15 Ubicacié
eEMGDE19 Prioritat

L’aplicaci6 d’aquests elements s’ha adaptat a les necessitats de les diferents categories, es a dir, a cada categoria s’aplica
un numero determinat d’elements i subelements, que no té perque ser igual que al de les altres categories, i alguns
d’aquests només son d’aplicacié a determinades categories especifiques.

A continuaci6 es detallen els elements de metadades aplicables a I'entitat document, les seves caracteristiques i el seu
comportament.

eEMGDEQ. Tipus d’entitat: Es un element condicional que adopta I'obligatorietat en entorns multientitat, per tant, és
obligatori en 'esquema de la UdL. S’aplica a totes les categories de I'entitat Document. Aquesta metadada indica el tipus
d’entitat a la que pertany el registre que s’esta representant. Aquest valor es assignat pel sistema automaticament i en
aquesta entitat sempre sera el valor Document. No és repetible ja que un registre només pot pertanyer a una entitat. El
valor de I'element I'hereten els seus fills.
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Exemple: Per totes les categories de document <Document>.

ESQUEMA DE METADADES UdL
ELEMENT| NOM  [ENTITATS VALORS OBSERVACIONs  [REPEBILIT COMENTARIS UdL- 1y gigLiraT
DOCUMENT
FONS Apendix 1:
Document alor a naturalesa
eEMGDEOQ. |[TipodeEntidad [<Document> (valor per defecte)f Agent NO Metadada heretable als Sl/
(automatic) Activitat fills Obligatori
Regulacié No editable
Relacid
DOCUMENT
ISERIE IApendix 1:
Document alor a naturalesa
eEMGDEQ.  [TipodeEntidad [<Document> (valor per defecte)f Agent Metadada heretada del ' :
(automatic) Activitat NO bare (fons) Sl/Obligatori
Regulacié No editable
Relacid
DOCUMENT
IAGREGACIO Apéndix 1
Document alor a naturalesa
eEMGDEQ. [TipodeEntidad <Document> (valor per defecte)f Agent NO Metadada heretada del SI/Obligatori
(automatic) Activitat pare (fons i série). 9
Regulacié No editable
Relacié
OCUMENT
XPEDIENT pendix 1:
Document alor a naturalesa
eEMGDEOQ. [TipodeEntidad <Document> (valor per defecte)f Agent NO Metadada heretada del SI/Obligatori
(automatic) Activitat pare (fons i série). 9
Regulacié No editable
Relacié
%OCUMENT
OCUMENT
SIMPLE N
Apéndix 1: alor a naturalesa
eEMGDEO.  |TipodeEntidad <Document> (valor per defecte) 202:{“9”' Metadada heretada del
’ P tomati P Agt' itat NO pare (fons, série, SI/Obligatori
(automatic) Rggl\Lll;aacié expedient/agregacic)
5 No editable
Relacié

eEMGDET1. Categoria: Es un element obligatori que aplica a totes les categories de I'entitat Document per indicar la
categoria a la que pertany el registre que es descriu en cada cas. Esta format pels valors Document simple, Expedient,
Agregacio6, Serie, Fons i Grup de Fons i aquest I'assignara el sistema automaticament. No és repetible ja que un registre

nomeés pot pertanyer a una categoria. El valor de I'’element I'hereten els seus fills.

Exemple: Per Expedient Categoria <Expedient>.

ELEMENT

NOM

ENTITATS

ALORS

[OBSERVACIONS

REPETITIVIT]
AT

COMENTARIS UdL-
Smile

ISIBILITAT

eEMGDE1.

Categoria

DOCUMENT

FONS

[<Fons> (valor per defecte)
automatic)

IApendix 2:

Grup de fons
Fons

Seérie

Agregacio
Expedient
Document simple

NO

alor a naturalesa
No editable

S/
Obligatori

eEMGDET.

Categoria

JDOCUMENT

SERIE

Seérie> (valor per defecte)
automatic)

IApendix 2:

Grup de fons
Fons

Série

Agregacio
Expedient
Document simple

NO

alor a naturalesa
No editable

Sl/Obligatori

eEMGDE1.

Categoria

DOCUMENT

JAGREGACIO

[<Agregacio> (valor per defecte)
automatic)

IApendix 2:

Grup de fons
Fons

Serie

Agregacio
Expedient
Document simple

NO

alor a naturalesa
No editable

S|/Obligatori

eEMGDE1.

Categoria

DOCUMENT

EXPEDIENT

Expedient> (valor per
defecte) (automatic)

IApendix 2:

Grup de fons
Fons

Serie

Agregacio
Expedient
Document simple

NO

alor a naturalesa
No editable

SI/Obligatori

eEMGDE1.

Categoria

DOCUMENT

DOCUMENT
SIMPLE

Document simple> (valor per
defecte) (automatic)

IApendix 2:
Grup de fons
Fons
Seérie
Agregacio
Expedient
Document simple

NO

alor a naturalesa

S|/Obligatori
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eEMGDE2. Identificador: Es un element obligatori que aplica a totes les categories de I'entitat Document i identifica de
forma Unica a I'entitat en el sistema. Es de tipus contenidor (pare), ja que té dos subelements que son els que contenen la
informaci6. No és repetible i s’identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

Es un subelement obligatori que s’aplica a totes les categories de
I’entitat Document i conté la seqliéncia de caracters que identifica a I'entitat de forma Unica dintre del sistema, per
tant no és repetible i 'assigna el sistema de forma automatica.

Exemple: Per categoria Document Simple: <CAT_AUdL_2013_00000000000000000000789445>.
Es un subelement condicional que en el cas de la UdL s’aplica a I'entitat

Document ja que totes les seves categories utilitzen un esquema per crear la seqliéncia de caracters que identifica
a I'entitat. L’esquema esta adaptat de forma diferent per cadascuna de les categories de I'entitat document:

Grup de fons <CAT_AUdL_AAAA_G.FONS_ID. especific>

Fons <CAT_AUdL_AAAA_FONS_ID. especific>

Serie <CAT_AUdL_AAAA_SERIE_ID. especific>

Expedient <CAT_AUdL_AAAA_num reg._ID. especific_num. Expedient_ID. especific_ Tipus “C” 0 “S">
Agregacio <CAT_AUdL_AAAA_AGR._ID. especific>

Document simple <CAT_AUdL_AAAA_ID. especific>

L’identificador s’ha adaptat a I'estructura de l'identificador que estableix la NODAC i a la migracié dels registres
de l'antiga base de dades:
1. CAT= Catalunya

® AUdL= Servei d’Arxiu i Gestio de Documents de la UdL

* AAAA=Any de creaci6 de I'identificador en el sistema

® ID especific= Numero d’identificador assignat pel sistema.

En el cas de I'expedient apareixen dos numeros identificadors. Aquest identificador s’ha adaptat per la migracio
dels registres de I'antiga base de dades d’arxiu. Per aquest motiu esta format per un nimero de registre, que
només s’informara en el cas dels registres migrats, i un niumero d’expedient.

En el cas d’Expedient i d’Agregacid, 'esquema de l'identificador esta format per 12 caracters numerics i en el cas
de Document Simple per 24 caracters numerics.

® Tipus= Aquesta informacié només s’emplenara en el cas dels expedients migrats des de I'antiga base
de dades d’arxiu per indicar si es tracta d’una carpeta “C” o d’'una subcarpeta “S”.
Aquest subelement no és repetible i el valor es assignat automaticament pel sistema.
Exemple: Per categoria Document simple <CAT_AUdL_AAAA_ID. Especific>.

eEMGDES3. Nom: Es un element condicional, que adopta la condici6 d’obligatori en el cas de la UdL, ja que s'utilitza la
metadada per designar el titol o nom de I'entitat Document per complementar la seva identificacié. S’aplica a totes les
categories de I'entitat Document. Es de tipus contenidor (pare) ja que té un subelement que conté la informaci6. No és
repetible i s’identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDES3.1. Nom natural: Es un subelement que adopta la condicié d’obligatori en el cas de la UdL ja que
s’utilitza per designar el nom real de I'entitat per complementar la seva identificacio i s’aplica a totes les categories
de I'entitat Document. La informaci6 s’introdueix a través de text lliure, en la categoria de Document simple per
defecte agafa el nom del fitxer, i en el cas de I'esquema de metadades de la UdL no és repetible. En la categoria
Série, la introduccio6 del text lliure segueix 'esquema <codi serie + titol série + codi subdivisié especifica + titol
subdivisié especifica>.

En el document de signatura dettached aquesta informaci6 apareix a la metadada Nom per identificar el nom
natural del document de signatura.

Exemple: Per categoria expedient: Expedient académic de I'alumne d’Enginyeria de Forests.
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eEMGDE4. Dates: Es un element obligatori que s’aplica a totes les categories de I'entitat Document i informa sobre
les dates associades a I'entitat. Es de tipus contenidor (pare) ja que esta format per dos subelements que son els que
contenen la informacié. Es repetible i s’identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

12

eEMGDEA4.1. Data inici: Es un subelement obligatori que s’aplica a totes les categories de I’entitat Document i
indica la data en la que una entitat inicia la seva existéncia. Per les particularitats del gestor Alfresco, en el cas
de la UdL aquest subelement és repetible per indicar els diferents tipus de dates inicials que podem trobar en
I’entitat Document, i el nUmero de vegades que pot ser repetible s’ha adaptat a les necessitats de les diferents
categories.

En les categories Expedient, Agregacio, Serie, Fons i Grup de Fons aquest subelement es repeteix tres cops per
indicar en cada cas:

4.1 Data inici Es la data en la que es crea cada entitat documental
4.1 Data de creacio Es la data d’alta de la categoria en el sistema
4.1 Data de modificacio Es la data de I'tltima modificacié de I'entitat documental

En el gestor documental Alfresco la data inici no es editable en I'espai de gestié DM, per la qual cosa no estara
informada manualment, i en I'espai de gesti6 documental RM es calculada pel sistema de forma automatica,
prenent com a referéncia les dates extremes de les categories de nivell inferior que conté en cada cas. La data
de creacié i la data de modificacié és assignada automaticament pel sistema.

En la categoria de Document simple aquest subelement es repeteix cinc cops per indicar en cada cas:

4.1 Data inici Es ladataen la que es crea el document

4.1 Data de creaci6 Es la data d’alta del document en el sistema
4.1 Data de modificacio Es la data de I'tiltima modificacié del document
4.1 Data registre entrada Es la data d’entrada al sistema de registre

4.1 Data registre sortida Es la data de sortida en el sistema de registre

En el gestor documental Alfresco la data inici s’introdueix de forma manual, la data de creaci6 i la data de
modificacié I'assigna el sistema automaticament i les dates d’entrada i sortida del registre s’introdueixen de
forma manual fins la integraci6 del sistema de registre d’entrada i sortida de documents (ERES-UdL) pel que fa
al registre electronic.

Les metadades d’inici de signatura i ressignatura de documents, que estarien contemplades en aquest
subelement, el sistema d’Alfresco les enregistra en I'apartat de Signatura o en el document de signatura, segons
cada cas, i no com a metadada de Data inici del propi document. Es el cas de:

\ 4.1. Data de signatura Apareix com a metadada de la signatura attached i dettached
\ 4.1. Data validacio6 de signatura = Apareix com a metadada del document de signatura de la signatura dettached

Les dates sempre segueixen 'esquema <DD-MM-AAAA>i en els casos que també s’introdueixi ’hora <hh:mm:ss>.
Exemple: Per categoria Document simple <20-02-2010 10:35:22>

eEMGDEA4.2. Data fi: Es un subelement condicional, que en el cas de la UdL s'utilitza de forma obligatoria ja que
indica la data extrema final o de tancament de cada entitat i s’aplica a totes les categories de I'entitat Document.
No és repetible i les dates segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA>.

En el gestor documental Alfresco la data fi de la categoria de Document Simple s’introdueix de forma manual en
I'espai DM i aquesta és no editable en 'espai RM. En la resta de categories (Expedient, Agregacio, Serie, Fons i
Grup de fons) la data fi no es editable en I'espai DM, i per tant no esta informada, i en I'espai RM aquesta data
es calculada pel sistema a partir de les dates de les categories de nivell inferior que conté cada registre. Es a dir,
a I'expedient es calcula a través de les dates finals dels documents que conté, a la série a partir dels expedients
que la formen, al fons a través de les séries que conté i al grup de fons a partir de les dates finals dels fons que
en formen part.

Les metadades de dates finals de signatura i ressignatura de documents, que estarien contemplades en aquest
subelement, el sistema d’Alfresco les enregistra en I'apartat de metadades de signatura i no com a metadada de
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Data fi del propi document. Es el cas de:

4.2. Data de caducitat de la signatura Apareix com a metadada del document de signatura dettached
4.2. Data de caducitat del certificat Apareix com a metadada de la signatura attached i dettached

La data de transferencia, que estaria contemplada dins d’aquest subelement, el sistema d’Alfresco I'enregistra
en I'index que es genera un cop es tanca I'expedient i I'agregacio, i no com a data fi de I'expedient o agregacio.
Exemple: Per categoria Document simple <20-02-2013 14:55:02>

eEMGDES. Descripcié: Es un element opcional que en el cas de la UdL aplica a totes les categories de I'entitat
Document, pero actualment només es visible en el formulari de metadades del gestor documental Alfresco en els casos
d’Expedient i Agregacio. El seu objectiu és aportar informacié addicional sobre I'entitat que es representai en el cas de la
categoria Expedient aquest element emmagatzema informacio relativa a la migracié del camp Observacions dels registres
procedents de I'anterior I'aplicacié del Servei d’Arxiu i Gestié de Documents. No és repetible.

eEMGDES. Seguretat: Es un element condicional que s’aplica a totes les categories de I'entitat Document per determinar les
mesures adoptades per protegir la informacié i els documents de possibles accessos, canvis i destruccions no autoritzats,
aixi com d’altres amenaces, a través de I'establiment de privilegis i restriccions d’accés a les diferents categories de
I’entitat document. Es de tipus contenidor (pare), ja que té subelements, i per tant la informacié sobre I'entitat esta en
aquests. Es repetible i s'identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDES.1. Classificacié Seguretat: Es un subelement condicional que s’aplica a nivell de Série, Expedient,
Agregaci6 i Document Simple. S’ha d’utilitzar sempre que I'entitat tingui un nivell de seguretat respecte a I'accés.
Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per dos sub-subelements que sén els que contenen la
informacié. Es repetible i en el formulari de metadades del gestor documental és visible.

eEMGDES.1.1. Classificacié Accés: Es un sub-subelement condicional que, igual que el seu subelement pare,
s’aplica a nivell de Série, Expedient, Agregacié i Document Simple. S’ha d'utilitzar sempre que alguna d’aquestes
categories tingui assignat un nivell de seguretat en relacid a I'accés per restringir-lo, en els casos que sigui
necessari, i assegurar aixi la seva proteccio. Esta format per un desplegable amb termes normalitzats d’acord a
un esquema de valors que indica el nivell d’accés a la entitat:

P. Public
C. Confidencial
R. Restringit

Per defecte apareix el valor P. Public. Pel funcionament d’Alfresco, en el cas de document simple, només aparei-
xen els valors de Public i Restringit. Aquesta metadada s’aplica a nivell de Série i es heretada pels seus fills, es a
dir, pels expedients, agregacions i documents simples que formen part de la série. Perd pot ser editada a nivell de
RM des d’aquests nivells inferiors quan necessitin una aplicacio diferent a 'assignada a la série. Aquests nivells
de seguretat estan lligats amb els permisos assignats als usuaris. No és repetible ja que només pot aplicar-se un
tipus de nivell d’accés en cada entitat.

En el gestor documental Alfresco aquesta metadada no és editable en I'espai de DM per assegurar el seu control
des del Servei d’Arxiu i Gesti6 de Documents (SAGD).
Exemple: Per categoria Document <P. Public>.

eEMGDES.1.2. Codi Politica Control Accés: Es un sub-subelement condicional que té per objectiu indicar
el codi associat a la classificacié d’accés utilitzada en el sub-subelement anterior eEMGDES8.1.1. Classificacio
Accés. S’ha d'utilitzar sempre que les categories Série, Expedient, Agregacidé i Document simple tinguin un
nivell de seguretat. En el cas de la UdL aquest subelement de moment no aplica, tot i que I'hem considerat en
I'esquema, perqué s’ha establert una codificacio per lletra que s’ha incorporat en els valors que formen I'esquema
del sub-subelement eEMGDES.1.1. Classificacio Accés. Per aquest motiu aquesta metadada, de moment, no es
visible el formulari de metadades del gestor documental.
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eEMGDES.2. Adverténcia Seguretat: Es un subelement condicional que aplica a les categories de Série, Expedient,
Agregaci6 i Document simple. S’ha d'utilitzar sempre que sigui necessaria una adverténcia o alerta de seguretat per
accedir a alguna de les categories a les que se li ha aplicat un nivell de seguretat diferent a P. Public al sub-subelement
eEMGDES.1.1. Classificacié Accés. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per dos sub-subelements que
s6n els que contenen la informacio. Es repetible i en el formulari de metadades del gestor documental no és visible.

eEMGDES.2.1. Text Adverténcia: Es un sub-subelement condicional que, igual que el seu subelement pare,
només s’aplica a nivell de Série, Expedient, Agregacio i Document Simple. S’ha d’utilitzar sempre que una entitat,
que tingui un nivell de seguretat assignat, necessiti una adverténcia de seguretat per I'accés al document. Esta
format per un camp de text lliure que recull el missatge d’adverténcia sobre el tractament que requereix I'entitat i
les persones que hi poden accedir. Aquesta metadada s’aplica a nivell de Série i es heretada pels seus fills, es a
dir, pels expedients, agregacions i documents simples que formen part de la série. Perd pot ser editada a RM des
d’aquests nivells inferiors quan necessitin una aplicacio diferent a 'assignada a la série. No és repetible.

En el gestor documental Alfresco aquesta metadada no és editable en I'espai de DM per assegurar el seu control
des del Servei d’Arxiu i Gesti6 de Documents (SAGD).
Exemple: Per categoria expedient <Només accessible pel Servei de Personal>.

eEMGDES.2.2. Categoria: Es un sub-subelement condicional que, igual que el seu subelement pare, només
s’aplica a nivell de Seérie, Expedient, Agregacié i Document Simple. S'utilitza si el text del sub-subelement
eEMGDES.2.1 s’ajusta a una categoria de seguretat, és a dir, si I'entitat t¢ alguna restriccié en l'accés. Esta
formada per un desplegable amb els valors:

Espai en blanc
Solament accés autoritzat

Per defecte apareix un espai en blanc. Aquesta metadada s’aplica a nivell de Seérie i es heretada pels seus fills,
es a dir, pels expedients, agregacions i documents simples que formen part de la série. Pero pot ser editada a
RM des d’aquests nivells inferiors quan necessitin una aplicacio diferent a I'assignada a la serie. No és repetible.
En el gestor documental Alfresco aquesta metadada no és editable en I'espai de DM per assegurar el seu control
des del Servei d’Arxiu i Gesti6 de Documents (SAGD).

Exemple: Per categoria Expedient <Solament accés autoritzat>.

eEMGDES.4. Sensibilitat Dades de Caracter Personal: Es un subelement condicional que aplica a nivell de
Seérie, Expedient, Agregacio i Document simple. S’utilitza per indicar el nivell de proteccié de dades sensibles de
caracter personal dels fitxers que concorren a la conformacié de I'entitat. Esta format per un desplegable amb
I'esquema de valors:

Espai en blanc
Basic

Mig

Alt

Per defecte apareix un espai en blanc. Aquesta metadada s’aplica a nivell de Série i es heretada pels seus fills,
es a dir, pels expedients, agregacions i documents simples que formen part de la série. Perd pot ser editada a
RM des d’aquests nivells inferiors quan necessitin una aplicacié diferent a I'assignada a la série. No és repetible.

En el gestor documental Alfresco aquesta metadada no és editable en I'espai de DM per assegurar el seu control
des del Servei d’Arxiu i Gesti6 de Documents (SAGD).
Exemple: Per categoria Serie <Alt>.

eEMGDES.5. Classificacié ENS: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat
Document. El seu objectiu és indicar el nivell de seguretat del sistema d’informaci6 en el que opera el sistema
de gesti6 de documents, d’acord amb els criteris de 'Esquema Nacional de Seguretat. S’aplica al sistema
d’informacié com un tot, es a dir, a tots els actius del sistema, i per tant, a totes les entitats amb les que intervé.
Esta format per un desplegable amb I'esquema de valors:
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Espai en blanc
Baix

Mig

Alt

Per defecte apareix un espai en blanc. Sera obligatori d’acord amb la politica de seguretat que esta definint la
UdL, per tant no és visible en el formulari de metadades del gestor documental fins que s’incorpori 'ENS. EI
seu comportament es defineix a nivell de Série i s’hereta pels seus fills, es a dir, pels expedients, agregacions i
documents simples que formen part de la serie. No és repetible.

Exemple: Per Serie <Baix>.

eMGDED9. Drets d’accés, Us i reutilitzacié: Es un element condicional que aplica a les categories Serie, Expedient,
Agregaci6é i Document simple. Indica les politiques i requisits que regulen o restringeixen l'accés, Us i reutilitzacié de
documents per tercers, sempre que no es refereixin a qlestions de seguretat, per facilitar la seva gestié i Us i per alertar
als usuaris sobre aquestes condicions. Es de tipus contenidor (pare), ja que té subelements, i per tant la informacié sobre
I'entitat esta en aquests. Es repetible dos cops i en el formulari de metadades del gestor documental no és visible de
moment, ja que la UdL actualment no aplica aquest element, pero es té en compte per si és necessari en un futur.

eEMGDED9.1. Condicions d’accés, Us i reutilitzacié: Es un subelement condicional que aplica a les categories
Série, Expedient, Agregacié i Document simple. S'utilitza per descriure la forma en que es regula o restringeix
I'accés, I'Us i la reutilitzaci6 de documents per tercers. La informacié s’introdueix a través de text lliure. Es
repetible dos cops i en el formulari de metadades del gestor documental no sera visible, de moment, ja que la
UdL actualment no aplica aquest element, pero el té en compte per si és necessari en un futur.

Exemple: Per categoria Expedient<Només accessible per la unitat productora>.

eEMGDES9.2. Tipus Accés: Es un subelement condicional que aplica a les categories Série, Expedient, Agregacio
i Document simple. S'utilitza per determinar el tipus de dret d’accés que té 'entitat que s’esta descrivint, respecte
al seu acceés o gestio. Esta format per un desplegable amb els valors:

A. Accés lliure

B. Accés restringit

B.1. Accés reservat

B.2. Accés limitat

C. Accés exclos

D. Document subjecte a drets de propietat intel-lectual
E. Font accessible al public

F. Accés regit per disposicions especifiques

Per defecte apareix el valor A. Accés lliure. El seu comportament es defineix a nivell de Serie i s’hereta pels seus
fills, es a dir, pels expedients, agregacions i documents simples que formen part de la série. Es repetible dos cops
i en el formulari de metadades del gestor documental, de moment no és visible ja que la UdL actualment no aplica
aquest element, perd el té en compte per si és necessari en un futur.

Exemple: Per categoria Serie <Accés limitat>.

eEMGDE11. Idioma: Element condicional que aplica a Grup de fons, Fons, Série, Expedient, Agregacio i Document simple
per indicar els idiomes utilitzats en les diferents categories. Per poder fer-ho I'element és repetible dos cops en el cas del
Document simple i fins a quatre vegades en la resta de categories de I'entitat Document. Esta format per un desplegable
que conté els codis de llengua de les llengles oficials de la Uni6 Europea i altres llenglies amb les universitats que té
conveni la UdL. Aquest desplegable o vocabulari controlat s’ha confeccionat d’acord amb 1SO 639-1. Aquests valors sén:

de. Alemany et. Estonia mt. Maltes

ar. Arab fi. Finés nl. Neerlandés; Flamenc
en. Angles fr. Francés pl. Polac

eu. Basc gl. Gallec pt. Portugués

bg. Bulgar el. Grec, Modern (1453-) ro. Romanés; Moldau
ca. Catala hu. Hongares ru. Rus

da. Danes ga. Irlandés sv. Suec

sk. Eslovac it. ltalia cs. Txec

sl. Eslove Iv. Letd uk. Ucrainés

es. Espanyol; Castella It. Litua zh. Xines
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Per defecte, apareix el valor ca. Catala en el primer idioma i en la resta de repeticions per defecte apareix en blanc. Al
gestor Alfresco és obligatori complimentar I'element per Document Simple, perd no ho és per la resta de categories de
I’entitat.

Exemple: Per categoria Document simple <ca. Catala>.

eEMGDE13. Avaluacié: Es un element condicional que aplica a les categories Série, Expedient, Agregacié i Document
simple. El seu objectiu és informar sobre I'avaluacio, els terminis de conservacio dels documents i les accions dictaminades
a partir de I'avaluacié. Es de tipus contenidor (pare), ja que té subelements, i per tant la informacié sobre I’entitat esta en
aquests. No és repetible i s’identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDE13.1. Valoracié: Es un subelement condicional que, igual que el seu element pare, aplica a les categories
Seérie, Expedient, Agregacio i Document simple. S’ha d’utilitzar per indicar si hi ha alguna norma de conservacio
que apliqui sobre I'entitat o0 si aquesta encara no ha set avaluada. Aquesta informaci6 s’indicara a través d’un
desplegable amb els valors:

‘ Espai en blanc Valor per indicar que hi ha una norma de conservacié que es aplicable
‘ Sense cobertura d’avaluacio Valor per indicar que no aplica cap norma de conservacié

Per defecte apareix sense cobertura d’avaluaci6. El seu comportament es defineix a RM a nivell de Série i
s’hereta pels seus fills, es a dir, pels expedients, agregacions i documents simples que formen part de la série.
En el gestor documental Alfresco aquesta metadada no és editable en I'espai de DM per assegurar el seu control
des del SAGD. No és repetible.

Exemple: Per categoria Serie <Espai en blanc>.

eEMGDE13.2. Dictamen: Es un subelement condicional que, igual que el seu element pare, aplica a les
categories Série, Expedient, Agregacié i Document simple. El seu objectiu és indicar les decisions emeses per
una autoritat avaluadora relatives a la conservacié o a la eliminaci6 de documents. Aixi, aquest subelement
només s’aplica si el valor del subelement eEMGDE13.1 Valoracié és diferent a Sense cobertura d’avaluacié. Es
de caracter contenidor (pare) ja que esta format per dos sub-subelements que son els que contenen la informacio.
Es repetible dos vegades i s’identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDE13.2.1. Tipus dictamen: Es un sub-subelement condicional que aplica a les categories Série, Expedient,
Agregacié i Document simple. Indica el tipus de decisi6 emesa per l'autoritat avaluadora que s’ha d’aplicar
sobre I'entitat. S’ha d'’utilitzar si el valor del subelement eEMGDE13.1 Valoracid és diferent a Sense cobertura
d’avaluaci6. Esta format per un desplegable amb I'esquema de valors:

Conservacié permanent
Eliminacio

Eliminaci6 parcial
Transferencia

Mostreig

Duplicaci6 por essencial
Sense avaluacio
Revisio posterior

Per defecte apareix en blanc.

El seu comportament es defineix a RM a nivell de Série i s’hereta pels seus fills, es a dir, pels expedients,
agregacions i documents simples que formen part de la série. En el gestor documental Alfresco aquesta metadada
no és editable en I'espai de DM per assegurar el seu control des del SAGD. Es repetible dos cops per cobrir
aquells casos en que a I'entitat siguin d’aplicacié dos normes de conservacio6 diferents.

Exemple: Per Serie <Mostreig>

eEMGDE13.2.2. Accié dictaminada: Es un sub-subelement condicional que aplica a les categories Série,
Expedient, Agregaci6 i Document simple. Informa sobre la norma de conservacio (Taula d’Avaluacié Documental)
i la resolucié concreta que s’aplica a I'entitat respecte al dictamen establert per I'autoritat avaluadora. S’ha
d’utilitzar si el valor del subelement eEMGDE13.1 Valoracio és diferent a Sense cobertura d’avaluacio. Esta
format per un camp de text lliure que indica el nUmero de la Taula d’Avaluaci6 Documental (TAD) que li aplica, el
numero de DOGC en el que es va publicar i el text de la resolucio de la TAD. L'esquema a seguir en la introduccio
de dades en text lliure és:
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‘ <TAD num.+ nam. DOGC + text lliure de la TAD> ‘

En el gestor documental Alfresco aquesta metadada no és editable en I'espai de DM per assegurar el seu control
des del SAGD. Es repetible dos cops per cobrir aquells casos en qué a I'entitat siguin d’aplicacié dos normes de
conservacio6 diferents.

Exemple: Per la categoria Série K127 Qlestionaris d’examens <TAD 302, DOGC 3010:Destruccio total qual I'acta
de qualificacio de I'examen sigui ferma i conservacio dels models d’examens>.

eEMGDE14. Caracteristiques técniques: Es un element obligatori que s’aplica a totes les categories de Ientitat
Document, és de caracter contenidor (pare) ja que esta format per vuit subelements que sén els que contenen la informacio.
L’obligatorietat s’aplica a nivell de cada subelement. El seu objectiu &s donar informacié sobre les caracteristiques fisiques
i logiques de I'entitat document que pot ajudar en qliestions relacionades amb el seu emmagatzematge, conservacio i
representacio. No és repetible i s’identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDE14.1. Suport origen: Es un subelement obligatori en totes les categories de I'entitat Document, tot i que
a nivell del gestor Alfresco aquest només és obligatori complimentar-lo per Document simple. Informa sobre el
context d’origen de I'entitat, indicant si aquesta és analogica o digital a través d’un desplegable amb els valors:

Espai en blanc
Fisic

Hibrid
Electronic

Per defecte apareix un espai en blanc. El valor Hibrid només s’aplica a les categories d’Expedient, Agregacio,
Série, Fons i Grup de fons. No és repetible.
Exemple: Per categoria Document simple <Fisic>.

eEMGDE14.2. Nom format: Es un subelement obligatori en totes les categories de I'entitat Document de
I’esquema de metadades de la UdL, tot i que a nivell del gestor Alfresco aquest només aplica a Document simple.
En la resta de categories aquesta informaci6 s’obté a través dels documents simples que formen cada nivell de
categoria, es a dir, a 'Expedient i a I’Agregacié aquesta informaci6 I'obtindrem a partir dels documents simples
que els formen, a la Série a través dels documents dels expedients i agregacions que formen la série i al Fons
a través dels documents que es troben als expedients i agregacions de les series que formen el fons. Aquest
subelement informa sobre el format ldgic del fitxer del document. S’assigna de forma automatica pel sistema a
través del MIME Type d’Alfresco des d’un desplegable i no és repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <PDF>.

eEMGDE14.3. Versi6é format: Es un subelement opcional que només s’aplica a nivell de Document simple.
Informa sobre la versi6 del format Iogic del fitxer del document. Es un camp de text lliure que permet introduir la
versio del format, quan aquesta es coneguda. No és repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <PDF 1.7>

eEMGDE14.4. Nom aplicacié creacié: Es un subelement condicional que només aplica a la categoria de
Document simple i que s’ha de complimentar si es coneix la denominacioé de I'aplicacié de programari amb la que
s’ha creat el document. Es un camp de text lliure i no es repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <Adobe Acrobat Professional>.

eEMGDE14.5. Versié aplicacié creacié: Es un subelement condicional que només aplica a la categoria de
Document simple i que s’ha de complimentar si es coneix la versié de 'aplicacié de programari amb la que s’ha
creat el document. Es un camp de text lliure i no es repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <8.0>.

eEMGDE14.6. Registre formats: Es un subelement condicional que només aplica a la categoria de Document
simple i que s’ha de complimentar si la informacio sobre els formats i les aplicacions de creacio dels subelements
14.2 Format, 14.3 Versio format, 14.4 Nom aplicacié creacio i 14.5 Versio aplicacio creacio, s’extreu d’un registre
de formats. Es un camp de text lliure i no es repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <PRONOM x-sfw/146>.
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eEMGDE14.7. Resolucié: Es un subelement condicional que Ginicament aplica a la categoria Document simple,
i que només s’ha d'utilitzar quan el valor del subelement 14.7 Suport origen sigui Electronic i el document en
questio estigui digitalitzat. Informa sobre la resolucié de la captura d’un document digitalitzat expressada en
pixels per polsada. Es un camp de text lliure que segueix 'esquema <Nim. ppp>ino Es repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <200 ppp>.

eEMGDE14.8. Tamany: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I’entitat Document per
indicar les dimensions fisiques i la mida ldgica o durada dels documents. Es de caracter contenidor (pare) ja que
esta format per quatre sub-subelements que son els que contenen la informaci6. No és repetible i s’identifica en
el formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDE14.8.1. Dimensions fisiques: Es un sub-subelement condicional, que només aplica a Document
Simple i que s’ha d’informar només en el cas dels documents fisics per indicar les seves mides fisiques quan
aquestes siguin especials. La informacio, que només és de tipus numeric, s’introdueix en un camp de text lliure
seguint 'esquema: <algada, amplada>. La unitat de mesura utilitzada s’indica en la metadada eEMGDE14.8.4
Unitats. No és repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <50,30>.

eEMGDE14.8.2. Tamany logic: Es un sub-subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat
Document perd només a les de tipus electronic ja que indica la mida logica o durada del document. Aquesta
metadada la calcula el sistema de forma automatica i només s’indica la informacié numeérica sobre la mida. La
unitat de mesura utilitzada s’indica en la metadada eEMGDE14.8.4 Unitats. No és repetible.

En la seva aplicaci6é a Alfresco hem de diferenciar el seu comportament en DM i en RM. En DM Unicament fa el
calcul automatic en la categoria de Document simple, presenta la mida numeérica acompanyada per la unitat de
mesura utilitzada pel sistema en cada cas i no és editable. En la resta de categories aquesta informaci6 no la
déna a DM i tampoc és editable. En canvi, a RM el sistema fa el calcul automatic de totes les categories en bytes
(excepte a document simple) i no és editable.

Exemple: Per Expedient <251>.

eEMGDE14.8.3. Quantitat: Es un sub-subelement opcional que només aplica a la categoria Expedient. El seu
Us esta lligat a la migracio6 dels registres de I'antiga base de dades d’arxiu al gestor documental Alfresco ja que
aquesta metadada s’aplica als registres migrats, i per tant només a expedient fisics, per indicar els volums totals
dels expedients. Aixi apareixera la informacié que contenia I'antiga base de dades d’arxiu en els camps Volum
final de I'expedient i Volum de la subcarpeta. Només s’indica la informacié numerica sobre el total de volums a
través d’un camp de text lliure, la unitat de mesura utilitzada s’indica en la metadada eEMGDE14.8.4 Unitats. No
és repetible.

Exemple: Per categoria Expedient <3>.

eEMGDE14.8.4. Unitats: Es un sub-subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat
Document. Indica I'element de mesura utilitzat per enregistrar les dimensions d’'un document fisic, el tamany
ldgic d’un document electronic o els volums d’un expedient fisic migrat des de I'antiga base de dades.

Es a dir, indica la unitat de mesura utilitzada en els nimeros presentats en els sub-subelements eEMGDE14.8.1
Dimensions fisiques, eEMGDE14.8.2 Tamany Iogic i eEMGDE14.8.3 Quantitat a través d’un desplegable amb
els valors:

Espai en blanc

B Bytes (unitat amb la que calcula Alfresco)
Volum Volum d’expedient fisic

Cm Centimetres

Per defecte apareix en blanc. Aquesta separacié de les unitats de mesura i els nUmeros reals facilita el tractament
automatitzat dels valors de les metadades. No és repetible. En I'aplicacié a Alfresco a Document simple i per
a documents electronics aquesta metadada afegeix el seu valor a la metadada eEMGDE14.8.2. Tamany logic.
Quan es tracta d’expedients fisics aquesta metadada té el valor Volum o Cm del desplegable.

Exemple: Per categoria Expedient <B>; <Cm>; <Volum>.
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eEMGDE15. Ubicacié: Es un element opcional que s’aplica a totes les categories de I'entitat Document de tipus fisic per
indicar la seva localitzacié fisica i en el cas dels documents electronics Gnicament per indicar el suport. Es de caracter
contenidor (pare) ja que esta format per dos subelements que sbn els que contenen la informacié. No és repetible i
s’identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDE15.1. Suport: Es un subelement condicional que s’aplica a totes les categories de I'entitat Document
i en el cas de Document simple és obligatori. Indica I'objecte fisic sobre el que s’emmagatzema el document a
través d’un desplegable amb I'’esquema de valors:

Paper DIN A4

Paper DIN-A5

Paper DIN-A3-Gran format
Paper DIN-Publicacions
Paper-Fotografic: positius
Paper-Fotografic: negatius
Plastic-Fotografic: diapositives
Paper/Plastic-Planols i mapes
Paper/Plastic-Cartells
Microformes-Microfitxa
Microformes-Bobina
Plastic-Negatius (rodet/reportatge)
Magnetic 3 1/2”

Magnétic 5 1/4”

Magnétic Videos

Optic- CD

Optic- DVD

Magneétic-Casset

Magnetic

Electronic

Per defecte apareix en blanc. En el cas de Document simple no és repetible i en el cas d’Expedient, Agregacio,
Série, Fons i Grup de fons és repetible vint cops per poder indicar els diferents suports de tots els documents
que contenen en cada cas.

Exemple: Per categoria Document simple <Optic-CD>.

eEMGDE15.2. Localitzacié: Es un element opcional que s’aplica a Grup de fons, Fons, Seérie, Expedient i
Document simple, només en els casos que siguin o continguin documents fisics, per indicar la seva localitzacié
fisica. No aplica a Agregacions perque aquestes només estan formades per documents electronics. En el cas de
I’arxiu fisic aquesta informacio és imprescindible per coneixer la localitzacio dels documents. Es tracta d’un camp
de text lliure que ha de seguir el segtient esquema:

INSTAL-LAT EN CAIXA D’ARXIU INSTAL-LAT EN CALAIXOS
Grups de fons <num. Diposit. Nimero total de caixes del grup de fons> | <nim. Diposit. Nimero total de calaixos del grup de fons>
Fons <num. Diposit. Numero total de caixes del fons> <nUm. Diposit. NUmero total de calaixos del fons>
Seérie <num. Diposit. Numero total de caixes de la série> <nUm. Diposit. NUmero total de calaixos de la serie>
Expedient <nUm. Diposit. NUmero caixa> <num. Diposit. Nimero Calaix>
Document simple <num. Diposit. Nimero caixa> <ndm. Diposit. Nimero Calaix>

Es repetible dos vegades, una per instal-lacié inicial i una altra per instal-lacié final en el cas dels expedients fisics
que s’han de localitzar en més d’una caixa. En la migraci6 de la base da dades anterior a Alfresco correspon als
camps Instal-lacio inicial i Instal-lacio final.

Exemple: Per categoria serie <Num. Diposit 1. Num. Total de caixes 350>

eEMGDE16. Verificacié Integritat: Es un element condicional que s’aplica a les categories d’Expedient, Agregacio i
Document Simple. Es requerit per documents electronics que es transmeten, transfereixen o migren entre sistemes o dins
d’'un sol sistema. Permet determinar si els bits que conformen un document electronic han sofert algun canvi durant la
transmissié o I'emmagatzematge. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per dos subelements que son els que
contenen la informacio. Es el segell electronic d’'una administracio publica, organ o entitat de dret public, basat en certificat
electronic que reuneix els requisits exigits per la legislacio de signatura electronica. En I'adaptacio a Alfresco només es
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genera aquesta metadada a nivell de document simple. No és repetible i s’identifica en el formulari de metadades del
gestor documental del Document simple.

eEMGDE16.1. Algoritme: Es un subelement condicional que s’aplica a Expedient, Agregaci6 i Document Simple
requerit per documents electronics que es transmeten, transfereixen o migren entre sistemes o dins d’un sol
sistema. Indica I'algoritme utilitzat per representar el valor digital del document. A Alfresco el valor d’aquesta
metadada és SHA-512 i I'assigna automaticament el sistema només a la categoria Document simple. No és
repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <SHA-512>.

eEMGDE16.2. Valor: Es un subelement condicional que s’aplica a Expedient, Agregacié i Document Simple
requerit per documents electronics que es transmeten, transfereixen o migren entre sistemes o dins d’un sol
sistema. Es una cadena de caracters alfanumérics que indica el valor real que representa al document, generat
per I'algoritme definit en el subelement eEMGDE 16.1 Algoritme.

Segons 'eEMGDE de I'ENI, si el subelement eEMGDE16.1 Algoritme conté el valor CSV, aquest subelement
contindra el valor del codi segur de verificacio utilitzat per signar el document.

En I'adaptaci6 a Alfresco aquesta metadada I'assigna el sistema de forma automatica amb el valor del hash SHA-
512 només a la categoria Document simple. No és repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <ab139f78a4b9d79cadf720e04ad7f63
f37¢998c65492c7fdc33basdecefa996falbd254ee0f17aa14d2¢91692171d3982f
e22e40156127383cc69d62506c6ea7>.

eEMGDE17. Signatura: Es un element obligatori que aplica a Expedient, Agregaci6 i Document Simple i serveix per fixar
les condicions de fiabilitat i autenticitat d’una entitat document. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per tres
subelements que son els que contenen la informacio. A Alfresco, a causa del seu funcionament, només es genera aquesta
metadada a nivell de document simple, és repetible tot I'element amb els subelements fins a 12 cops per caracteritzar fins
a dotze possibles signatures i s’identifica en el formulari de metadades del gestor documental.

Signatura 1 Nom

Signatura 1 Carrec

Signatura 1 DNI

Signatura 1 Data

Signatura 1 Data fi certificat
Signatura 1 Caducitat signatura

En el gestor documental Alfresco podem trobar signatures attached i dettached i cadascuna es gestiona de forma diferent.
La signatura attached genera metadades en el propi registre del document i la signatura dettached a part de generar
aquestes metadades en el registre del document, també genera un document de signatura amb metadades especifiques
d’aquest tipus de signatura*

4.- Les metadades de signatura generades pel gestor documental Alfresco es detallen en el Model d’informaci6 de gestié6 documental. En aquest document
aquestes metadades es determinen en cada element de 'eEMGDE al que corresponen:

Metadada
Nom del fitxer
Estat
Tipus Signatura
Format de signatura
Document signat
Data de la signatura
Data validacié de la signatura
Data de caducitat de la signatura
Data de caducitat del certificat
Nom signatari
Identificador signatari
Carrec
Organitzacio
Unitat organica
Politica signatura
Proveidor certificat
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Codi ENI
eEMGDES3.1.Nom Natural
No aplica.
EEMGDE 17.1 Tipus signatura
EEMGDE17.2 Format signatura
EEMGDE2.1 Sequencial Identificador
EEMGDE4.1 Data inici
EEMGDE4.1 Data inici
EEMGDE 4.2 Data fi
EEMGDE4.2 Data fi
EEMGDE 3.1 Nom natural (Agent)
EEMGDE 2.1. Sequencial identificador (Agent)
No aplica
EEMGDE 3.1. Nom natural (Agent)
EEMGDE 3.1 Nom natural (Agent)
No aplica
No aplica



eEMGDE17.1. Tipus signatura: Es un subelement obligatori que aplica a Expedient, Agregaci6 i Document
simple per indicar el tipus de signatura electronica utilitzada com un indicador normalitzat que reflexa el grau de

confianca de la signatura, segons art. 18 de la Llei 11/2007.

Enl'aplicaci6 a Alfresco aquest subelement només es genera a la categoria de Document simple i per a documents
amb signatura dettached que incorporen I’element de metadades Tipus en el document de signatura vinculat al
document a signar. En el cas de les agregacions i expedients aquest subelement no és visible, en els casos que

continguin un Unic document simple, la seva signatura coincidira amb la d’aquest document. No és repetible.

Els camps d’aquest document de signatura vinculats al document amb signatura dettached sén:

Document signat

Data de la signatura

Data d’inici de validesa de la signatura

Data final de validesa de la signatura

Nom signatari

Identificador signatari

Organitzacio

Unitat organica

Politica de signatura

Proveidor de certificat

Tipus de certificat

Exemple: Per categoria Document simple <Independent (dettached)>

eEMGDE17.2. Format signatura: Es un subelement condicional que aplica a Expedient, Agregacié i Document
simple per denominar de forma normalitzada el format de la signatura. Segons el cataleg d’estandards i altres

fonts els formats de signatura poden ser:

CMS (sintaxi basada en):

CadES-BES
CAdES-EPES
CAdES-T
CAdES-C
CAdES-X
CAdES-X-L
CAdES-A

XMLDsig (sintaxi basada en):
XAdES-BES
XAdES-EPES
XAdES-T
XAdES-C
XAdES-X
XAdES-X-L
XadES-A

Certificat personal d’identificacio i signatura reconeguda classe 1 — CPISR-1 (PSIS)

Certificat personal d’identificacio i signatura reconeguda amb carrec classe 1 -CPISRC-1 (PSIS)

Certificats de segell electronic classe 1 nivells alt i mitja- CDA-1_SENM i CDA-1_SENA (PSIS)

PadES

DNI

En aquesta versio d’Alfresco el format de signatura no apareix com a tal subelement. Es contingut en la Politica
de signatura, que se cita en el camp corresponent del document de signatura, d’'un document amb signatura

dettached. No és repetible.

Exemple: Per categoria document simple <CadES-X>.
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eEMGDE17.3. Rol signatura: Es un subelement condicional que aplica a Expedient, Agregacié i Document
simple quan s’utilitza més d’una signatura i cadascuna d’elles té una funcio diferent, per indicar de forma
normalitzada quina és aquesta funci6. No és repetible. En el formulari de metadades del gestor documental no
sera visible de moment, ja que el gestor de signatures d’Alfresco no incorpora aquesta metadada.

Exemple: Per categoria document simple <valida>; <testimonia>; <confirma>.

eEMGDE18. Tipus documental: Es un element condicional, que en el cas de I'esquema de la UdL només s’aplica a nivell
de Document Simple i es converteix en obligatoria per aquesta categoria. Informa sobre el model estructurat i reconegut
que adopta el document a través d’un desplegable format per I'esquema de valors:

U00 DOCUMENT ADMINISTRATIU (per defecte) U45 INVITACIO

U01 INFORME U46 JUSTIFICANT

U02 ESTADISTICA U47 LLIBRE

U03 ENQUESTA U48 LLICENCIA

U04 SUBVENCIO U49 LLISTAT

U05 RESOLUCIO U50 MANAMENT D’INGRES
U06 ACORD U51 MANAMENT DE PAGAMENT
U07 ASSEGURANCA U52 MEMORIA

U08 CENS U53 MOCIO

U09 AJUT U54 NOMENAMENT

U10 ACTA U55 NORMA

U11 ACUSAMENT DE REBUDA U56 NOTA DE PREMSA
U12 ALBARA U57 NOTA SIMPLE

U13 AL-LEGACIO U58 NOTIFICACIO

U14 ANUNCI/AVIS U59 AUDIOVISUAL

U15 BUROFAX U60 OFICI

U16 CARTA U61 ORDRE DE PAGAMANENT
U17 CARTELL U62 ORGANIGRAMA

U18 CATALEG U63 PERMIS

U19 CERTIFICAT U64 PLA

U20 CIRCULAR U65 PLANOL

uU21 CITACIO U66 PLEC DE CLAUSULES
U22 COMUNICACIO U67 PLICA

U23 COMUNICAT

U68 PRESSUPOST

U24 CONTRACTE

U69 PROCEDIMENT

U25 CONVENI

U70 PROGRAMA

U26 CONVOCATORIA/ORDRE DEL DIA

U71 PROJECTE

U27 CORREU ELECTRONIC

U72 PROPOSTA DE RESOLUCIO

U28 DECLARACIO

U73 PUBLICACIO

U29 DEMANDA U74 QUEIXA

U30 DICTAMEN U75 QUESTIONARI
U31 DILIGENCIA U76 REBUT

U32 ESTATUT U77 RECLAMACIO
U33 ESTUDI U78 RECURS

U34 EXAMEN U79 REGISTRE

U35 EXTRACTE

U80 REGLAMENT

U36 FACTURA

U81 RECULL DE PREMSA

U37 FAX U82 REVISTA
U38 FORMULARI U83 SALUDA

U39 FOTOGRAFIA U84 SENTENCIA
U40 FULLETO U85 SOL-LICITUD
U41 GUIA U86 TELEGRAMA
U42 IMATGE DIGITAL u87 TRIPTIC

U43 INSTRUCCIO us8 DIPTIC

U44 INVENTARI

No és un element repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <U25 CONVENI>.

eEMGDE19. Prioritat : Es un element opcional que s’aplica a Document simple i és el mecanisme a través del qual
s’estableix el caracter urgent o prioritari d’'un document durant la seva tramitacié per facilitar 'organitzacio del tractament
de documents que necessiten atencio i acci6 urgent. Esta format per un desplegable amb I'esquema de valors:
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Espai en blanc

I. Immediat (resposta en 1-3 hores)

P. Prioritari (resposta en un dia laborable)
R. Rutinari (resposta en dos setmanes)

Per defecte apareix un espai en blanc. Aquest element és no visible a Alfresco fins que el tramitador estigui en
funcionament. No és repetible.
Exemple: Per categoria Document simple <P. Prioritari>.

eEMGDE20. Estat elaboracié: Es un element obligatori que s’aplica a Document simple per indicar I'estat de I'estat
d’elaboracié d’'un document i, en cas que sigui necessari, els diferents tipus de copia, per coneixer I'evidéncia d’una
activitat i assegurar el seu valor probatori. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per dos subelements que
son els que contenen la informacié. S’identifica en el formulari de metadades del gestor documental. No és repetible.

eEMGDE20.1. Denominacié estat: Es un subelement obligatori que s’aplica a Document simple per indicar
de forma normalitzada I'estat d’'un document en relaci6 a I'evidéncia d’una activitat i el seu valor probatori. Esta
format per un desplegable amb 'esquema de valors:

Original
Copia

Per defecte el valor és Original. No és repetible.
Exemple: Per categoria Document simple <Copia>

eEMGDE20.2. Caracteristiques copia: Es un subelement condicional que s’aplica a Document simple de forma
obligatoria si el valor de la metadada eEMGDEZ20.1 Denominacioé d’estat és Copia. El seu objectiu és donar
informacio relacionada amb el procés de copiat d’un document. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta
format per dos sub-subelements que son els que contenen la informacié. No és repetible i s’identifica en el
formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDE20.2.1. Tipus copia: Es un sub-subelement condicional que s’aplica a Document simple de forma
obligatoria si el valor de la metadada eEMGDEZ20.1 Denominacié d’estat és Copia, per indicar el tipus de copia
d’un document. Esta format per un desplegable amb els valors:

Espai en blanc

Copia simple

Copia autentica en paper de document paper
Copia electronica autentica de document paper
Copia autéentica en paper de document electronic

Per defecte apareix un espai en blanc. No és repetible.
Exemple: Per categoria Document simple <Copia autentica en paper de document paper>

eEMGDE20.2.2. Motiu: Es un sub-subelement condicional que s’aplica a Document simple sempre que el valor
de la metadada eEMGDEZ20.1 Denominacié d’estat sigui Copia per indicar el motiu del procés de copiat. La
informaci6 s’introdueix en text lliure. No és repetible.

Exemple: Per categoria Document simple <Copia per sol-licitud de l'interessat>.

eEMGDE21. Tracabilitat: Es un element condicional que s’aplica a Grup de fons, Fons, Série, Expedient, Agregacio
i Document simple. S’ha d’aplicar per donar informacié de les accions realitzades sobre I'entitat document i les seves
metadades, les dates de realitzacio, la base normativa per realitzar-les i I'usuari que les realitza. D’aquesta forma es
manté una pista d’auditoria inalterable de les accions realitzades en el sistema. Es de caracter contenidor (pare) ja que
esta format per quatre subelements que son els que contenen la informacio.

En el gestor documental Alfresco aquesta informacio no apareix al registre de metadades de I'entitat document, sin6 que
la recull a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les accions realitzades als espais DM i RM.

eEMGDE21.1. Accié: Es un subelement condicional que aplica a Grup de fons, Fons, Série, Expedient, Agregacié

i Document simple per indicar el tipus d’accio realitzada sobre una entitat del sistema en un moment determinat
del temps.
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En el gestor documental Alfresco aquesta informacié no apareix al registre de metadades de I'entitat document,
sin6 que la recull a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les accions realitzades als
espais DM i RM. A I'espai de gestié DM I'auditoria enregistra les seglients accions realitzades sobre les diferents
categories de I’entitat document:

Crea
Consulta
Modifica
Mou
Esborra
Transfereix

A l'espai de gesti6 RM l'auditoria enregistra les seglents accions realitzades sobre les diferents categories de
I’entitat document:

Crea una entitat

Elimina una entitat

Inicia sessio (accés a I'aplicacio)

Error d’accés

Actualitza metadades (modifica les metadades)

Arxiva registre a RM

Revisa

Tanca (acci6 automatica associada a calendari de conservacio)

Reobre

Destrueix (destruccié permanent del contingut)

Obre

Declara un document com a registre (accié automatica en el procés de transferencia)
Registre no declarat (aplicat a doc. simple)

Element congelat (expedient o doc. simple)

Element alliberat de la retencié (descongelacio)

Raé actualitzada (motiu de la congelacio)

Revisi6 actualitzada a data

Disposici6 actualitzada a data

Accib de disposici6 actualitzada

Element transferit (inici del procés de transferéncia d’expedients fisics a una altra institucio)
Transferencia completada (fi del procés de transferencia d’expedients fisics a una altra institucio)
Registre establert com a registre digitalitzat

Registre establert com a registre PDF

Registre establert com a registre fotografic digital

Registre establert com a registre web

Es repetible.
Exemple: Per categoria Expedient <Obre>

eEMGDE21.2. Motiu reglat: Es un subelement condicional que s’aplica a Grup de Fons, Fons, Série, Expedient,
Agregacié i Document simple per indicar la ra6 per la que es porta a terme I'accié determinada en el subelement
eEMGDEZ21.1 Accio. La informaci6 s’introdueix a través d’un camp de text lliure, el gestor documental Alfresco
no enregistra aquesta informacio6 en el seu sistema d’auditoria.

eEMGDE21.3. Usuari accié: Es un subelement condicional que s’aplica a Grup de Fons, Fons, Série,
Expedient, Agregacio i Document simple per identificar 'usuari que realitza I'accié determinada en el subelement
eEMGDE21.1 Accié.

En el gestor documental Alfresco aquesta informacié no apareix al registre de metadades de I'entitat document,
sin6 que la recull a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les accions als espais DM i
RM i els usuaris que les realitzen. Aixi I'auditoria del DM indica el nUmero identificador de 'usuari (NIF) que ha
realitzat cada acci6 i en I'espai RM indica el nom de la persona que realitza I'accié/esdeveniment i també informa
del rol amb el que actuava I'esmentat usuari quan realitza I’acci6é concreta.

Es repetible.

Exemple: Per categoria Séerie <p2315487>.
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eEMGDEZ21.5. Modificacié metadades: Es un subelement condicional que s’aplica a Grup de Fons, Fons, Série,
Expedient, Agregacio i Document simple per indicar I'autoria i la data dels possibles canvis en les metadades
d’una entitat un cop s’ha realitzat I'accié determinada en el subelement eEMGDEZ21.1 Accio.

En el gestor Alfresco aquesta informacié no apareix al registre de metadades de I'entitat document, sin6é que la
recull a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les accions/esdeveniments realitzades
als espais DM i RM. Aquesta informaci6 es proporciona a través de l'auditoria de DM cada cop que enregistra
I’accié Modificar en qualsevol de les categories de I'entitat document i a 'auditoria de RM cada cop que enregistra
I'esdeveniment Actualitzacio de metadades en qualsevol de les categories de I'entitat document. Aquesta accio
enregistra la data i I'hora en la que es van modificar les metadades i el nimero identificador (NIF) de l'usuari que
realitza 'accio, en el cas del DM i el nom de 'usuari en el cas de RM.

Es repetible.

Exemple: Data i hora <Dim 21 mai 2013 10:29:15> Usuari <Josep Maria Romero>.

eEMGDEZ22. Classificacié: Es un element condicional que s’aplica de forma obligatoria a la UdL a Seérie, Agregacio,
Expedient i Document simple per vincular cada registre a una categoria del Quadre de Classificaci6 de la UdL per
permetre la seva gesti6 dins del sistema de gestio de documents. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per
dos subelements que sbn els que contenen la informacié. S’identifica en el formulari de metadades del gestor documental
i és repetible per Expedient, Agregaci6 i Document simple.

eEMGDE22.1. Codi classificacié: Es un subelement condicional que s’aplica de forma obligatoria a Série,
Agregacio, Expedient i Document simple per vincular cada registre a un identificador codificat Unic del Quadre de
Classificacio de la UdL. Es repetible dos cops, només en el cas d’Expedient, Agregaci6 i Document simple, per
poder assignar la indexacio6 de la classificacié. Unicament apareix el codi alfanumeric i quan sigui el cas, el codi
de la subdivisi6 especifica que 'acompanya.

En el gestor documental Alfresco els valors de la metadada que es refereix al codi de la classificacié, eEMGDE
22.1 Codi de classificacio 1, s’introdueixen a RM en la categoria Serie a través d’un camp de text lliure. En les
categories Expedient, Agregacio i Document simple els codis venen heretats des de la série i no sén editables
Quan s’escau una indexacio6 del codi de classificacio, la metadada que es refereix al codi de la indexacioé, eEMGDE
22.1 Codi de classificacio 2, , els valors s’introdueixen a I'Expedient i ’Agregacié en un camp de text lliure i en el
Document simple el codi ve heretat de I'expedient o I'agregaci6. No és editable.

Exemple: Per categoria expedient <A102 E1>

eEMGDE22.2. Denominacié classe: Es un subelement condicional que s’aplica de forma obligatoria en la
UdL a Serie, Agregacio, Expedient i Document simple per vincular cada registre a un indicador en llenguatge
natural que identifica de forma univoca la classe assignada dins del Quadre de Classificacio de la UdL. Es
repetible dos cops només en el cas d’Expedient, Agregacié i Document simple, per poder assignar la indexacio
de la classificacié. Unicament apareix el titol del codi de classificacio, i quan sigui el cas el titol de la subdivisié
especifica que 'acompanya.

En el gestor documental Alfresco la metadada que es refereix al titol del codi de classificacid6 (Denominacio
classe 1) a la categoria Série els titols dels codis s’introdueixen en un camp de text lliure a RM, en les categories
Expedient, Agregaci6 i Document simple els titols venen heretats des de la série i no sén editables. Quan
s’escau una indexaci6 del codi de classificacio, la metadada que es refereix al titol del codi per la indexaci6 de
la classificacidé (Denominacio classe 2) la informacio en I'Expedient i I’Agregacio s’introdueix en text lliure i en el
Document simple el codi veheretat de I'expedient o 'agregacié. No és editable.

Exemple: Per categoria Expedient <OGANS DE GOVERN Actes>

Entitat Document en el gestor documental Alfresco

Les metadades definides en 'esquema de metadades de la UdL han hagut de ser adaptades, tant en el seu funcionament
com en el seu propi contingut, al funcionament del gestor de documents Alfresco tal i com hem vist en I'apartat anterior.
Com a resultat d’aquesta adaptaci6 s’ha establert la seglent obligatorietat d’Us de les metadades en Alfresco per cada
categoria de I'entitat document:
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Metadades obligatories: S’han de complimentar de forma obligatoria en els formularis de creacié de cada categoria, sind
el sistema no 'emmagatzema de forma correcta. S’ha de tenir en compte que algunes metadades seran emplenades de
forma automatica pel sistema i altres hauran de ser complimentades per I'usuari.

Els colors gris, ocre i verd, corresponen a I'obligatorietat segons I'esquema ENI (en gris) i condicionals segons I'esquema
ENI (en ocre) i opcionals segons I'esquema ENI (en verd).

Document simple:

SENMGDEO Tipus dentita ] Automatica. No editable. - Valor "Document”

eEMGDE1 Categoria Automatica. No editable. Valor “Document simple”
eEMGDE2.1 Sequencial identificador Automatica. No editable. Web service

Per defecte titol del document. Editable. Text lliure
eEMGDE4.1 Data de creacio Automatica. No editable
eEMGDE4.1 Data de modificacio Automatica. No editable
eEMGDE4.1 Data inici Editable. No té valor per defecte

Editable. No té valor per defecte

Editable. Desplegable, “Catala” per defecte

eEMGDE14.1 Suport origen Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, “U00. Document administratiu”, per defecte
eEMGDE20.1 Denominaci6 estat Editable. Desplegable, “Original” per defecte

Automatica (heretada de série) i no editable

Automatica (heretada de série) i no editable

Expedient:
_ Automatica. No editable. Valor “Document”
eEMGDE1 Categoria Automatica. No editable. Valor “Expedient”
eEMGDE2.1 Sequiencial identificador Automatica. No editable. Web service
Editable. Text lliure
eEMGDE4.1 Data de creacio Automatica. No editable
eEMGDE4.1 Data de modificacio Automatica. No editable
eEMGDE4.1 Data inici Només obligatoria i automatica a RM (calculada). No editable a DM i editable a RM
Només obligatoria i automatica a RM (calculada). No editable a DM i editable a RM
Automatica (heretada de série) i no editable
Automatica (heretada de série) i no editable
Agregacio:
_ Automatica. No editable. Valor “Document”
eEMGDE1 Categoria Automatica. No editable. Valor “Agregacié”
eEMGDE2.1 Sequencial identificador Automatica. No editable. Web service
[eEMGDES.1 Nomnatural | Editable. Text lliure
eEMGDE4.1 Data de creacio Automatica. No editable
eEMGDE4.1 Data de modificacio Automatica. No editable
eEMGDE4.1 Data inici Només obligatoria i automatica a RM (calculada). No editable a DM i editable a RM
Només obligatoria i automatica a RM (calculada). No editable a DM i editable a RM.
Automatica (heretada de série) i no editable
Automatica (heretada de série) i no editable
Série:
_ Automatica. No editable. Valor “Document”
eEMGDE1 Categoria Automatica. No editable. Valor “Série”
eEMGDE2.1 Sequencial identificador Automatica. No editable. Web service
Editable. Text lliure
eEMGDE4.1 Data de creacio Automatica. No editable
eEMGDE4.1 Data de modificacio Automatica. No editable
eEMGDE4.1 Data inici Només obligatoria i automatica a RM (calculada). No editable a DM.

Només obligatoria i automatica a RM (calculada). No editable a DM.
Automatica (heretada). Editable. Desplegable, “Public” per defecte
No editable a DM i editable a RM®°

No editable a DM i editable a RM®

5.- Per la seguretat de les dades i del funcionament del gestor documental, es necessari que aquesta metadada no sigui editable a DM. Seguint aquest
raonament, tampoc hauria d’existir el formulari de creaci6 de fons i série en el DM ja que aquestes entitats es gestionen des de I'espai RM.
6.- Per la seguretat de les dades i del funcionament del gestor documental, es necessari que aquesta metadada no sigui editable a DM
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Fons:

_ Automatica. No editable. Valor “Document”

eEMGDE1 Categoria Automatica. No editable. Valor “Fons”

eEMGDE2.1 Sequencial identificador Automatica. No editable. Web service
Editable. Text lliure

eEMGDE4.1 Data de creacio Automatica. No editable

eEMGDE4.1 Data de modificacio Automatica. No editable

eEMGDE4.1 Data inici Nomeés obligatoria i automatica a RM (calculada). No editable a DM.
Nomeés obligatoria i automatica a RM (calculada). No editable a DM.

Metadades condicionals i opcionals: La resta de metadades, que son condicionals i opcionals, també s’han hagut
d’adaptar a la ldgica de funcionament d’Alfresco ja que aquest no permet I'aplicacié de condicions de forma automatica
en la complementacié de metadades. Per tant, la condicionalitat en Alfresco queda supeditada a les decisions que pren
l'usuari durant la introducci6 de les metadades, d’aquesta forma sera l'usuari qui decidira si es compleix la condicié
necessaria per introduir valor a la metadada. Les metadades opcionals es complimenten si l'usuari té coneixement per
poder fer-ho. Com a conseqiiéncia aquests dos tipus de metadades es comporten de la mateixa manera a Alfresco.

Document simple:

— Automatica. No editable. Web service

eEMGDE4.1 Data registre entrada \ Editable. No té valor per defecte

eEMGDE4.1 Data registre sortida Editable. No té valor per defecte

Automatica (heretada). Editable. Desplegable, “Public” per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, blanc per
defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, blanc per
defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, “Sense
cobertura d’avaluaci6” per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, espai en
blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, espai en
blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure

Automatica. Editable pel funcionament d’Alfresco. Desplegable.

Editable. Text lliure

Editable. Text lliure

Editable. Text lliure

Editable. Text lliure

Editable. Text lliure

Editable. Text lliure

Automatica. No editable. Calculada per Alfresco a RM.

Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM i editable a RM. Text lliure seguint 'esquema <nim. Diposit.
NUmero caixa> o <nim. Diposit. NUmero Calaix>

No editable a DM i editable a RM. Text lliure seguint 'esquema <nim. Diposit.
NUmero caixa> o <nim. Diposit. NUmero Calaix>

Automatica. No editable

Automatica. No editable

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Automatica (heretada d’expedient/agregacio)

Automatica (heretada d’expedient/agregacio)

Model de dades: esquema de metadades 27



En el cas que el Document simple incorpori una o més signatures, tant de tipus attached com dettached, el registre de
metadades del document incorporara els elements de metadades:

Nom del signatari

Equival a eEMGDE 3.1 Nom natural (Agent)

Carrec

No aplica 'eEMGDE

Data de signatura

Equival a eEMGDE4.1 Data inici

Numero del document d’identificacié (DNI)

Equival a eEEMGDEZ2.1 Sequencial identificador (Agent)

Data de caducitat del certificat

Equival a eEMGDE4.2 Data fi

En el cas que el Document simple tingui

incorporada una signatura dettached, aquest estara relacionat a una document

de signatura que incorpora les seglients metadades, incloent les mencionades en I'apartat anterior:

Nom del fitxer

eEMGDE3.1.Nom Natural

Estat

No aplica I’eEMGDE

Tipus Signatura

EEMGDE 17.1 Tipus signatura

Format de signatura

EEMGDE17.2 Format signatura

Document signat

EEMGDEZ2.1 Sequencial Identificador

Data de la signatura

EEMGDE4.1 Data inici

Data de validaci6 de la signatura

EEMGDE4.1 Data inici

Data de caducitat de la signatura

EEMGDE 4.2 Data fi

Nom signatari

EEMGDE 3.1 Nom natural (Agent)

Identificador signatari

EEMGDE 2.1. Seqtiencial identificador (Agent)

Organitzacio

EEMGDE 3.1. Nom natural (Agent)

Unitat organica

EEMGDE 3.1 Nom natural (Agent)

Politica signatura

No aplica

Proveidor certificat

No aplica

Expedient:

eEMGDE14.1 Suport origen
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Automatica. No editable. Web service

Editable

Automatica (heretada). Editable a DM i RM. Valor “Public” per defecte
Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, blanc per

defecte
Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, blanc per

defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, “Sense
cobertura d’avaluacié” per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, espai en
blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, espai en
blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure

Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM. Automatica i calculada a RM

Editable. Text lliure

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM i editable a RM. Text lliure seguint 'esquema <num. Diposit.
NUmero caixa> o <nim. Diposit. Namero Calaix>

No editable a DM i editable a RM. Text lliure seguint 'esquema <num. Diposit.
NUmero caixa> o <nim. Diposit. Namero Calaix>

Editable. Text lliure

Editable. Text lliure




Agregacio:

Automatica. No editable. Web service

Editable

Automatica (heretada). Editable a DM i RM. Valor “Public” per defecte
Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, blanc per
defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, blanc per
defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, “Sense
cobertura d’avaluacié” per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, espai en
blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Desplegable, espai en
blanc per defecte

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure

Automatica (heretada). No editable a DM i editable a RM. Text lliure
eEMGDE14.1 Suport origen Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM. Automatica i calculada a RM

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Text lliure

Editable. Text lliure

Seérie:

Automatica. No editable. Web service

No editable a DM i editable a RM (heretada pels fills). Text lliure

No editable a DM i editable a RM (heretada pels fills)-. Desplegable, blanc per
defecte

No editable a DM. Editable a RM (heretada pels fills). Desplegable, blanc per
defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM i editable a RM (heretada pels fills). Desplegable, “Sense
cobertura d’avaluacié” per defecte

No editable a DM i editable a RM (heretada pels fills). Desplegable, blanc per
defecte

No editable a DM. Editable a RM (heretada pels fills). Desplegable, blanc per
defecte

No editable a DM i editable a RM (heretada pels fills). Text lliure

No editable a DM i editable a RM (heretada pels fills). Text lliure

eEMGDE14.1 Suport origen Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM. Automatica i calculada a RM

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM i editable a RM. Text lliure seguint 'esquema <num. Diposit.
Numero total de caixes de la serie> 0 <nim. Diposit. NUmero total de calaixos de
la serie>

No editable a DM i editable a RM. Text lliure seguint 'esquema <num. Diposit.
Numero total de caixes de la serie> 0 <nim. Diposit. NUmero total de calaixos de
la serie>
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Automatica. No editable. Web service

Editable. Desplegable, catala per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

\ eEMGDE14.1 Suport origen Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM. Automatica a RM (calculada)

Editable. Desplegable, blanc per defecte

Editable. Desplegable, blanc per defecte

No editable a DM i editable a RM. Text lliure seguint 'esquema <num. Dipodsit. NUmero total de
caixes del fons> o <nim. Diposit. NUmero total de calaixos del fons>

No editable a DM i editable a RM. Text lliure seguint 'esquema <num. Diposit. NUmero total de
caixes del fons> o <nim. Diposit. NUmero total de calaixos del fons>

Entitat Agent

L’entitat Agent, és I'altra entitat de 'esquema de metadades que es defineix en el model. Descriu els diferents agents que
desenvolupen les activitats que queden reflectides en els documents de la Universitat. Aixi aquesta entitat ajuda a donar
context de creaci6 i Us als documents generats, gestionats o rebuts per la Universitat de Lleida ja que descriu els diferents
agents que interactuen amb el document, tant en la seva generacié com en la gestio, el tractament i la custodia.

L’entitat Agent esta formada per les categories Persona, Dispositiu, Organitzacio i Institucio.

Cascuna d’aquestes categories representa un tipus d’agent que afecta i es relaciona amb la UdL.

En el model d’informacié s’ha hagut de distingir entre qui crea i modifica el document, aixi com el grup on pertany i, el
tractament a les subdivisions nominatives del quadre de classificacio.

Pel que fa a I'agent persona i dispositiu, la seua gestié com a metadada en el model:
- Autor o creador: Persona que ha creat el document. Aquesta metadada la crea automaticament Alfresco recollint el
valor del nom d’usuari que crea el document.
- Grup creador: Grup al qual pertany la persona que ha creat el document.
- Modificador: Ultima persona que ha modificat el document. Aquesta metadada la crea automaticament Alfresco
recollint el valor del nom d’usuari que modifica I'entitat documental.

Aquestes metadades provenen de la integracié amb el dispositiu de gestio d’identitats de la UdL ADAS.
Pel que fa a les subdivisions nominatives del quadre de classificacio, I'entitat agent s’ha concretat:

- Institucio: Organitzacio o institucié externa a la UdL amb la que es relaciona en el desenvolupament de les seves
activitats. A través d’aquesta categoria es representaran les subdivisions nominatives externes a la UdL.

- Organ: Organs de govern i de representacid; departaments, centres i instituts; titulacions; serveis, seccions o
altres unitats administratives; edificis i instal-lacions de la UdL. A través d’aquesta categoria es representaran les
subdivisions nominatives internes de la UdL.

- Persona: Individu que es relaciona amb la UdL i al que I'expedient, agregacié o document fa referéncia.

- Dispositiu: Nom de I'aplicacié o sistema de gestio d’on provenen els documents inserits a Alfresco. Es fara servir
per a identificar els documents que s’integren des d’altres sistemes de la Universitat de Lleida.

La representacié d’aquesta entitat en el gestor documental Alfresco s’ha hagut d’adaptar al seu funcionament, ja que
aquest no permet gestionar-la com una entitat independent de I'entitat document. També s’ha adaptat la representacio de
les subdivisions nominatives de la UdL.

Com a resultat d’aquesta adaptacio I'entitat es representa a través de les metadades d’agent que es troben en el registre
de metadades de cada entitat documental. Els Aspectes i els data list d’Alfresco s’han utilitzat per representar algunes
d’aquestes metadades d’Agent. Els Aspectes aporten caracteristiques a I'entitat document, ja que permeten afegir-los
com a metadades d’aquesta entitat. Els data list son taules de dades, que associades als Aspectes, permeten afegir la
informaci6 necessaria per definir i gestionar les caracteristiques de cada agent. S’ha de tenir en compte que els aspectes
nomeés s’apliquen a les categories de Document simple, Expedient i Agregacio.
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Aquesta singularitat en la representacié de I'entitat Agent queda reflectida en la forma de visualitzacié de les seves
metadades ja que, depén del tipus d’informacié que aporten, algunes formen part del registre de metadades de les entitats
documentals, altres estan als aspectes activats en aquests registres i altres s’han de consultar a través dels data list que
contenen camps amb informacié complementaria dels aspectes.

eEMGDEQ. Tipus d’entitat: Es un element condicional, perd que adopta la condicié d’obligatori en entorns multientitat,
per tant, sera obligatori en 'esquema de la UdL. En aquesta entitat el valor sempre sera Agent i el trobem al titol dels
diferents aspectes que es poden assignar a I'entitat document. No és repetible ja que un objecte només pot pertanyer a
una entitat.

Exemple: Per totes les categories d’agent <Agent>..

eEMGDE1. Categoria: Es un element obligatori que aplica a totes les categories de I'entitat Agent per indicar la categoria
a la que pertany el registre que es descriu en cada cas. Esta format pels valors Dispositiu, Persona, Organ i Institucio. El
valor de la categoria el trobem al titol dels diferents aspectes que es poden assignar a I'entitat document. No és repetible
ja que només pot pertanyer a una categoria.

Exemple: Per Organ Categoria <Organ>.Agent. Organ

eEMGDE2. Identificador: Es un element obligatori que aplica a totes les categories de I'entitat Agent i identifica de forma
Unica a I’entitat en el sistema. Es de tipus contenidor (pare), ja que té dos subelements que sbn els que contenen la
informacio. No és repetible i no és visible del gestor documental.

eEMGDEZ2.1. Seqiiéncia d’identificador: Es un subelement obligatori que aplica a totes les categories de I'entitat
Agent i conté la sequéncia de caracters que identifica a I'entitat de forma Unica dintre del sistema, per tant no és
repetible.

Hi ha un identificador diferent per cada categoria:

Dispositiu Numero correlatiu que identifica de forma Unica a cada Dispositiu dintre de la data list de I'aspecte Agent.
Dispositiu. La introducci6 de l'identificador es fa de forma manual.

Persona Login extret de ADAS. Informacié que apareix automaticament a les metadades Creador i Modificador.
L’aspecte Persona no esta associat a cap data list per aquest motiu no té sequéncia d’'identificador.

Organ Codi de les Subdivisions‘nominatives de la UdL que identifica de forma Unica a cada organ dintre de la data
list de I'aspecte Agent. Organ. La introduccio de I'identificador es fa de forma manual.

Institucié Codi de les Subdivisions nominatives de la UdL que identifica de forma Unica a cada Institucio dintre de la
data list de I'aspecte Agent. Institucio. La introducci6 de I'identificador es fa de forma manual.

Exemple: Per categoria Organ <N0008>.

eEMGDEZ2.2. Esquema d’identificador: Es un subelement condicional que en el cas de la UdL s’aplica a I'entitat
Agent perque totes les seves categories utilitzen un esquema per crear la seqliiéncia de caracters que identifica
a l'entitat. L’'esquema esta adaptat a cadascuna de les categories de I'entitat agent:

Dispositiu Numero correlatiu identificador del dispositiu
Persona Login i Noms i Cognoms

Organ N_Codi de les Subdivisions nominatives internes
Institucid N_Codi de les Subdivisions nominatives externes

Aquest subelement no és repetible i no és visible en el gestor documental.
Exemple: Per categoria Organ <N+num. Correlatiu format per quatre caracters>.

eEMGDE3. Nom: Es un element condicional, que adopta la condicié d’obligatori en el cas de la UdL, ja que s'utilitza la
metadada per designar el titol 0 nom de I'entitat. S’aplica a totes les categories de I'entitat Agent. Es de tipus contenidor
(pare) ja que té un subelement que aplica a aquesta entitat i que conté la informaci6. No és repetible i no és visible en el
gestor documental.

eEMGDES3.1. Nom natural: Es un subelement que adopta la condicié d’obligatori en el cas de la UdL ja que
s’utilitza per designar el nom real de I'agent per complementar la seva identificacié. En les categories d’agent
gestionades a través dels aspectes aquesta és la metadada que es visualitza en el registre de metadades de
I'entitat documental que s’esta descrivint i és el camp que actua d’enllag amb la data list que conté la resta
d’'informacid de 'agent. No és repetible.

Exemple: Per categoria Organ <Area Economica>.
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eEMGDE3.2. Esquema de nom: Es el subelement condicional que aplica a la categoria Persona quan aquesta
es representa en el gestor documental Alfresco a través de les metadades d’Agent. Creador i Agent. Modificador
per indicar el tipus d’esquema de nom utilitzat. En aquests casos I'esquema utilitzat és <Nom, Cognoms>.

eEMGDEA4. Dates: S’aplica a les categories Dispositiu, Organ i Institucié per informar sobre les dates associades a les
entitats. Es de tipus contenidor (pare) ja que esta format per dos subelements que sén els que contenen la informaci6. No
és repetible. | no es visualitza en el gestor documental per a ’Agent. Creador i per a ’Agent. Modificador.

eEMGDE4.1. Data inici: Es un subelement obligatori que s’aplica a les categories Dispositiu, Organ i Institucio
per indicar la data en la que una entitat es crea o es posa en funcionament. No es visualitza en el gestor
documental per a I’Agent. Creador i per a ’Agent. Modificador. Per0, la data inici és entrada de forma manual
en la data list associada als aspectes de les categories a les que aplica per al tractament de les subdivisions
nominatives del quadre de classificacio:

Dispositiu Data posada en funcionament de I'aplicacié o sistema
Organ Data de creacio de I'organ
Institucio Data de creaci6 de la institucio

Les dates sempre segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA> i en els casos en els que també s’introdueixi I'hora
<hh:mm:ss>.
Exemple: Per categoria organ <20-06-1998>

eEMGDEA4.2. Data fi: Es un subelement condicional que s’aplica a les categories Dispositiu, Organ i Institucié per
indicar la data de finalitzaci6 o dissoluci6 dels agents. Es recomanable informar-la sempre que sigui possible per
poder assegurar una correcta gestio dels agents. No es visualitza en el gestor documental per a ’Agent. Creador
i per a I’Agent. Modificador. La data fi és entrada de forma manual en la data list associada als aspectes de les
categories a les que aplica.

Les dates sempre segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA> i en els casos en els que també s’introdueixi I'hora
<hh:mm:ss>.
Exemple: Per categoria organ <20-06-2012>

eEMGDES. Seguretat: Es un element condicional que s’aplica a totes les categories de I'entitat Agent per determinar les
mesures adoptades per protegir lainformacio i els documents de possibles accessos, canvis i destruccions no autoritzades,
aixi com d’altres amenaces, a través de I'establiment de privilegis i restriccions d’accés. Es de tipus contenidor (pare), ja
que té subelements, i per tant la informacié sobre I'entitat esta en aquests. Es repetible. La seua regulacio pel Quadre
d’accés i seguretat a Alfresco és fa a través de la gestio de rols i permisos.
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eEMGDES.3: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat Agent sempre que
I'autoritzaci6 d’un agent determini o reguli els seus drets d’accés, Us i reutilitzacié dels documents. Per fer-ho es
segueix un esquema de valors que recull els diferents perfils de la taula de rols i permisos que aplica a la UdL:
Administrador
Coordinador
Col-laborador
Consumidor

Es repetible. La seua regulacio pel Quadre d’accés i seguretat a Alfresco és fa a través de la gestié de rols i
permisos Exemple: Per categoria Organ <Coordinador>

eEMGDES8.5. Classificacié ENS: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat
Agent. El seu objectiu és indicar el nivell de seguretat del sistema d’informacio en el que opera el sistema de gestio
de documents, d’acord amb els criteris de 'Esquema Nacional de Seguretat. S’aplica al sistema d’informacié com
un tot, es a dir, a tots els actius del sistema, i per tant, a totes les entitats amb les que intervé. Esta format per un
desplegable amb I'esquema de valors:

Espai en blanc
Baix

Mig

Alt

Universitat de Lleida



Per defecte apareix un espai en blanc. Sera obligatori d’acord amb la politica de seguretat que esta definint la
UdL, per tant no és visible en el gestor documental fins que s’incorpori 'ENS.
Exemple: Per categoria Organ <Baix>.

eMGDE10 Contacte: Element condicional que aplica a totes les categories de I'entitat Agent per donar informacié sobre
com contactar amb un agent. Es de tipus contenidor (pare), ja que té subelements, i per tant la informaci6 sobre I'entitat
esta en aquests. Es repetible i no és visible en el gestor documental perqué la gestié no automatitzada en una data list
d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element.

eEMGDE10.1 Tipus de contacte: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat
Agent per indicar el tipus de dades de contacte que s’especifica sobre I'agent. Esta format pels valors:

Direcci6 fisica
Correu electronic
Fax

Teléfon

Direcci6 web
Direcci6 IP

Es repetible, per poder donar més d’un tipus d’informaci6 sobre un agent i no és visible en el gestor documental
ja que la gesti6é no automatitzada en una data list d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest
element.

Exemple: Per categoria Organ <Teléfon>.

EEMGDE10.2. Dada de contacte: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat
Agent per donar la informacié especifica de contacte d’un agent segons el tipus de contacte que s’ha determinat
en el valor de la metadada eEMGDE10.1Tipus de contacte.

Es repetible, per poder donar més d’un tipus d’informaci6 sobre un agent i no és visible en el gestor documental
ja que la gestid no automatitzada en una data list d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest
element.

Exemple: Per categoria Organ <973 702041>.

eEMGDE10.3 Lloc: Es un subelement condicional que aplica a la categoria Persona per indicar la denominacié
de la unitat o servei on treballa I’Agent persona. Aquesta informacio és la que apareix a Alfresco en la metadada
Grup creador, és la category business que gestiona ADAS. En el Quadre de seguretat i accés s’indica el lloc de
treball de I’Agent pel grup on pertany.

No és repetible i és visible a través del grup en el Quadre d’accés i seguretat

Exemple: Per categoria Persona < Gerencia (1201)>.

eEMGDE21. Tracabilitat: Es un element condicional que s’aplica a totes les categories de I'entitat Agent. S’ha d’aplicar
per donar informacié de les accions realitzades sobre I'entitat Agent i les seves metadades, les dates de realitzacio, la
base normativa per realitzar-les i 'usuari que les realitza. D’aquesta forma es manté una pista d’auditoria inalterable de
les accions realitzades en el sistema. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per quatre subelements que sén
els que contenen la informacio. Es repetible i és visible en el gestor documental a través del sistema d’auditoria d’Alfresco.
Podem conéixer quines son les accions que realitzen els usuaris.

eEMGDE21.1. Accié: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat Agent per
indicar el tipus d’accio realitzada sobre una entitat del sistema en un moment determinat del temps.

En el gestor documental Alfresco aquesta informaci6 és visible en el gestor documental a través del sistema
d’auditoria. Podem conéixer quines sén les accions que realitzen els usuaris. Es repetible.

eEMGDE21.2. Motiu reglat: Es un subelement condicional que s’aplica a totes les categories de I'entitat Agent
per indicar la rad per la que es porta a terme I'acci6é determinada en el subelement eEMGDEZ21.1 Accié. Aquesta
informacio6 s’introdueix a través d’un camp de text lliure. En el gestor Alfresco aquesta informacio no es recollida
en el seu sistema d’auditoria.

eEMGDE21.3. Usuari acci6: Es un subelement condicional que s’aplica a totes les categories de I'entitat Agent
per identificar 'usuari que realitza I'accié determinada en el subelement eEMGDE21.1 Accid.
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En el gestor documental Alfresco aquesta informaci6 és a través del sistema d’auditoria que podem coneixer
quins son els usuaris que realitzen les accions. Es repetible.

eEMGDE21.5. Modificacié metadades: Es un subelement condicional que s’aplica a totes les categories de
I’entitat Agent per indicar I'autoria i la data dels possibles canvis en les metadades d’una entitat un cop s’ha
realitzat I'acci6 determinada en el subelement eEMGDEZ21.1 Accio.

En el gestor documental Alfresco aquesta informaci6 és a través del sistema d’auditoria podem coneixer la data
i ’hora en la que es modifiquen les metadades i el numero identificador (NIF) o el nom de l'usuari que realitza
l'accié. Es repetible.

Entitat Agent. Persona:
Els elements de metadades de I’entitat Agent corresponents a la categoria persona en la creaci6 de I'entitat document:
* Autor o creador: Persona que ha creat el document. Aquesta metadada la crea automaticament Alfresco recollint
el valor del nom o el NIF d’usuari que crea I'entitat documental.
* Grup creador: Grup al qual pertany la persona que ha creat el document. Aquesta metadada sera de nova creacid
i no esta inclosa inicialment pel producte. Es fara un desenvolupament que afegeixi el grup al qual pertany l'usuari
creador. Es la informacioé de la metadada 10.3 Contacte. Lloc.
* Modificador: Ultima persona que ha modificat el document. Aquesta metadada la crea automaticament Alfresco
recollint el valor del nom d’usuari o el NIF que modifica I’entitat documental.
Aquestes metadades provenen de la integracié amb el dispositiu de gesti6 d’identitats de la UdL ADAS.

Per completar la informacié que correspon a les subdivisions nominatives, i per fer-ho compatible amb Alfresco, les
categories persona, organ i institucid, que serveixen per completar la descripci6 d’'un document simple, expedient o
agregacio, s’organitzen en conjunts anomenats Aspectes, associats a les llistes de dades (data list) d’Alfresco.

‘Persona’ és concreta amb el nom i cognoms. | passa a ser la metadada que permet especificar la informaci6 relativa a una
persona a la qual fa referéncia un document simple, un expedient o una agregacio. Per tant, la metadada Persona només
sera assignable a aquestes entitats documentals. Les metadades de les persones no s’inclouran en un data list, siné que
el nom natural persona (noms i cognoms) s’afegiran amb I'aspecte a I'entitat document.

Entitat Agent. Dispositiu:

Es fara servir per a identificar els documents que s’integren des d’altres sistemes de la Universitat de Lleida com Universitas
XXl, el registre d’entrada i sortida de documents, etcétera.

En Alfresco la metadada que correspon a "Dispositiu” s’inclou en una data list, el nom natural del qual es selecciona amb
I’'aspecte a I'entitat document.

Camps de la data list:

eEMGDEQ. Tipus Entitat Camp en el titol de la data list de I’Aspecte
eEMGDET1. Categoria Camp en el titol de la data list de I’Aspecte
eEMGDE2.1. Sequencial Identificador

eEMGDES3.1 Nom natural

eEMGDE4.1 Data inici

eEMGDE4.2 Data fi

Entitat Agent. Organ:

Es la metadada que permet especificar la informacié relativa a un “organ” que interactua amb el contingut d’un expedient,
agregacié o document simple. En Alfresco la metadada que correspon a I”Organ” s’inclou en una data list, el nom natural
del qual es selecciona amb I'aspecte a I'entitat document.

Camps de la data list:

eEMGDEO. Tipus Entitat Camp en el titol de la data list de I’Aspecte
eEMGDEH1. Categoria Camp en el titol de la data list de I’Aspecte
eEMGDE2.1. Sequencial Identificador

eEMGDES3.1 Nom natural
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eEMGDE4.1
eEMGDE4.2

Data inici
Data fi

Es la metadada que permet especificar la informacié relativa a una “institucié” que interactua amb el contingut d’un
expedient, agregacidé o document simple. En Alfresco la metadada que correspon a I”Institucié” s’inclou en una data list,

el nom natural del qual es selecciona amb I'aspecte a I'entitat document.

Camps de la data
eEMGDEO.
eEMGDE!1.
eEMGDE2.1.
eEMGDES.1

eEMGDE4.1
eEMGDE4.2

Esquema de metadades de I’entitat Agent:

list:
Tipus Entitat
Categoria

Sequencial Identificador

Nom natural
Data inici
Data fi

Camp en el titol de la data list de I’Aspecte

Camp en el titol de la data list de I’Aspecte

AGENT DISPOSITIU PERSONA ORGAN INSTITUCIO
ELEMENT NOW ELEMENT ELEMENT NOM ELEMENT NOW ELEMENT

ENIGDED Tipode Entidad [EEMGDED. ipode Entidad [EEMGDEQ Tipode Entidad [SEMGDEQ. Tipode Entidad [EEMGDEQ. Tipode Entidad
EMGDET Categoria [eEMGDET. Categoria [eEMGDET Categoria JeEMGDET Categoria JeEMGDET Categoria
EMGDEZ. [eEMGDE. JeENIGDEZ. JeEMIGDEZ.
EMGDE2 1. [eEMGDE2.1- |eEMGDE2.1- JeEMGDE2 1
ENIGDE2.2. [eEMGDE2.2. [eENIGDEZ 2. [eEMGDE2.2.
EMGDES. lombre lombre [PEMGDES. lombre JeEMGDES. lombre JeENMGDES. lombre
EMGDES 1. mbre [eEMGDES 1. mbre: [PEMGDE3.1- X JeEMGDES 1 e [eEMGDES 1 mbre
ENIGDES 2. jombr [GEMGDES.2. X
EMGDE4 echas JeEMGDE4. [Fechas’ |eEMGDE4. echas JeEMGDE4 JFechas’ JeEMGDE4 [Fechas’
EMGDE4.1 ‘echas Fechalnicio eEMGDE4.1. |Fechas.Fechalnicio eEMGDE4.1. ‘echas Fechalnicio JeEMGDE4.1 JFechas Fechalnicio JeEMGDE4.1 |Fechas.Fechalnicio
EMGDEA 2. ‘echas FechaFin [eEMGDE4.2- [Fechas FechaFin [eEMGDEZ.2. ‘echas FechaFin [eEMGDE42. [Fechas FechaFin JeEMGDEZ 2 [Fechas FechaFin
EMGDES. [Seguridad [eEMGDES. [Seguridad [eEMGDES. [Seguridad JeEMGDES. Jseguridad JeEMGDES. [Seguridad
EMGDES3. [Seguridad Permisos [eEMGDES 3. [Seguridad Permisos JeEMGDEB.3. [Seguridad.Permisos JeEMGDES 3. JSeguridad.Permisos JeEMGDES3. [Seguridad Permisos
[FEMGDES 5. JEeguridad ClasificacionENS [EENGDESS. [Sequridad.Clast ENS JEEMGDESS JEeguridad ClasificacionENS JEEMGDESS. JEeguridad ClasificacionENS JEEMGDESS. [Segunidad ClasificacionENS
EMGDET0. [Contacto J[eEMGDE10. [Contacto JeEMGDET0. [Contacto JeEMGDET0- Contacto JeEMGDET0- [Contacto
EMGDET0.1. |Contacto.TipoContacto |eEMGDET0.1 IContacto TipoContacto |eEMGDE10.1. |Contacto.TipoContacto JeEMGDET0.1- |Contacto.TipoContacto JeEMGDET0.1- IContacto TipoContacto
EMGDE10.2. |Contacto.DatoContacto |eEMGDE10.2. |Contacto.DatoContact |eEMGDE10:2. |Contacto.DatoContacto [eEMGDE10.2. [Contacto.DatoContactc JeEMGDE10:2. [Contacto DatoContactc
EMGDE10.3. |Contacto.Puesto |eEMGDE10.3. |Contacto.Puesto 1 ( )
ENIGDE2T [Trazabilidad [PEMGDEZT [CEMGDEZ1 [eENGDEZ1. [eENMGDEZT.
EMGDE21.1 [Trazabilidad-Accion [eEMGDEZ1.1 Coion [eEMGDE21.1 ccion |eEMGDE21.1 ‘Accion |eEMGDE21.1 Goion
EMGDE21.2 [Trazabilidad. Trazabilidad. Trazabilidad. leEMGDE21.2 Trazabilidad. Trazabilidad. Trazabilidad.
EMGDE21.3. [Trazabilidad. Trazabilidad L 3 Trazabilidad . |eEMGDE21.3. Trazabilidad.L 3 Trazabilidad L 3 Trazabilidad..
REMGDE21.5, ITrazabiidad JeEMGDE21.5 TeEMGDE215. JeEMGDE215 JeEMGDE215
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L’entitat Regulacio descriu el marc normatiu propi de la UdL (reglaments, normes, politiques, procediments, legislacio,
etc.) que regula la seva activitat i que per tant afecta a la creacié i manteniment dels documents i al desenvolupament de
les activitats per part dels agents que tenen atorgades les competéncies per portar-les a terme. Aquesta entitat s’aplica
quan sigui necessari completar la descripcié de I'entitat document amb la normativa especifica de la UdL que li afecta.

Aquesta entitat no té definides categories perd es poden desenvolupar en un futur segons les necessitats de la UdL.

La representacié d’aquesta entitat a Alfresco s’ha hagut d’adaptar al seu funcionament ja que aquest no permet gestionar-
la com una entitat independent de I'entitat document.

Aixi, aquesta entitat es representa a través dels Aspectes i les data list d’Alfresco. Els Aspectes aporten caracteristiques
a l'entitat document, a la que s’assignen, ja que permet afegir-los com a metadades d’aquesta entitat. Les data list
son taules de dades que, associades als Aspectes, permeten afegir la informacié necessaria per definir i gestionar les
caracteristiques d’aquests.

S’ha de tenir en compte que els aspectes només s’apliquen a les categories de document simple, expedient i agregacio.

Aquesta singularitat en la representacié de I'entitat Regulacidé queda reflectida en la forma de visualitzacié de les seves
metadades, ja que aquestes les trobem als aspectes que s’incorporen com a metadada al registre de I’entitat document i
a les data list que contenen camps amb informacié complementaria dels aspectes.

eEMGDEQ. Tipus d’entitat: Es un element condicional, perd que adopta la condicié obligatoria en entorns multientitat, per
tant, és obligatoria a I'esquema de la UdL.

Aquesta metadada indica el tipus d’entitat a la que pertany I'objecte que s’esta representant i esta formada pels valors:
Document, Agent, Activitat, Regulaci6 i Relaci6. Aquest valor en aquesta entitat sempre sera Regulaciod i el trobem al titol
de I'aspecte que es pot assignar a I'entitat document. No és repetible ja que un objecte només pot pertanyer a una entitat.
Exemple: Regulacio

eEMGDE?2. Identificador: Es un element obligatori que aplica a I'entitat Regulaci6 i la identifica de forma unica en el
sistema. Es de tipus contenidor (pare), ja que té dos subelements que sén els que contenen la informaci6. No és repetible
i no és visible del gestor documental.

eEMGDE2.1. Seqiiéncia d’identificador: Es un subelement obligatori que conté la seqliéncia de caracters que
identifica a I'entitat de forma Unica dintre del sistema, per tant no és repetible. L’identificador és un nimero
correlatiu que identifica de forma Unica a cada regulaci6 dintre de la data list de 'aspecte Regulacio. La introduccio
de l'identificador es fa de forma manual.

Exemple: <0012>.

eEMGDEZ2.2. Esquema d’identificador: Es un subelement condicional que en el cas de la UdL s’aplica a I'entitat
Regulacio ja que utilitza un esquema per assignar cada identificador i aquest €s un numero correlatiu.

Aquest subelement no és repetible i no és visible en el gestor documental.

Exemple:<Num. Correlatiu format per quatre caracters>.

eEMGDES3. Nom: Es un element condicional, que adopta la condicio d’obligatori en el cas de la UdL, ja que s’utilitza com
a metadada per designar el titol o nom de I'entitat. Es de tipus contenidor (pare) ja que té& un subelement que aplica a
aquesta entitat i que conté la informaci6. No és repetible i no és visible en el gestor documental.

eEMGDES3.1. Nom natural: Es un subelement que adopta la condicié d’obligatori en el cas de la UdL ja que
s’utilitza per designar el nom real de la regulacioé per complementar la seva identificacié. La informacié s’introdueix
de forma manual seguint I'esquema : <Nom de la regulaci6 en text lliure, 7 d’abril i 10 de juliol de 2003>.

Aquesta és la metadada que es visualitza en el registre de metadades de I’entitat documental que s’esta descrivint

i és el camp que actua d’enlla¢ amb la data list que conté la resta d’informacio6 de la regulaci6. No és repetible.
Exemple: <Estatuts de la Universitat de Lleida>.
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eEMGDEA4. Dates: Es un element no obligatori a la UdL, tot i que a 'ENI és obligatori, ja que la gesti6 manual de I'entitat
fa inviable fer obligatoria aquesta metadada. Informa sobre les dates associades a les entitats. Es de tipus contenidor
(pare) ja que esta format per dos subelements que sén els que contenen la informacio. No és repetible i no es visualitza
en el gestor documental.

eEMGDEA4.1. Data inici: Es un subelement, que tot i ser obligatori a 'ENI, a la UdL és condicional ja que la gestié
manual de I'entitat fa inviable fer obligatoria aquesta metadada. Tot i aixd es recomanable informar-la sempre que
sigui possible per poder assegurar una correcta gestié de les regulacions. Indica la data de publicacié de I'entitat.
La data inici és entrada de forma manual en la data list associada a I'aspecte.

Les dates sempre segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA> i en els casos en els que també s’introdueixi I'hora
<hh:mm:ss>.

Exemple: <08-09-2003>.

eEMGDEA4.2. Data fi: Es un subelement condicional que indica la data en la que es deroga la regulacié. Es
recomanable informar-la sempre que sigui possible per poder assegurar una correcta gestié dels agents.

La data fi és entrada de forma manual en la data list associada I'aspecte.

Les dates sempre segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA> i en els casos en els que també s’introdueixi I’hora
<hh:mm:ss>.

Exemple: <08-09-2003>.

eEMGDES. Seguretat: Es un element condicional que s’aplica per determinar les mesures adoptades per protegir la
informacio6 i els documents de possibles accessos, canvis i destruccions no autoritzades, aixi com d’altres amenaces,
a través de I'establiment de privilegis i restriccions d’accés. Es de tipus contenidor (pare), ja que té subelements, i per
tant la informacié sobre I'entitat esta en aquests. Es repetible i no és visible en el gestor documental ja que la gestio no
automatitzada en una data list, d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element.

eEMGDES.1. Classificacié Seguretat: Es un subelement condicional que s’ha d'’utilitzar sempre que I’entitat tingui un
nivell de seguretat respecte a I'accés. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per dos sub-subelements que
son els que contenen la informacié. Es repetible i no és visible en el gestor documental ja que la gestié no automatitzada
en una data list, d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element. Sempre esta en relacié amb I'entitat
Document. | és respecte a aquest com s’aplica.

eEMGDES.1.1. Classificacié Accés: Es un sub-subelement condicional que s’ha d'utilitzar sempre que la
regulacié tingui un nivell de seguretat en el seu ambit d’actuacioé per restringir 'accés, en els casos que sigui
necessari, i assegurar aixi la seva protecci6. Esta format per un desplegable amb termes normalitzats d’acord a
un esquema de valors que indica el nivell d’accés a la entitat:

P. Public
C. Confidencial
R. Restringit

Per defecte apareixera el valor P. Pablic. Aquests nivells de seguretat estan lligats amb els permisos assignats
als usuaris. No és repetible ja que només pot aplicar-se un tipus de nivell d’accés en cada entitat i no és visible en
el gestor documental ja que la gestié no automatitzada en una data list, d’aquesta entitat de moment no permet
I'aplicacié d’aquest element.

Exemple: <P. Public>.

eEMGDES.1.2. Codi Politica Control Accés: Es un sub-subelement condicional que té per objectiu indicar
el codi associat a la classificacid d’accés utilitzada en el sub-subelement anterior eEMGDES8.1.1. Classificacio
Accés. S’ha d'utilitzar sempre que la regulacio6 tingui un nivell de seguretat. Pero en el cas de la UdL aquest
subelement de moment no aplica, tot i que s’ha considerat a I'esquema, perquée s’ha establert una codificacié per
lletra que s’ha incorporat en els valors que formen I'esquema del sub-subelement eEMGDES8.1.1. Classificacio
Accés. Per aquest motiu, i perque I'entitat es gestiona a través d’una data list aquesta metadada, de moment, no
es visible el el formulari de metadades del gestor documental.
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eEMGDES.2. Adverténcia Seguretat: Es un subelement condicional que s’ha d'utilitzar sempre que sigui necessaria una
advertencia o alerta de seguretat per accedir a alguna regulacié a la que se li ha aplicat un nivell de seguretat diferent a P,
Public en el sub-subelement eEMGDES.1.1. Classificacié Accés. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per
dos sub-subelements que sén els que contenen la informacié. Es repetible i no és visible en el gestor documental ja que
la gesti6 no automatitzada en una data list, d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element.

eEMGDES.2.1. Text Adverténcia: Es un sub-subelement condicional que s’ha d'utilitzar sempre que una entitat,
que tingui un nivell de seguretat assignat, necessiti una adverténcia de seguretat per I'accés a la regulacio. Esta
format per un camp de text lliure que recull el missatge d’adverténcia sobre el tractament que requereix I'entitat
i les persones que hi poden accedir. No és repetible i no és visible en el gestor documental ja que la gestié no
automatitzada en una data list, d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element.

Exemple: <Només accessible per Geréncia>.

eEMGDES.2.2. Categoria: Es un sub-subelement condicional que, s'utilitza si el text del sub-subelement
eEMGDES8.2.1 s’ajusta a una categoria de seguretat, és a dir, si I'entitat té alguna restriccidé en l'accés. Esta
formada per un desplegable amb els valors:

‘ Espai en blanc ‘
‘ Solament accés autoritzat

Per defecte apareixera un espai en blanc. No és repetible i no és visible en el gestor documental ja que la gestié
no automatitzada en una data list, d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element.
Exemple: <Solament accés autoritzat>.

eEMGDES8.4. Sensibilitat Dades de Caracter Personal: Es un subelement condicional que s'utilitza per indicar
si la regulacio es susceptible de regular les dades de caracter personal. Esta format per un desplegable amb
I’esquema de valors:

Espai en blanc
Basic

Mig

Alt

Per defecte apareixera un espai en blanc. No és repetible i no és visible en el gestor documental ja que la gestid
no automatitzada en una data list, d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element.
Exemple: <Alt>.

eEMGDES.5. Classificacié ENS: Es un subelement condicional que indica el nivell de seguretat del sistema
d’informacié en el que opera el sistema de gesti6é de documents, d’acord amb els criteris de 'Esquema Nacional
de Seguretat. S’aplica al sistema d’informacié com un tot, es a dir, a tots els actius del sistema, i per tant, a totes
les entitats en les que intervé. Esta format per un desplegable amb I'esquema de valors:

Espai en blanc
Baix

Mig

Alt

Per defecte apareix un espai en blanc. Sera obligatori d’acord amb la politica de seguretat que esta definint la
UdL, per tant no sera visible al gestor documental fins que s’incorpori 'ENS.
Exemple: <Baix>.

eEMGDE21. Tracabilitat: Es un element condicional que s’aplica per donar informacié de les accions realitzades sobre
I’entitat regulacio i les seves metadades, les dates de realitzacio, la base normativa per realitzar-les i I'usuari que les
realitza. D’aquesta forma es manté una pista d’auditoria inalterable de les accions realitzades en el sistema. Es de caracter
contenidor (pare) ja que esta format per quatre subelements que son els que contenen la informacié. Es repetible i en el
gestor documental Alfresco aquesta informacié no és visible ja que la gestidé no automatitzada en una data list, d’aquesta
entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element.
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eEMGDE21.1. Accié: Es un subelement condicional que aplica a I'entitat regulacié per indicar el tipus d’accié
realitzada sobre una entitat del sistema en un moment determinat del temps. En el gestor documental Alfresco
aquesta informaci6 no és visible ja que la gestié no automatitzada en una data list, d’aquesta entitat de moment
no permet I'aplicacié d’aquest element. Es repetible.

eEMGDE21.2. Motiu reglat: Es un subelement condicional que s’aplica per indicar la raé per la qual es porta
a terme l'acci6 determinada en el subelement eEMGDEZ21.1 Accid. Aquesta informacié s’introdueix a través
d’'un camp de text lliure. En el gestor documental Alfresco aquesta informacio no es recollida en el seu sistema
d’auditoria.

eEMGDE21.3. Usuari accié: Es un subelement condicional que s’aplica per identificar I'usuari que realitza I'acci6
determinada en el subelement eEMGDEZ21.1 Accio.

En el gestor documental Alfresco aquesta informacié no és visible ja que la gestio no automatitzada en una data
list, d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element. Es repretible.

eEMGDE21.5. Modificacié metadades: Es un subelement condicional que s’aplica per indicar I'autoria i la data
dels possibles canvis en les metadades d’una entitat un cop s’ha realitzat I'accié determinada en el subelement

eEMGDEZ21.1 Accid.

En el gestor documental Alfresco aquesta informacid no és visible ja que la gestié no automatitzada en una data

list, d’aquesta entitat de moment no permet I'aplicacié d’aquest element. Es repetible.

Entitat Regulacié en el gestor documental Alfresco
El funcionament a través d’aspectes associats a les llistes de dades (data list) d’Alfresco també es preveu per I'entitat
regulacié. Les llistes de dades inclouen tots els camps de metadades necessaris, I'aspecte associat al document només
caldra que inclogui el camp de definici6 (per exemple el titol de la normativa o llei que aplica a una regulacio). La resta de
dades d’aquesta regulacié es podra consultar a la data list.

Les metadades dels aspectes no estan implementades als serveis web. Quan s’implementi el tramitador es validara
la millor forma d’accedir a aquest tipus de metadades i on s’ha de trobar la font Unica de valors per assignar-los. Aixd
minimitza la possibilitat que s’entrin metadades que no siguin congruents amb els valors especificats a les taules dels

aspectes.

Camps de la data list:

eEMGDEQ. Tipus Entitat Camp en el titol de la data list de ’Aspecte
eEMGDE2.1. Sequencial Identificador

eEMGDES.1 Nom natural

eEMGDE4.1 Data inici

eEMGDE4.2 Data fi

Model de dades: esquema de metadades
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Esquema de metadades de I’entitat Regulacio:
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ELEMENT NOM
eEMGDEDO. Tipode Entidad
eEMGDEA1. Categoria
eEMGDE2. Identificador
eEMGDE?2.1. Identificador.Secuencialdentificador
eEMGDE?2.2. Identificador.Esquemaldentificador
EEMGDES3. Nombre
eEMGDE3.1. Nombre.NombreNatural
eEMGDE4 Fechas
eEMGDEA4.1. Fechas.Fechalnicio
EEMGDEA4.2. Fechas.FechaFin

()

eEMGDES. Seguridad
eEMGDES.1. Seguridad.ClasificacionSeguridad

eEMGDES8.1.1.

Seguridad.ClasificacionSeguridad.ClasificacionAcceso

eEMGDES8.1.2.

Seguridad.ClasificacionSeguridad.CodigoPoliticaContro
IAcceso

EEMGDES.2. Seguridad.AdvertenciaSeguridad
FEMGDES.2.1. Seguridad.AdvertenciaSeguridad.TextoAdvertencia
FEMGDES.2.2. Seguridad.AdvertenciaSeguridad.Categoria
eEMGDES 4. Seguridad.SensibilidadDatosCaracterPersonal
FEMGDES.5. Seguridad.ClasificacionENS

()
eEMGDE21. Trazabilidad

eEMGDE21.1

Trazabilidad.Accion

eEMGDE21.2

Trazabilidad.Trazabilidad.MotivoReglado

eEMGDE21.3.

Trazabilidad.Trazabilidad.UsuarioAccion

eEMGDE21.5.

[Trazabilidad.ModificacionMetadatos




Aquesta entitat descriu les activitats a les que es dedica la UdL i que desenvolupen els agents segons les funcions que
tenen assignades. D’aquesta forma ajuda a donar context de creacié i Us als documents generats, gestionats o rebuts per
la Universitat de Lleida i permet la seva comprensio al llarg del temps.

L’entitat Activitat es divideix en diferents categories:

- Funcio: Representa les principals responsabilitats gestionades per la UdL per complir amb els seus objectius.
Agrupa les funcions de gestid, comunes a totes les administracions publiques i les funcions d’explotacié que son
especifiques de la UdL.

- Activitat: Representa les tasques principals portades a terme per I'organitzacié per complir amb les seves funcions.

- Accio: Representa la unitat de gestido més petita d’una activitat.

Ala UdL aquesta entitat es representa a través del Quadre de Classificacié de la Universitat de Lleida (QdC). Els diferents
nivells de classificacié del QdC representen les diferents categories de I'entitat, les classes i subclasses s’identifiquen com
a funcions i les divisions, des del nivell quatre al nivell set, s’'identifiquen com a activitats i accions de la UdL.

Les particularitats del gestor documental Alfresco fan que aquesta entitat no tingui una gestié independent de I'entitat
document dintre del sistema i per adaptar-la a I'aplicacio, I'entitat Activitat es representa a través de la categoria Serie de
I’entitat document. D’aquesta forma les metadades de Série representaran a I'entitat Activitat de la UdL.

eEMGDEQ. Tipus d’entitat: Es un element condicional, perd que adopta la condicié obligatoria en entorns multientitat, per
tant, és obligatori en 'esquema de la UdL. Aquesta metadada indica el tipus d’entitat a la que pertany I'objecte que s’esta
representant i esta formada pels valors: Document, Agent, Activitat, Regulacio i Relacié. En aquesta entitat sempre sera
el valor Document. No és repetible ja que un objecte només pot pertanyer a una entitat. Al gestor documental Alfresco
aquesta informacio no apareix ja que no identifica Activitat com una entitat.

Exemple: Per totes les categories d’activitat <Activitat>.

eEMGDET1. Categoria: Es un element obligatori que aplica a totes les categories de I'entitat activitat per indicar la categoria
a la que pertany el registre que es descriu en cada cas. Esta format pels valors Funcio, Activitat i Acci6 i aquest s’identifica
a través del nivell de classificacié al que correspon la série que s’esta descrivint en el Quadre de Classificacié de la UdL
(QdC) . En aquest sentit, les classes i subclasses del QdC corresponen a la categoria funcié i les divisions a les categories
activitat i accio. No és repetible ja que només pot pertanyer a una categoria.

Exemple: Per una classe del QdC <Funcié>.

eEMGDE2. Identificador: Es un element obligatori que aplica a totes les categories de I'entitat Activitat i identifica de
forma dnica a I'entitat en el sistema. Es de tipus contenidor (pare), ja que té dos subelements que son els que contenen
la informaci6. No és repetible i s’identifica en les metadades de Série del formulari de metadades del gestor documental.

eEMGDEZ2.1. Seqiiéncia d’identificador: Es un subelement obligatori que aplica a totes les categories de I'entitat
Activitat i conté la sequéncia de caracters que identifica a I’entitat de forma Unica dintre del sistema, per tant no és
repetible i I'assigna el sistema de forma automatica. S’identifica en la metadada de Série.

Exemple: Per categoria Funcio <CAT_AUdL_2013_00000000000000000000000045>.

eEMGDEZ2.2. Esquema d’identificador: Es un subelement condicional que en el cas de la UdL s’aplica a I'entitat
Activitat ja que les seves categories utilitzen un esquema per crear la seqiiéncia de caracters que identifica a
I’entitat. L’'esquema correspon al de Série:

'Série | <CAT_AUdL_AAAA_SERIE_ID. especific> |

L’identificador s’ha adaptat a I'estructura de I'identificador que estableix la NODAC:
1. CAT= Catalunya

® AUdL= Servei d’Arxiu i Gestio de Documents de la UdL

®* AAAA=Any de creaci6 de I'identificador en el sistema

¢ |D. especific= Numero d’identificador assignat pel sistema.

Aquest subelement no és repetible i el valor es assignat automaticament pel sistema. S’identifica en la metadada
de Serie.

Exemple: Per categoria Funcio<CAT_AUdL_AAAA_ID. Especific>.
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eEMGDE3. Nom: Es un element condicional, que adopta la condicié d’obligatori en el cas de la UdL, aplica a totes les
categories de I'entitat Activitat i s'utilitza per designar el titol o nom de I'entitat per complementar la seva identificacio. Es
de tipus contenidor (pare) ja que té un subelement que aplica a aquesta entitat i que conté la informacié. No és repetible
i s’identifica en el formulari de metadades de Série del gestor documental.

eEMGDES3.1. Nom natural: Es un subelement que adopta la condicié d’obligatori en el cas de la UdL, s’aplica a
totes les categories de I'entitat Activitat i s’utilitza per designar el nom real de I'entitat per complementar la seva
identificacié. La informaci6 s’introdueix a través de text lliure i segueix 'esquema:

El text lliure del valor de la metadada respon a: <codi série + titol série + codi subdivisié especifica + titol
subdivisié especifica>.

En el cas de I'esquema de la UdL no és repetible. S’identifica en la metadada de Série.

Exemple: Per categoria funcié: J126 EXPEDICIONS DE TITOLS.

eEMGDEA4. Dates: Es un element obligatori que s’aplica I'entitat Activitat. Es de tipus contenidor (pare) ja que esta format
per dos subelements que son els que contenen la informacié. Es repetible i s’identifica en el formulari de metadades del
gestor documental.

eEMGDEA4.1. Data inici: Es un subelement obligatori que s’aplica a I'entitat Activitat i indica la data en la que
inicia la seva existencia. En el cas de la UdL, aquest subelement és repetible per indicar els diferents tipus
de dates inicials que podem trobar en I’entitat i el nUmero de vegades que pot ser repetible s’ha adaptat a les
diferents categories.

A Alfresco s’identifica a la metadada de Serie i es repeteix tres cops per indicar en cada cas:

4.1 Data inici Es la data en la que es crea cada categoria
4.1 Data de creacio Es la data d’alta de la categoria en el sistema
4.1 Data de modificacio Es la data de I'iltima modificacio del document

La data inici no és editable en I'espai de gestio DM, i en I'espai de gestié documental RM es calculada pel sistema
de forma automatica, prenent com a referéncia les dates extremes de les categories de nivell inferior que conté.
La data de creacio i la data de modificacié son assignades automaticament pel sistema ja que sbn metadades
propies del gestor Alfresco.

Les dates sempre segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA> i en els casos en els que també s’introdueixi I'hora
<hh:mm:ss>.
Exemple: <05-07-2005 09:45:02>

eEMGDE4.2. Data fi: Es un subelement condicional, que en el cas de la UdL s'utilitza de forma obligatoria ja que
indica la data extrema final o de tancament de I'entitat activitat. No és repetible i les dates segueixen I'esquema
<DD-MM-AAAA>.

S’identifica a través de la metadada de Serie, en I'espai DM no es editable i en I'espai RM aquesta es calculada
pel sistema a partir de les dates de les categories de nivell inferior que contenen.

Les dates sempre segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA> i en els casos en els que també s’introdueixi I'hora
<hh:mm:ss>.

Exemple: <14-03-2013 10:23:15>

eEMGDES. Seguretat: Es un element condicional que s’aplica a totes les categories de I'entitat Activitat per determinar les
mesures adoptades per protegir lainformacio i els documents de possibles accessos, canvis i destruccions no autoritzades,
aixi com d’altres amenaces, a través de I'establiment de privilegis i restriccions d’accés a les diferents categories de
I'entitat. Es de tipus contenidor (pare), ja que té& subelements, i per tant la informacié sobre I'entitat esta en aquests. Es
repetible i s’identifica en el formulari de metadades de Série del gestor documental.
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eEMGDES.1. Classificacié Seguretat: Es un subelement condicional que s’aplica a totes les categories de
I'entitat. S’ha d'utilitzar sempre que I’entitat tingui un nivell de seguretat respecte a I'accés. Es de caracter
contenidor (pare) ja que estd format per dos sub-subelements que sén els que contenen la informacio. Es
repetible i s’identifica en el formulari de metadades de Série del gestor documental.

eEMGDES.1.1. Classificacié Accés: Es un sub-subelement condicional que s’ha d'utilitzar sempre que alguna
categoria tingui assignat un nivell de seguretat en relaci6 a I'accés per restringir-lo, en els casos que sigui
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necessari, i assegurar aixi la seva proteccio. Esta format per un desplegable amb termes normalitzats d’acord a
un esquema de valors que indica el nivell d’accés a la entitat:

P. Public
C. Confidencial
R. Restringit

No és repetible ja que només pot aplicar-se un tipus de nivell d’accés a cada entitat. S’identifica en la metadada
de Série.
Exemple: Per categoria Accié <P. Public>.

eEMGDES.1.2. Codi Politica Control Accés: Es un sub-subelement condicional que té per objectiu indicar
el codi associat a la classificacié d’accés utilitzada en el sub-subelement anterior eEMGDES.1.1. Classificacio
Accés. S’ha d'utilitzar sempre que les categories tinguin un nivell de seguretat. Pero en el cas de la UdL aquest
subelement de moment no aplica, tot i que I’hem considerat en I'esquema, perqué s’ha establert una codificacio
per lletra que s’ha incorporat en els valors que formen I'esquema del sub-subelement eEMGDES8.1. 1. Classificacio
Accés. Per aquest motiu aquesta metadada, de moment, no és visible en el formulari de metadades del gestor
documental.

eEMGDES8.2. Adverténcia Seguretat: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat Activitat
i s’ha d'utilitzar sempre que sigui necessaria una adverténcia o alerta de seguretat per accedir a alguna de les categories
a les que se li ha aplicat un nivell de seguretat diferent a P. Public al sub-subelement eEMGDEBS8.1.1. Classificacio Accés.
Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per dos sub-subelements que son els que contenen la informacié. Es

repetible i en el formulari de metadades de Serie del gestor documental no és visible.

eEMGDES8.2.1. Text Adverténcia: Es un sub-subelement condicional que s’ha d'utilitzar sempre que una entitat,
que tingui un nivell de seguretat assignat, necessiti una adverténcia de seguretat per 'accés a l'activitat. Esta
format per un camp de text lliure que recull el missatge d’adverténcia sobre el tractament que requereix I’entitat i
les persones que hi poden accedir. No és repetible. S’identifica en la metadada de Serie.

Exemple: Per categoria Accio<Només accessible pel Servei de Personal>.

eEMGDES8.2.2. Categoria: Es un sub-subelement condicional que s'utilitza si el text del sub-subelement
eEMGDES8.2.1 s’ajusta a una categoria de seguretat, és a dir, si I'entitat té alguna restriccié en I'accés. Esta

formada per un desplegable amb els valors:

Espai en blanc
Solament accés autoritzat

Per defecte apareix un espai en blanc. No és repetible. S’identifica en la metadada de Serie.
Exemple: Per categoria Accié <Solament accés autoritzat>.

EEMGDES.3 Permis: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat Activitat sempre que
I'accés i I'is els documents estigui restringit a activitats particulars. Per fer-ho es segueix un esquema de valors que recull

els diferents perfils de la taula de rols i permisos que aplica a la UdL:

Administrador
Coordinador
Col-laborador
Consumidor

Es repetible i no és visible en el gestor documental ja que no es pot fer una gestio independent d’aquesta entitat.
Exemple: Per categoria Activitat <Coordinador>

Model de dades: esquema de metadades
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eEMGDESB.4. Sensibilitat Dades de Caracter Personal: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories
de I'entitat Activitat i s'utilitza per indicar el nivell de protecci6 de dades sensibles de caracter personal dels fitxers que
concorren a la conformacio6 de I'entitat. Esta format per un desplegable amb I'esquema de valors:

Espai en blanc
Basic

Mig

Alt

Per defecte apareix un espai en blanc. No és repetible. S’identifica a la metadada de Série.
Exemple: Per categoria Activitat <Alt>.

eEMGDES.5. Classificacié ENS: Es un subelement condicional que aplica a totes les categories de I'entitat
Activitat i té per objectiu indicar el nivell de seguretat del sistema d’'informacid en el que opera el sistema de gestiod
de documents, d’acord amb els criteris de 'Esquema Nacional de Seguretat. S’aplica al sistema d’informacié com
un tot, és a dir, a tots els actius del sistema, i per tant, a totes les entitats amb les que intervé. Esta format per un
desplegable amb I'esquema de valors:

Espai en blanc
Baix

Mig

Alt

Per defecte apareix un espai en blanc. Sera obligatori d’acord amb la politica de seguretat que esta definint la
UdL, per tant no sera visible en el formulari de metadades de Série del gestor documental fins que s’incorpori
’ENS. No és repetible.

Exemple: Per Activitat <Baix>.

eEMGDE21. Tracabilitat: Es un element condicional que s’ha d’aplicar per donar informacié de les accions realitzades
sobre I'entitat Activitat (que en aquest cas correspon a seérie) i les seves metadades, les dates de realitzacio, la base
normativa per realitzar-les i 'usuari que les realitza. D’aquesta forma es manté una pista d’auditoria inalterable de les
accions realitzades en el sistema. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per quatre subelements que son els
que contenen la informacio.

En el gestor Alfresco aquesta informacié no apareix al formulari de metadades, sind que la recull a través del seu sistema
d’auditoria on guarda un historic de totes les accions realitzades als espais DM i RM.

eEMGDE21.1. Accié: Es un subelement condicional que indica el tipus d’accio realitzada sobre una entitat del
sistema en un moment determinat del temps.

El gestor documental Alfresco recull aguesta informacio6 a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic
de totes les accions realitzades als espais DM i RM. S’ha de tenir en compte que Alfresco té dos tipus d’auditoria,
I'auditoria realitzada del DM i l'auditoria del RM, aixi a cada espai es recullen accions diferents. En aquest cas
com la gesti6 del Quadre de classificacio es porta a terme des de RM, la tragabilitat de I'entitat la trobarem a
l'auditoria RM.

Al'espai de gesti6 RM l'auditoria enregistra les accions realitzades sobre la categoria série. Aquestes accions de
I’entitat activitat coincideixen amb les accions de série de I'entitat document a Alfresco):

Crea una entitat

Elimina una entitat

Inicia sessi6 (accés a I'aplicacio)

Error d’accés

Actualitza metadades (modifica les metadades)

Arxiva registre a RM

Revisa

Tanca (acci6 automatica associada a calendari de conservacio)
Reobre

Destrueix (destruccidé permanent del contingut)

Obre

Declara un document com a registre (accié automatica en el procés de transferencia)
Registre no declarat (aplicat a doc. simple)

Element congelat (expedient o doc. simple)
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Element alliberat de la retencié (descongelacio)

Raé actualitzada (motiu de la congelacio)

Revisi6 actualitzada a data

Disposici6 actualitzada a data

Acci6 de disposicio actualitzada

Element transferit (inici del procés de transferéncia d’expedients fisics a una altra institucio)
Transferencia completada (fi del procés de transferencia d’expedients fisics a una altra institucio)
Registre establert com a registre digitalitzat

Registre establert com a registre PDF

Registre establert com a registre fotografic digital

Registre establert com a registre web

Es repetible.

eEMGDE21.2. Motiu reglat: Es un subelement condicional que indica la ra6 per la qual es porta a terme I’accio
determinada en el subelement eEMGDE21.1 Accio. Aquesta informacié s’introdueix a través d’'un camp de text
lliure. En el gestor documental Alfresco aquesta informacio no es recollida en el seu sistema d’auditoria.

eEMGDE21.3. Usuari accié: Es un subelement condicional que identifica I'usuari que realitza I'accié determinada
en el subelement eEMGDEZ21.1 Accio.

El gestor documental Alfresco recull aquesta informaci6 a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic
de totes les accions, i els usuaris que les realitzen. Aixi I'auditoria de I’'RM, indica el numero identificador de
l'usuari (NIF) que ha realitzat cada acci6. | també informa del rol amb el que actual’esmentat usuari quan realitza
I'acci6 concreta. Es repetible.

eEMGDE21.5. Modificacié metadades: Es un subelement condicional que indica 'autoria i la data dels possibles
canvis en les metadades d’una entitat un cop s’ha realitzat I'accié determinada en el subelement eEMGDEZ21.1
Accio.

El gestor documental Alfresco recull aquesta informacio6 a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic
de totes les accions realitzades a RM. Aquesta informacio es proporciona a través de I'auditoria de RM cada
cop que enregistra I'accié d’actualitzacié de metadades en la categoria serie (que equival a la gestio de I'entitat
activitat en Alfresco). A través d’aquesta acci6 coneixem que les metadades han estat modificades i també
enregistra la data i I'hora en la que es van modificar i el numero identificador (NIF) de l'usuari que realitza I'acci6.
Es repetible.
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Esquema de metadades de I’entitat Activitat:
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ELEMENT NOM
bEMGDEDQ. Tipode Entidad
pEMGDE1. Categoria
eEMGDE2. Identificador
eEMGDE?2.1. Identificador.Secuencialdentificador
eEMGDE?2.2. Identificador.Esquemaldentificador
bEMGDES3. Nombre
EMGDE3.1. Nombre.NombreNatural
eEMGDE3.2. Nombre.EsquemaNombre
EEMGDE4 Fechas
eEMGDEA4 1. Fechas.Fechalnicio
EEMGDEA4.2. Fechas.FechaFin

()

eEMGDES. Seguridad
bEMGDES.1. Seguridad.ClasificacionSeguridad

pEMGDES.1.1.

Seguridad.ClasificacionSeguridad.Clasificac
onAcceso

eEMGDES.1.2.

Seguridad.ClasificacionSeguridad.CodigoPo
liticaControlAcceso

FEMGDES.2. Seguridad.AdvertenciaSeguridad

EEMGDES. 2.1 Segu.ridad.AdvertenciaSeguridad.TextoAdve
rtencia

FEMGDES.2.2. Seguridad.AdvertenciaSeguridad.Categoria

eEMGDES.3. Seguridad.Permisos

LEMGDES 4. :Ieguridad.SensibiIidadDatosCaracterPersor

EEMGDES.5. Seguridad.ClasificacionENS

eEMGDE21. Trazabilidad

pEMGDE21.1

Trazabilidad.Accion

pEMGDE21.2

Trazabilidad. Trazabilidad.MotivoReglado

eEMGDE21.3.

Trazabilidad.Trazabilidad.UsuarioAccion

PEMGDE21.5.

[Trazabilidad.ModificacionMetadatos

EEMGDE22. Clasificacion
bEMGDE?22.1. Clasificacion.CodigoClasificacion
pEMGDE22.2 Clasificacion.DenominacionClase




Aquesta entitat és la base del sistema multientitat ja que permet representar I'associacié entre dos 0 més entitats que
interactuen dintre del sistema, en un moment determinat, a través de les metadades que representen aquesta associacio.
Ajuda a donar context al document, tant en el moment de la seva incorporaci6 al sistema de gesti6 de documents, com
en I'Us i gestid al llarg del seu cicle de vida. També permet no tenir redundancia d’informacio ja que la descripcié de cada
entitat implicada en la relacio es troba en el seu registre de metadades. La relaci6é unicament descriu el tipus d’associacio,
enregistra el moment en el que es realitza, per qui es realitza i uneix les entitats implicades a través del seu identificador.
D’aquesta forma, la descripcié d’aquestes entitats no s’ha de repetir.

En 'esquema de metadades de la UdL es contempla I'entitat Relacio, pero Alfresco no permet la seva gestio com una
entitat independent dintre del gestor documental i aquesta es representa a través de 'auditoria que enregistra el sistema
per controlar les accions realitzades sobre els documents. Aixi, les accions de gestid queden enregistrades en I'auditoria
del DM i les accions de gesti6 de documents queden enregistrades en I'auditoria d’RM.

Através d’aquestes auditories podem coneixer 'acci6 realitzada, la data i hora en la que es realitza, I'usuari que la realitza
i Pentitat documental sobre la que es realitza. D’aquesta forma s’estableix una relacié entre I'entitat Agent, I'entitat Activitat
i 'entitat Document. Per I'entitat regulacié la relacié s’estableix pel marc juridic que afecti a les entitats document, agent i
activitat.

eEMGDEQ. Tipus d’entitat: Es un element condicional, perd que adopta la condicié obligatoria en entorns multientitat, per
tant, sera obligatori en 'esquema de la UdL. Aquesta metadada aplica a I’entitat Relacio i indica el tipus d’entitat a la que
pertany l'objecte que s’esta representant i esta formada pels valors: Document, Agent, Activitat, Regulaci6 i Relaci6. En
aquesta entitat sempre sera el valor Relacié. No és repetible ja que un objecte només pot pertanyer a una entitat. Al gestor
documental Alfresco aquesta informaci6 no apareix ja que no identifica Relacié com una entitat independent.

Exemple: Per totes les categories de Relacié <Relacio>.

eEMGDE1. Categoria: Es un element obligatori que aplica I'entitat Relacio per indicar la categoria a la que pertany el
registre que es descriu en cada cas. Esta format pels valors Relacio de procedéncia i Accié de gestié de documents , perd
en el gestor documental Alfresco aquesta informacio existeix internament en el funcionament, perd no apareix identificada.
No és repetible ja que només pot pertanyer a una categoria.

eEMGDES2. Identificador: Es un element obligatori que aplica a I'entitat Relacio i la identifica de forma Unica en el sistema.
Es de tipus contenidor (pare), ja que té dos subelements que son els que contenen la informacié. No és repetible i no és
visible del gestor documental.

eEMGDE2.1. Seqiiéncia d’identificador: Es un subelement obligatori que aplica a I'entitat Relaci6 i conté la
sequéncia de caracters que identifica a I'entitat de forma Unica dintre del sistema, per tant no és repetible.

En el cas de la representacio de la Relaci6 a Alfresco, I'identificador és el seu nom i per tant conté el mateix valor
que el subelement eEMGDES3.1. Nom natural que identifica de forma Unica a cada tipus d’accié/ esdeveniment
que enregistra l'auditoria d’Alfresco. Aquesta informacié s’obté a través de la metadada Accid de l'auditoria DM i
RM.

eEMGDEZ2.2. Esquema d’identificador: Es un subelement condicional que en el cas de la UdL s’aplica a I'entitat
Relacio ja que utilitza un esquema de valors format pel llistat d’accions/esdeveniments que enregistra I'auditoria
d’Alfresco. No es visible al gestor documental.

eEMGDE3. Nom: Es un element condicional que aplica a I'entitat Relacié s'utilitza per designar el titol o nom de I'entitat.
Es de tipus contenidor (pare) ja que té un subelement que aplica a aquesta entitat i que conté la informacio6. No és repetible
i no és visible en el gestor documental.

eEMGDES3.1. Nom natural: Es un subelement que s'utilitza per designar el nom real de la relacié per complementar
la seva identificacio. En el gestor documental Alfresco aquesta informaci6 s’obté a través de la metadada Accio/
Esdeveniment de l'auditoria DM i RM.

Al'espai de gestio DM l'auditoria enregistra les seglients accions:

Crea
Consulta
Modifica
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Mou
Esborra
Transfereix

Al'espai de gesti6 RM I'auditoria enregistra les seguents accions:

Crea una entitat

Elimina una entitat

Inicia sessi6 (accés a I'aplicacio)

Error d’accés

Actualitza metadades (modifica les metadades)

Arxiva registre a RM

Revisa

Tanca (accié automatica associada a calendari de conservacio)

Reobre

Destrueix (destruccié permanent del contingut)

Obre

Declara un document com a registre (accioé automatica en el procés de transferéncia)
Registre no declarat (aplicat a doc. simple)

Element congelat (expedient o doc. simple)

Element alliberat de la retencié (descongelacio)

Raé actualitzada (motiu de la congelacio)

Revisio actualitzada a data

Disposici6 actualitzada a data

Acci6 de disposicio actualitzada

Element transferit (inici del procés de transferéncia d’expedients fisics a una altra institucio)
Transferencia completada (fi del procés de transferéencia d’expedients fisics a una altra institucio)
Registre establert com a registre digitalitzat

Registre establert com a registre PDF

Registre establert com a registre fotografic digital

Registre establert com a registre web

Exemple: <Crea>.

eEMGDES3.2. Esquema de nom: Es un subelement condicional que aplica a I'entitat Relaci6 per indicar el tipus
d’esquema de valor utilitzat per denominar I’entitat. Esta format per les accions que enregistra I'auditoria DM i
RM d’Alfresco:

En el gestor documental Alfresco aquesta informacié s’obté a través de la metadada Accié/Esdeveniment de
I’auditoria DM i RM.

eEMGDEA4. Dates: Es un element obligatori que s’aplica I'entitat Relaci6. Es de tipus contenidor (pare) ja que esta format
per dos subelements que sén els que contenen la informacié. Es repetible i no s’identifica en el formulari de metadades
del gestor documental.

eEMGDE4.1. Data inici: Es un subelement obligatori que s’aplica a I'entitat relacié i indica la data en la que
I'associaci6 inicia la seva existéncia. En el gestor documental Alfresco aquesta informacié s’obté a través de
la metadada Data i hora de I'auditoria DM i RM, associada a I’Accié/Esdeveniment que es realitza. Alfresco no
diferéncia entre data inici i data fi, sin6 que el tipus de data vindra determinada pel tipus d’accié que es realitza
en l'aplicacio.

Les dates sempre segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA> i en els casos en els que també s’introdueixi I'hora
<hh:mm:ss>.

Exemple: <20/05/2013 9:52:23>

eEMGDE4.2. Data fi: Es un subelement condicional que indica la data de finalitzaci6 de les associacions entre
entitats.

En el gestor documental Alfresco aquesta informacié s’obté a través de la metadada Data i hora de I'auditoria DM
i RM, associada a I’Acci6/Esdeveniment que es realitza. Alfresco no diferéncia entre data inici i data fi, sin6 que
el tipus de data vindra determinada pel tipus d’acci6é que es realitza en I'aplicacié.

Les dates sempre segueixen I'esquema <DD-MM-AAAA> i en els casos en els que també s’introdueixi I'hora
<hh:mm:ss>.

Exemple: <14/05/2012 20:30:12>
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eEMGDES. Entitat relacionada: Es un element obligatori que aplica a I'entitat Relaci6 per identificar a altres entitats en
una relacié. Es de tipus contenidor (pare) ja que esta format per dos subelements que son els que contenen la informacio.
No és visible en el formulari de metadades ja que Alfresco no gestiona la Relacié com una entitat independent.

eEMGDES®.1 ID de la entitat relacionada: Es un subelement obligatori que aplica a I'entitat Relacié per designar
I'identificador unic de cada entitat implicada en una relacié. Aquest identificador correspon al valor del subelement
2.1 Seqliencia identificador de cada entitat. En Alfresco aquesta informacio s’obté a través de I'auditoria de DM
i RM, podem conéixer l'identificador de I'entitat relacionada a través del punter que permet accedir al registre
de metadades del node sobre el que s’ha realitzat I'accié/esdeveniment, per exemple, en el cas de série <CAT
AUdL_2013_SERIE_010465>.

eEMGDES6.2 Esquema de I’entitat relacionada: Es un subelement condicional que indica 'esquema utilitzat per
elaborar el codi que identifica a una entitat implicada en una relacio. El contingut és el mateix que I'enregistrat en
el subelement 2.2 Esquema identificador. En Alfresco aquesta informacié s’obté a través de I'auditoria de DM i
RM, podem conéixer 'esquema de I'identificador de I'entitat relacionada a través del punter que permet accedir al
registre de metadades del node sobre el que s’ha realitzat I'accié/esdeveniment, per exemple, en el cas de serie
<CAT_AUdL_AAAA_SERIE_ID_SERIAL1>.

eEMGDE 6.3 Rol de la relacié: Es un subelement obligatori que aplica a I'entitat Relacié per indicar el tipus de
participacioé de I’entitat definida en el subelement 6.1./ID de I’entitat relacionada. Esta format per 'esquema de
valors :

1: Relaci¢ llegida des de I'entitat
2: Relacio llegida cap a (en direcci6 a) I'entitat

En Alfresco aquesta metadada no és visible ja que no fa una gesti¢ de la Relacié6 com una entitat independent,
sind que es gestiona a través del seu modul d’auditoria. | les accions/esdeveniments que aquesta enregistra
sempre son llegits cap a I'entitat.

eEMGDE21. Tracabilitat: Es un element condicional que s’ha d’aplicar per donar informacié de les accions realitzades
per les accions/esdeveniments de I'entitat Relacié i les seves metadades, les dates de realitzacio, la base normativa per
realitzar-les i 'usuari que les realitza. D’aquesta forma es manté una pista d’auditoria inalterable de les accions realitzades
en el sistema. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per quatre subelements que son els que contenen la
informacio.

En el gestor Alfresco aquesta informacio la recull a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les
accions realitzades als espais DM i RM.

eEMGDE21.1. Acci6: Es un subelement condicional que indica el tipus d’acci6 realitzada sobre una entitat del
sistema en un moment determinat del temps.

El gestor Alfresco recull aquesta informaci6 a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les
accions realitzades als espais DM i RM. S’ha de tenir en compte que Alfresco té dos tipus d’auditoria, I'auditoria
realitzada del DM que és més basica i I'auditoria del RM que és més completa, aixi a cada espai es recolliran
accions diferents.

A l'espai de gesti6 DM l'auditoria enregistra les accions realitzades sobre les diferents categories de I'entitat
document:

Crea
Consulta
Modifica
Mou
Esborra
Transfereix

A l'espai de gestid6 RM l'auditoria enregistra les accions realitzades sobre la categoria série (que equival a la
gestio de I'entitat activitat en Alfresco):

Crea una entitat
Elimina una entitat
Inicia sessi6 (accés a I'aplicacio)
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Error d’accés

Actualitza metadades (modifica les metadades)

Arxiva registre a RM

Revisa

Tanca (accié automatica associada a calendari de conservacio)

Reobre

Destrueix (destruccié permanent del contingut)

Obre

Declara un document com a registre (accié automatica en el procés de transferencia)
Registre no declarat (aplicat a doc. simple)

Element congelat (expedient o doc. simple)

Element alliberat de la retencié (descongelacio)

Raé actualitzada (motiu de la congelacio)

Revisi6 actualitzada a data

Disposici6 actualitzada a data

Acci6 de disposicio actualitzada

Element transferit (inici del procés de transferencia d’expedients fisics a una altra institucio)
Transferencia completada (fi del procés de transferéncia d’expedients fisics a una altra institucio)
Registre establert com a registre digitalitzat

Registre establert com a registre PDF

Registre establert com a registre fotografic digital

Registre establert com a registre web

Exemple: Acci6é=consultar_expedient.

eEMGDE21.2. Motiu reglat: Es un subelement condicional que indica la ra6 per la que es porta a terme I'accié determinada
en el subelement eEMGDEZ21.1 Accio. Aquesta informacié s’introdueix a través d’'un camp de text lliure. En el gestor
Alfresco aquesta informacié no es recollida en el seu sistema d’auditoria.

eEMGDE21.3 Usuari accié: Es un subelement condicional que identifica I'usuari que realitza I'accié determinada en el
subelement eEMGDEZ21.1 Accio.

El gestor Alfresco recull aquesta informaci6 a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les accions,
i els usuaris que les realitzen als espais DM i RM. Aixi I'auditoria del DM indica el nimero identificador de l'usuari (NIF)
que ha realitzat cada acci6 i en I'espai RM indica el nom de la persona que realitza I'accié/esdeveniment i també informa
del rol amb el que actuava I'esmentat usuari quan realitza I'accié concreta. Es repetible.

Exemple: Usuari <m5896789>.

eEMGDE21.5 Modificacié metadades: Es un subelement condicional que indica I'autoria i la data dels possibles canvis
en les metadades d’una entitat un cop s’ha realitzat I'acci6 del subelement eEMGDEZ21.1 Accio.

El gestor Alfresco recull aquesta informacié a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les accions/
esdeveniments realitzades als espais DM i RM. Aquesta informacio es proporciona a través de I'auditoria de DM cada cop
que enregistra 'accié Modificar en qualsevol de les categories de I'entitat document i a I'auditoria de RM cada cop que
enregistra 'esdeveniment Actualitzacié de metadades en qualsevol de les categories de I'entitat document. Aquesta accid
enregistra la data i 'hora en la que es van modificar les metadades i el nUmero identificador (NIF) de 'usuari que realitza
I’accio, en el cas del DM i el nom de l'usuari en el cas de RM.

Es repetible.

Exemple: Data i hora <Dim 21 mai 2013 10:29:15> Usuari <Josep Maria Romero>.

eEMGDE21.6 Historia del canvi: Es un subelement condicional que enregistra I'element de metadades que ha set
modificat en una determinada entitat i el seu valor anterior. Es de caracter contenidor (pare) ja que esta format per quatre
subelements que son els que contenen la informaci6.

En el gestor Alfresco aquesta informacio es recull a través del seu sistema d’auditoria on guarda un historic de totes les

accions realitzades a I'’espai RM. En l'auditoria DM només queda constancia que s’ha fet una modificacié en una entitat
document, pero no indica ni la metadada que ha set modificada ni els seus valors.
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eEMGDE21.6.1 Nom de I’element: Es un sub-subelement condicional que només aplica a I'entitat
Relaci6é i que indica el nom de I'element, subelement o sub-subelement de metadades que ha set
modificat com a resultat d’una accié/esdeveniment.

En el gestor Alfresco aquesta informacio es recull a través del seu sistema d’auditoria on guarda un
historic de totes les accions realitzades a I'espai RM. Més concretament en la metadada Propietat que
apareix en activar I'opcié Detalls del registre de 'accidé/esdeveniment que s’ha realitzat.

Exemple: <11 Idioma 1>

eEMGDE21.6.2 Valor anterior: Es un sub-subelement condicional que només aplica a Relacioé i que
indica el contingut anterior d’un element, subelement o sub-subelement de metadades d’una entitat
document que ha set modificat en un moment determinat.

En el gestor Alfresco aquesta informacio es recull a través del seu sistema d’auditoria on guarda un
historic de totes les accions realitzades a I'espai RM. Més concretament en la metadada Valor anterior
i Nou valor que apareix en activar 'opcid Detalls del registre de I'accié/esdeveniment que s’ha realitzat.
Exemple: Valor anterior <none> Nou valor <Ca. Catala>.

Esquema de metadades de I’entitat Relacio:

ELEMENT NOM
eEMGDEDQ. Tipode Entidad
eEMGDEN1. Categoria
bEMGDE?2. Identificador
eEMGDE2 1. Identificador.Secuencialdentificador
pEMGDE?2.2. Identificador.Esquemaldentificador
bEMGDES3S. Nombre
pEMGDE3.1. Nombre.NombreNatural
pEMGDE3.2. Nombre.EsquemaNombre
eEMGDE4 |Fechas
b EMGDE4.1. [Fechas.Fechalnicio
bEMGDE4.2. |[Fechas.FechaFin
eEMGDES®. EntidadRelacionada
eEMGDES6.1. EntidadRelacionada.ldEntidadRelacionada
= EntidadRelacionada.EsquemaldEntidadRela
FEMGDE®G.2. cionada
FEMGDE®G.3. EntidadRelacionada.RolRelacion

(--)

bEMGDE?21. Trazabilidad
pEMGDE21.1 Trazabilidad.Accion
bEMGDE21.2 Trazabilidad.Trazabilidad.MotivoReglado
bEMGDE21.3. Trazabilidad.Trazabilidad.UsuarioAccion
bEMGDE21.5. Trazabilidad.ModificacionMetadatos
eEMGDE?21.6. Trazabilidad.HistoriaCambio
LEMGDE21.6.1. ;I;)razabllldad.HlstorlaCamblo.NombreEIemen
bEMGDE21.6.2. Trazabilidad.HistoriaCambio.ValorAnterior
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