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0. Presentacio

Aquest any 2013 ha estat I’any de 1’aprovacié de la Llei 19/2013, de la transparencia, 1’accés a la informacid
publica i el bon govern, eixos fonamentals de tota acci6 politica. Els documents ptiblics constitueixen la base de
la transparéncia i la responsabilitat, i sn la base sobre la qual es construeix 1’accessibilitat. Una direcci6 oberta,
que posa a disposici6 dades (open data) i facilita 1’accés a la informacid, depen, en gran mesura, de I’evidéncia de
les decisions, accions i transaccions que es deriven dels documents oficials de govern. La bona gestié documental
assegura que els documents precisos i integres es crein, es mantinguin disponibles, puguin ser utilitzables i
confiables tant com sigui necessari per a proporcionar les bases que millorin els serveis, controlin la gestid i
enforteixi la democracia. Quan els documents sén auténtics i integres, I’accés a les dades i a la informaci6 es
converteixen en mitjans poderosos per a garantir la transparencia del govern i permeten els ciutadans poder assumir
la seua responsabilitat i participar més plenament en els seus respectius governs. Es en aquestes circumstancies que
les dades s’han de poder relacionar sempre a fonts segures i la informacié que es requereix poder ser localitzada
i verificada.

El Consell de Govern de 24 d’abril de 2013 va aprovar el document de Politica en gestié de documents de la
Universitat de Lleida, que el podeu consultar en el segiient enllag: http://www.udl.cat/export/sites/UdL/serveis/
arxiu/Servei_Arxiu_Documents/Politica_gestio_cat.pdf.

Aquesta politica proporciona el marc amb ’objectiu d’assegurar, la creacio i la gestié de documents auteéntics,
fiables, integres i utilitzables capacos de prestar suport a les funcions i les activitats de la Universitat durant el
temps que sigui necessari, aixi com la seua preservacio per tal de garantir la conservacié de la memoria corporativa
i fer possible la recerca cientifica.

La Universitat de Lleida ha continuat treballant i impulsant, en aquest any 2013, el seu sistema de gestié
documental i arxiu. Destacar I’esfor¢ encaminat a desenvolupar el gestor documental d’acord amb el model de
gestié documental de la Universitat amb la integracié de la gestié dels documents en suport fisic i electronic en
una sola eina. S ha aprovat el reglament de digitalitzaci6 i la Guia de Digitalitzaci6 certificada de la UdL, i s’ha
publicat I’actualitzacié del quadre de classificacié dels documents de la Universitat i el document de Politica citat
anteriorment. Donar un suport actiu a I’administracié de la Universitat, i molt especialment a coordinar les accions
amb les unitats administratives en tant que sén elements importants en la implantacié del projecte corporatiu
de gesti6 documental. La memoria déna també a coneixer el nivell d’assoliment dels objectius plantejats i el
desenvolupament de 1’organitzacié pel que fa al tractament descriptiu i accessibilitat del patrimoni documental de
la Universitat, la gestié adequada dels documents en suport paper i pautes per als de suport electronic i la migracié
a la nova versi6 de 1’aplicacié de registre d’entrada i sortida de documents; la col-laboracié amb I’endegament
de la seu electronica de la Universitat i la implantacié de la instancia generica, amb un reconeixement a favor del
ciutada del dret a elegir el canal de les seues relacions amb la Universitat i, a més de les mesures de simplificacio,
que tenen molt a veure amb la gestié documental.

En properes edicions de la memoria d’activitats sera interessant corroborar si aquest 2013 ha estat un any de cruilla
i de llancament definitiu cap a la gesti6 electronica dels documents i adaptar tots els recursos cap a una nova realitat
distinta del que ha estat fins ara la gestié de documents i arxiu a la Universitat. Seria interessant poder mesurar
en quin nivell de I'IRMT es troba la UdL. L’International Records Management Trust IRMT), —organitzaci6
internacional sense afany de lucre que porta 25 anys en ajudar governs i organitzacions a enfortir els seus sistemes
de gestié documental —, ha previst un instrument de bones practiques en gestié documental que permet a governs
i organitzacions usar-lo per a identificar arees, unitats o serveis que puguin millorar i recolzar la transparéncia i
el rendiment de comptes. Es mesura en tres nivells (basic, intermedi o avangat) el marc institucional i normatiu
(normes, politiques i infraestructura) i de capacitat (personal, formacio i capacitacio) en gestié documental.

No parlem de crisi siné de canvi en la realitat.

Pepita Raventos

Técnica d’arxiu

Servei d’Arxiu i Gestié de Documents
Gener 2014






1. Ambits d’actuacid

1.1. El sistema de gestié de documents i arxiu de la Universitat. Fons Universitat de Lleida

La Universitat genera i rep documentacié diversa en el desenvolupament de les activitats que li sén propies.

Aquesta documentacid, constitueix la base del seu sistema de gestié de documents i arxiu.

La Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents, preveu que els arxius de les universitats catalanes,
independentment de la seva titularitat, estan integrats en el Sistema d’Arxius de Catalunya'. De fet, el Sistema

Universitari de Catalunya és conformat per totes les universitats establertes a Catalunya, publiques i privades.

D’aquesta forma es reconeix el paper que juguem les universitats en la creacid, transmissio i difusi6 de la cultura i
dels coneixements cientifics, humanistics, tecnics i professionals; el foment del pensament critic i de la cultura de
la llibertat, la solidaritat, la igualtat i el pluralisme; 1’enriquiment del patrimoni intel-lectual, cultural i cientific de

Catalunya, i la incorporaci6 de la llengua catalana a tots els ambits del coneixement.

El patrimoni o fons documental de les universitats, és el conjunt dels documents generats o rebuts pels organs de
govern i representacio i per les diferents unitats creades o que poden crear - se per a facilitar les funcions que la
Universitat té encomanades. Perd també la documentacié generada en qualsevol tipus de suport per les persones
fisiques al servei de la Universitat en I’exercici de les seves funcions docents, d’investigacid i administratives.

Per tant €s el conjunt dels documents citats, acumulats durant ’exercici de les funcions i activitats per les diferents
persones i Organs que composen la comunitat universitaria, sigui quina sigui la fase on es trobin els documents i la

seva ubicacid, que conformaria el patrimoni documental de la Universitat.

La creacio i gestié de documents és part integral de les activitats, processos i sistemes de 1’organitzacid. La gestié
documental fa possible I’eficieéncia i el rendiment de comptes, la gesti6 dels riscos i la continuitat del negoci. A més
de permetre capitalitzar el valor dels recursos d’informacié convertint-los en actius, contribuint a la conservacié de

la memoria col-lectiva, en resposta als desafiaments de 1’entorn global i digital.

El Servei d’ Arxiu i Gesti6 de Documents de la Universitat de Lleida com a unitat responsable destinada a organitzar,
tutelar, gestionar, descriure, conservar i difondre el patrimoni documental generat per la Universitat en el curs de
la seua activitat, — és la unitat que per a tota la Universitat coordina aquests reptes de satisfer les necessitats
d’informacié i documentacié per a una més eficag i eficient gestié administrativa; per poder justificar els drets i
deures de la Universitat des del punt de vista juridic i financer, i facilitar la informacié i documentacié necessaries

per a la recerca i la investigacié —.

La missié de la Universitat de Lleida quant a la gestié de documents

La Universitat s’ocupa de la gestié dels seus documents, i identifica aquells que tenen un valor continu per a la
Universitat, perque aporten evidéncia i informacio i contribueixen al coneixement de la Universitat sobre les seues
propies activitats, passades i presents. També proveeix 1’especialitzacié i el servei per fer possible la gestié del
patrimoni documental de la Universitat d’importancia per a la comunitat universitaria i la societat en general de

manera que el faci ttil i sigui de facil accés.

1. Es regula la nostra participacié en el Sistema d’Arxius de Catalunya en el Decret 190/2009, de 9 de desembre, dels requisits dels arxius del Sistema d’Arxius
de Catalunya, del procediment d’integracié i del Registre d’Arxius de Catalunya (DOGC 11.12.2009). Aquests requisits son relatius al sistema de gestié de la
documentacid, d’instal-lacions i equipaments, ambientals, de seguretat, de funcionament i de personal.
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1.2. Gestid i desenvolupament operatiu del sistema de gestié de documents i arxiu

L’any 2013 ha estat el primer any d’avaluacié efectiva de les arees d’efectivitat i arees d’avaluacié del Servei
d’Arxiu i Gestié de Documents per al periode 2012-2015. S’ha pogut valorar que s’adeqiien a les necessitats
per avancar en el sistema de gestié de documents i arxiu de la UdL. I s’ha donat compliment als objectius fixats
per aquest any. Aquests objectius s’han adaptat a la realitat actual de I’organitzacio, dels recursos humans i dels

recursos econdmics disponibles.

El treball de I’adequacié del gestor documental al model de gestié documental de la Universitat ha estat la tasca
més feixuga de I’any 2013. L’adequacié de les metadades i els seus valors imprescindibles per a una correcta
gestié documental a la UdL, aixi com el treball del quadre d’accés i seguretat han estat dos punts essencials en
aquesta feina. Aixo sense descuidar les necessitats de gestié de documents i arxiu dins de la Universitat, I’aplicacié
de la classificaci6 dels documents, aplicacié del calendari de conservacid, les transferéncies dels documents que
les unitats han anat complint per garantir la conservacié del patrimoni documental, en la consulta i préstec dels
documents que ja estan custodiats en el sistema, I’eliminaci6 dels documents que per aplicacié del calendari de

conservacié s’han fet, I’accés i seguretat d’aquests documents i la difusié imprescindible del sistema.

Arees d’avaluacio i arees d’efectivitat

Les arees d’avaluacié per aquest periode i que estan vinculades amb les arees d’efectivitat del Servei d’Arxiu i

Gesti6é de Documents, sén les segiients:

Implantacio del sistema de gestio de documents i arxiu d’acord amb el nou model d’informacio

1.1.  Numero de documents inventariats en metres lineals

1.2.  Numero de documents inventariats en bytes

1.3.  Numero d’expedients/agregacions inventariats en metres lineals

14. Numero d’expedients/agregacions inventariats en bytes

1.5.  Numero de documents classificats i descrits en metres lineals

1.6.  Numero de documents classificats i descrits en bytes

1.7. Numero d’expedients/agregacions classificats i descrits en metres lineals

1.8.  Numero d’expedients/agregacions classificats i descrits en bytes

1.9.  Metres lineals instal-lats inventariats

1.10. Metres lineals instal-lats classificats i descrits

1.11.  Numero de bytes capturats d’inventari

1.12.  Numero de bytes capturats classificats i descrits

1.13.  Numero d’expedients/agregacions descrits

1.14. Numero de caixes instal-lades

1.15. Numero de documents de gran format

1.16. Numero d’expedients descrits en suport diferent del paper

1.17. Numero de documents signats electronicament

1.18. Numero d’unitats que els documents estan descrits i apliquen el sistema de gestié documental en
relacié amb el total d’unitats

1.19. Numero d’unitats que els documents no estan descrits

1.20. Pressupost anual

1.21. Diners obtinguts amb subvencions

1.22. Total pressupost per implantar el sistema




Conservacio a llarg termini

1.23. Numero d’ingressos a eArxiu

1.24. Numero de documents ingressats a eArxiu

1.25. Numero de documents ingressats a eArxiu i signats electronicament

1.26. Numero d’expedients / agregacions ingressats a eArxiu

1.27. Numero d’expedients / agregacions ingressats a eArxiu i signats electronicament

Aplicacio de la classificacio dels documents

2.1.
2.2.

Numero d’unitats que estan aplicant el quadre de classificacid en relacié al total d’unitats
Numero de procediments analitzats en les unitats i serveis per aplicar els criteris de classificaci6 i els
demés elements del sistema de gestié documental en relaci6 al total de series documentals de la unitat

0 servei

Avaluacio i disposicio: calendari de conservacio

3.1. Niimero d’acords presos per la Comissié d’Arxiu i Gestié de Documents

3.2. Numero de taules d’avaluacié documental aplicades (TAD)

3.3. Ntimero de propostes presentades a la Comissié Nacional d’Accés, Avaluacié i Tria Documental de
Catalunya (CNAATD)

3.4. Nimero de propostes acceptades

3.5. Numero d’unitats o serveis que apliquen el calendari de conservacié respecte del total d’unitats i
serveis

3.6. Nitimero de series que s ha eliminat documentaci6

3.7. Numero de caixes eliminades

3.8. Niimero de bytes eliminats

3.9. Nimero de caixes eliminades que contenen dades personals

Transferéncies

4.1. Numero i increment d’unitats que transfereixen documentacio respecte del total

4.2. Numero d’unitats que transfereixen documentaci6 aplicant les TAD

4.3. Numero de caixes transferides

4.4. Nuamero de bytes transferits

4.5. Numero de documents transferits

4.6. Numero d’expedients/agregacions transferits

4.7. Numero de transferéncies fetes correctament

Consulta i préstec

5.1.

5.2.
5.3.
54.

Niimero de consultes
5.1.1. Numero de consultes internes
5.1.2. Niimero de consultes externes
Niimero de consultes especialitzades
Nuimero de consultes que la informacié no s’ha localitzat

Numero de préstecs
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Seguretat i accés

6.1.
6.2.
6.3.

Difusio
7.1.
7.2.
7.3.
74.

Numero de consultes sobre accés
Nuimero de consultes sobre accés que s’han resol a la Universitat positivament

Numero de consultes sobre accés que s’han elevat a la CNAATDC pendents de resoluci6 o resoltes

Nuimero d’activitats de difusié
Increment de la informacié que hi ha en la intranet o en el web sobre el sistema de gestié documental
Tipus d’activitats per garantir la difusi6 del Servei

Publicacions i noticies sobre el fons que custodia el Servei o la feina que desenvolupa el Servei

Seguiment de la implantacio del sistema de gestio de documents i arxiu

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.
8.6.

8.7.

8.8.
8.9.
8.10.
8.11.
8.12.
8.13.

Numero d’unitats que no apliquen el sistema de gestié documental en relacié amb el total d’unitats
Nimero de documents que s’han incomplert les evidéncies electroniques

Numero d’expedients / agregacions que s’han incomplert les evidéncies electroniques

Nimero d’incompliments d’evidéncies electroniques produits per un agent (persona, dispositiu i
organ)

Numero d’unitats que no estan aplicant el quadre de classificaci en relacié al total d’unitats

Numero d’errors de classificacio detectats pel sistema informatic en I’entrada de documents, expedients
1 agregacions

Numero d’unitats o serveis que no apliquen el calendari de conservacié respecte del total d’unitats i
serveis

Nuimero de transferéncies fetes incorrectament

Numero de transferéncies per unitat fetes incorrectament

Numero de consultes d’unitats i serveis que no s ha seguit correctament el procediment

Numero de préstecs per unitats i serveis que no s’ ha seguit el procediment correctament

Numero de consultes sobre accés de la Universitat resoltes negativament

Numero d’incidéncies detectades en relacié a I’'incompliment del document de seguretat de proteccid

de dades personals de la Universitat




Els resultats obtinguts per aquest any 2013:

2006 2008 o

1. i6 del sistema de gestié de di i arxiu d’acord amb el nou model d’informacié
1.1. Niim. de documents inventariats en metres lineals

1.2. Num. de documents inventariats en bytes
- Nim. d’ i ions inventariats en metres lineals 2:

1.4. Nim. d” i ions inventariats en bytes

O
z

9479| 478,5| 17.857| 2998| 11,188 6588 24,586 S1) 1903 614 2201 1112]| 4,150 72| 2,687 1986,7| 74,144

1.5. Nim. de documents classificats i descrits en metres lineals
1.6. Niim. de doci s classi i descrits en bytes
1.7.Nim. d* lassifi i descrits en metres lineals 127,79] 4.769| 23.66| 0883 672 2507 362 1,350 37.18] 1,387 16.61 0619] 1327| 0495| 10,8| 0379 33209 12,393
1.8. Niim. d’expedi i assificats i descrits en bytes
1.9. Metres lineals instal-lats inventariats
.10. Metres lineals instal-lats classifi i descrits 127.79| 2.824| 2366| 0522 672| 1485 362| 0800 37.18] 0821 16.61 0367| 1327| 0293] 10,18] 0225 33209 12.393
11. Nimero de bytes capturats d’inventari
.12. Niimero de bytes capturats ifi i descrits
13. Nimero d’. il ions descrits 1667 1140 4927 11.025 10.950 4158 3324 2550 39741
14. Nimero de caixes instal-lades 983 182 517 284 286 216 267 127 2862 | 63262
.15. Niim. de documents de gran format
.16. Nimero d’expedients descrits en suport diferent del paper 0 0 9 02 97 2,14 4 0,09 110 4,1
17. Nim. de documents signats electronicament
.18. Niimero d'unll‘a)ls que els docu[ner‘us estan descrits i apliquen el sistema de gesti6 1| 1030 1| 1030 4 4123 6| 6.185 18] 16513 24| 22018 27| 24770 29| 26605 28
c | en relacié amb el total d’unitats
1.19. Niimero d’unitats que els documents no estan descrits
1.20. Pressupost anual 18.400 60.920 47.370 47.244 52.270 38.583 22.000 9.500
1.21. Diners obtinguts amb subvencions 1.189 6.000 10.821 7.500 14.772.30
1.22. Total pressupost per implantar el sistema 18.400 62.109 53.370 58.065 59.770 53.355 22.000 =
Conservaci6 a llarg termini
1.23. Niimero d’ingressos a eArxiu
1.24. Nimero de S i a eArxiu
1.25. Niimero de documents i a eArxiu i signats
1.26. Nimero d’ dients / agregacions ing; a eArxiu
1.27. Niimero d’expedients / i i a eArxiu i signats electroni
2. Aplicaci6 de la ificacié dels
2.1. Numero d’unitats que estan aplicant el quadre de cla:
d’unitats
2.2. Ntmero de procediments analitzats en les unitats i serveis per aplicar els criteris de
classificaci6 i els demés elements del 'ma de gestié documental en relaci al total de
series dk de la unitat o ser
3. Aplicacié del calendari de conservacié
3.1. Niimero d’acords presos per la Comissié d” Arxiu i Gestié de Documents 10 5
3.2. Niimero de TAD aplicades (111 TAD aplicables) 14| 12,612 3
3.3. Niimero de ala CNAATD 0 0
3.4. Ntimero de prop 1 0 0
3.5. Nimero dunitats o serveis que apliquen el calendari de conservacid respecte del total 15| 15463 12| 12371 12| 12371 2| 22680 10| 17431 33| 30075 31| 28440 43| 39449
d’unitats i serveis
3.6. Niimero de series que s’ha eliminat d i6 4 5 7 14 14 14 16 22
3.7. Niimero de caixes elimii 1337 973 169 569 247 465 369 635 4764
3.8. Niimero de bytes eliminats
3.9. Niimero de caixes eliminades que contenen dades personals 1337 973 169 569 247 465 369 635 4764
4.Tr enci
4.1. Nimero d’unitats que han transferit d i6 respecte del total* 15| 15463 12| 12,371 14| 14432 20| 20618 33| 30,275 46| 42201 34| 31,192 43| 39449
4.2. Nimero d’unitats que han transferit d i6 aplicant les TAD 15| 15463 12) 12,371 14| 14432 20| 20618 33) 30,275 46| 42201 341 31.192 43| 39449
4.3. Nimero de caixes transferides 3134 4429 778 1934 474 820 240 1465 13274
4.4. Nimero de bytes transferits 0 0
4.5. Nimero de di transferits 0 0
4.6. Nimero d’expedients / gacions transferits 0 0
4.7. Nimero de encies fetes cor 37 51 34 62 51 91 76 113 515
5. Consulta i préstec
5.1. Nimero de consultes 37 37 51 14 93 42 154 171 158 167
5.1.1. Niimero de consultes internes 158 133 163

ificacié en relaci6 al total

)
3

1| 1,030 1] 1,030 4| 4,123 6| 6,185 25,688 48| 44,036 56| 51376 58| 53211

i

IS

2,702

10 6 0
4,504 33| 29,729 11| 9.909 1] 9.909 16| 14414 18] 16216 111
3

=)
=)
=
=)
©
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5.1.2. Niimero de consultes externes 13 8 4
5.2. Ntimero de 1 pecialitzad 154 171 141 167
5.3. Nimero de consultes que la informacié no s’ha localitzat _ 1 _ 0 1 0
5.4. Nimero de consultes que no s’ha seguit correctament el procediment _ _ 0 0 0
5.5. Namero de préstecs _ _ 2 2 13 34 6 35 92
6. i accés
6.1. Nimero de consultes sobre accés
6.2. Niimero de consultes sobre accés que s’han resol a la Universitat positivament
6.3 Niimero de consultes sobre accés que s’han elevat a la CNAATDC pendents de
resolucié o resoltes
7. Difusié
7.1. Ntmero d’activitats de difusié 11 7 5 23

[

7.2. Increment de la informacié que hi ha en la intranet o en el web sobre el sistema de
gesti6 d

7.3 Tipus d’activitats per garantir la difusi6 del Servei.

7.4. Publi
el Servei.
8. i delai i6 del sistema de gestié de di i arxiu

8.1. Niimero d’unitats que no apliquen el sistema de gestié documental en relaci6 amb el
total d’unitats

8.2. Numero d’expedients/agregacions que s’han incomplert les evidencies electrdniques
i produits per un agent (persona,

cions i noticies sobre el fons que custodia el Servei o la feina que desenvolupa

©
]

96| 88,073 85321 91| 83486 81| 74311 61| 55963 61| 55,963 60| 55045

©

6| 88,073

8.3. Niimero d’i s d’evidencies
dispositiu i drgan)

gzi.nli\l!;r:ero d’unitats que no estan aplicant el quadre de classificacié en relacié al total 96| 88073 96| 88.073 93| 85321 91| 83486 81| 74311 61| 55963 61 55963 60| 55045
8.5. Niimero d’errors de classificaci6 detectats pel sistema informatic en I’entrada de docu-
ments, expedi i i

8.6. Nimero d’unitats o serveis que no apliquen el calendari de conservacic respecte del
total d’unitats i serveis
8.7. Niimero de fere
8.8. Niimero de encies per unitat fetes incorr

8.9. Niimero de consultes dunitats i serveis que no s’ha seguit correctament el proce-
diment

8.10. Nimero de préstecs per unitats i serveis que no s’ha seguit el procediment
correctament

8.11. Nimero de consultes sobre accés de la Universitat resoltes negativament

8.12. Niimero d’incidencies detectades en relacié a I'incompliment del document de
seguretat de proteccié de dades personals de la Universitat

fetes incor

*Sobre 97 unitats que van ser les auditades al 2006. Des del 2010 es comptabilitzen sobre 109

Mida caixa d’arxiu: 38x13x26

Total metres lineals auditats al 2006: 2679.,5

Num. de caixes totals al compacte, dipdsit Ed. del Rectorat: 4524

S6n 588,12 metres lineals aprox.

Pressupost 128.620 euros per al contracte del gestor (entre el 2011 fins el moment de redactar aquesta memoria) i 10.890 euros pel pla d’administraci6 electronica (2013)
##*Consultes que no corresponen a documents que estiguin en el Fons de la UdL
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1.3. Objectius per al 2013

1.1  Mantenir en 1,9% els metres lineals inventariats respecte del total d’auditats.

1.2 DECREIXEMENT en els metres lineals classificats i descrits del total d’auditats.

1.3 DECREIXEMENT dels metres lineals instal-lats.

14 DECREIXEMENT del nimero d’expedients descrits.

1.5 Incrementar fins a un 0’5% el nimero d’unitats que esta descrita la documentaci6 i apliquen el sistema
respecte al total d’unitats.

1.6  Gestionar el 100% del pressupost assignat, com a minim, al mes de novembre.

1.7 DECREIXEMENT en els acords presos per la Comissié d’Arxiu i Gestié de Documents.

1.8 Increment fins a 5 TAD aplicables.

1.9 DECREIXEMENT en el nimero de propostes presentades a la CNAATD

1.10 Mantenir el nimero d’unitats que transfereixen documentacié respecte al total i a I’any 2011.

1.11 Mantenir el nimero de caixes eliminades respecte a I’any anterior.

1.12 Mantenir el nimero d’unitats o serveis que eliminen documentaci6 respecte del total d’unitats.

1.13 Manteniment del nimero de series que s’ha eliminat documentacié.

1.14 Mantenir el pla de difusi6.

1.1 Mantenir en 1,9% els metres lineals inventariats respecte del total d’auditats.

Aquest objectiu s’ha assolit, ja que s’ha arribat al 2,69% els metres lineals inventariats respecte del total d’auditats
amb les transferéncies de 1’Area Econdmica, Departaments d’Infermeria i Quimica, Escola Universitaria de
Turisme “Terres de Lleida”, Negociat academicodocent de Lletres, Rectorat, Servei d’Informacié i Atencié

Universitaria, Seccio de Titols, entre altres.

1.2 DECREIXEMENT en els metres lineals classificats i descrits del total d’auditats.

Aquest objectiu s’ha assolit, ja que es va preveure un decreixement en els metres lineals classificats i descrits. No
s’ha pogut mantenir el percentatge d’anys anteriors per la falta de recursos humans que es poguéssin destinar a la
descripcid, i I’altra, que els que hi ha, s’han hagut de destinar a completar la informaci6 necessaria per endegar el
gestor documental.

1.3 DECREIXEMENT dels metres lineals instal-lats.

Objectiu assolit. Aquest any s’ha assolit un 0,23% de metres lineals instal-lats respecte del 0,29% de 1’any anterior.

1.4 DECREIXEMENT del nitmero d’expedients descrits.
Aquest objectiu també s ha assolit. Esta clarament relacionat amb els dos objectius anteriors. S’han descrit un total
de 2550 expedients. El descens és del 23,28 % respecte al nimero d’expedients descrits al 2012. Les raons d’aquest

decreixement coincideixen amb les de I’objectiu 1.2.

1.5 Incrementar fins a un 0°5% el niimero d’unitats que esta descrita la documentacio i apliquen el sistema
respecte al total d’unitats.

Objectiu assolit, ja que s’ha arribat a incrementar el 0,5% el nimero d’unitats que esta descrita la documentacio i
apliquen el sistema. De les 29 unitats que esta descrita la documentacid i apliquen el sistema, 2 s6n noves respecte
a I’any anterior.

1.6 Gestionar el 100% del pressupost assignat, com a minim, al mes de novembre
Aquest objectiu s’ha pogut assolir. Des del Servei es gestiona el presupost sobre el projecte general i el d’Imatge.
Aquest ultim s’havia gestionat integre al novembre. El general es va completar al desembre amb les activitats

previstes aleshores.

1.7 DECREIXEMENT en els acords presos per la Comissio d’Arxiu i Gestio de Documents.
La Comissi6 no s’ha reunit durant I’any 2013.
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1.8 Increment fins a 5 TAD aplicables.
No s’ha pogut assolir I’objectiu. S ha assolit 18 TAD aplicades aquest any 2013, 2 més que I’any anterior.

1.9 DECREIXEMENT en el niimero de propostes presentades a la CNAATD.
No s’ha presentat noves propostes a la CNAATD. S’ha estat pendent de la nova publicacié de TADs per la seua

revisio.

1.10 Mantenir el niimero d’unitats que transfereixen documentacio respecte al total 2012.
Objectiu assolit. S’ha mantingut el nombre d’unitats que transfereixen documentacio respecte al total. Suposa un

11% més respecte al 2012. Denota I’avenc en la implantaci6 del sistema entre les unitats i serveis de la UdL.

1.11 Mantenir el niimero de caixes eliminades respecte a I’any anterior.
Objectiu assolit. Aquest any 2013 s’han eliminat 635 caixes. Sén 266 caixes més que 1’any 2012.

1.12 Mantenir el niimero d’unitats o serveis que eliminen documentacio respecte del total d’unitats.
Objectiu no assolit. S’ha arribat a 29 unitats que eliminen documentacié d’acord amb el procediment establert. 2

menys que 1’any 2012.

1.13 Manteniment del nitmero de séries que s’ha eliminat documentacio.
Aquest objectiu s’ha pogut assolir. S’ha augmentat en sis series on s’ha pogut aplicar la TAD corresponent i segons

el calendari de conservacié o I’Ordre de 1992 per a copies de documents.

1.14 Mantenir el pla de difusio.
Objectiu assolit. S’ha mantingut el pla de difusié previst, basicament, una sessié de formacié dins del pla de
formaci6 del PAS, les activitats de participacié en el Comite Executiu de la Conferéncia dels Arxivers de les

Universitats Espanyoles. I 1a col-laboracié amb el SC1 Gestié de Documents d”’AENOR.

En conclusid, dir que s’han assolit el 85,71% dels objectius previstos. Malgrat aquest assoliment dels objectius,
la tendéncia és clarament al decreixement respecte a anys anteriors, com es pot veure a I’analitzar cadascun
dels objectius. Per altra banda destacar la dedicaci6é que s’ha hagut de fer a I’eina del gestor documental pel seu

endegament i la migraci6 de tot I’arxiu fisic per la seua gestié integrada.

Gestor documental. Model de metadades de la Universitat de Lleida

Si ’any 2012 va ser ’any de definicié del model d’informacié del gestor documental, el 2013 ha estat ’any de
concreci6 d’aquest model en el gestor documental. Cal destacar el treball desenvolupat per la
definici6 del model i I’esquema de metadades per la Universitat dins del model d’informacié. El
model de gestié documental per la Universitat de Lleida recull els components necessaris per fer
possible la gestié de documents electronics i garantir el tractament adequat de la documentacié
en el moment que es guarden en el gestor documental. s’ha basat en el model de metadades
que segueix I’Esquema de metadades per a la gesti6 del document electronic (¢éEMGDE) de
I’Esquema Nacional d’Interoperabilitat, donat el seu abast, la seva flexiblitat, interoperabilitat
1 extensibilitat. Aquest esquema es suma en el model de gestié de documents, que descriu
el document, aixi com els seus components més rellevants en el moment de la captura dels
documents al sistema, el seu registre, la classificacid, els tipus documentals, I’avaluacid,

disposicié i calendari de conservacio, la classificacié de seguretat i accés, ’emmagatzematge, la
signatura electronica, la digitalitzacid,... 1 la tracabilitat i la seua relacié amb 1’agent que 1’ha generat d’acord amb

una activitat i segons un marc legal.




Difusio del document de Politica de Gestio de Documents de la Universitat.

S’ha publicat el document de Politica de Gestié de Documents de la UdL. Document que va ser treballat i debatut
en la Comissi6 d’Arxiu i Gestié de Documents i després aprovat pel Consell de Govern de 24 d’abril. La Politica
de Gesti6é de Documents de la Universitat proporciona el marc per assegurar que els documents generats en les
activitats de la Universitat siguin creats i mantinguts de manera controlada amb ’objectiu d’assegurar, d’aquesta
manera, la creacio i la gestié de documents autentics, fiables, integres i utilitzables capagos de prestar suport a les
funcions i les activitats de la Universitat durant el temps que sigui necessari, aixi com la seua preservacio per tal

de garantir la conservacié de la memoria corporativa i fer possible la recerca cientifica.

Actualitzacio de procediments del sistema: Digitalitzacio de documents

El 30 de gener de 2013, el Consell de Govern de la Universitat va aprovar el reglament de digitalitzacid
i la Guia de Digitalitzacié certificada per a la Universitat de Lleida. L’objectiu és avangar en
I’ Administracié Electronica creant unes bases solides de treball en el procés de digitalitzacié que
permetin a la Universitat donar cobertura a la gestié documental electronica de la Universitat
per a la generacié de coOpies electroniques auténtiques de documents en paper. Aquesta Guia
complementa el reglament de digitalitzacié. Amb aquest dos documents i el reglament de copies
autentiques 1 certificacions per a documents en suport paper complementen el procediment de
digitalitzacié de documents. Aquest procediment s’ha afegit als procediments del Manual de

normes i procediments del sistema de gestié de documents i arxiu de la Universitat de Lleida.

Suport a les unitats en la confeccio dels expedients en els procediments. Descripcio i difusio dels documents

La feina desenvolupada en aquest punt s’ha centrat en la publicaci6 de 1’actualitzacié del quadre de classificacid
dels documents i les definicions de cada una de les entrades del quadre. Aquest és I’instrument essencial en el
sistema de gestié de documents i arxiu, i amb el vocabulari s’ha cobert la peticié que feien les unitats i serveis, per

aconseguir una millor descripci6 dels documents.

En aquest ambit comentar la feina que es va seguint desenvolupant amb el Manual d’Imatge Institucional per a
la normalitzacié dels documents en I’ambit de la gestié dels documents i millora de la imatge corporativa de la
Universitat i ’acceptacié que té entre els usuaris®.

També s’ha publicat la Guia del Servei, que és I’instrument de descripci6 primer que un usuari extern necessita

consultar per congixer quins son els fons que custodia la Universitat.

Conservacio i eliminacio dels documents

El calendari de conservacid recull les normes de conservacié en que s’identifiquen les necessitats dels usuaris,
s’analitzen els documents i els expedients administratius per determinar els seus valors, s identifiquen i protegeixen
els documents essencials i de valor historic de la Universitat, es redueix el volum documental amb I’eliminacid
de documents inditils i es millora 1’estat de conservacié dels documents, amb una consegiient reduccié de costos.
Les normes de conservacié determinen el periode i el lloc de conservacié dels documents des de la seua creacid
fins a I’eliminacid, i preveuen 1’accessibilitat i la disposici6 final de totes les series i tipologies documentals que
genera la UdL.

El calendari de conservacié de la UdL recull totes les taules d’avaluacié documental que li sén d’aplicacid

aprovades per la Comissié d’Accés, Avaluacié i Tria Documental de Catalunya, que determinen els terminis

2. ACCIONS DUTES A TERME durant I’any 2013: s’han realitzat 605 arxius de nova confeccié amb logotip i papereria de noves marques per I'Institut de
Llengiies, noves catedres universitat i empresa, etc., aixi com modificacions i actualitzacions en papereria i documentacié academica. El nimero de consultes
durant el 2013 ha estat de 232.

Despesa de la UdL per a I’actualitzacié del Manual per al any 2013, dins del projecte Imatge del pressupost de la UdL: 1900 euros.

Al febrer de 2013 es va formalitzar la renovacié del contracte d’homologacié d’impremta. Aquest contracte, que €s per dos anys renovables, suposa un estalvi i ha
aconseguit realment ubicar en les necessitats reals la despesa en papereria i impremta de les unitats i serveis de la Universitat.
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de conservacid i eliminacié dels expedients i documents publics. I que s’han incorporat al sistema de gestié
documental aquest 2013. Per norma general, per eliminar documents en qualsevol suport, s’han de seguir els
criteris previstos en el calendari de conservacid i eliminacid i trametre’ls al Servei d’Arxiu i Gestié de Documents
per a la seua eliminacié. La Comissié d’Arxiu i Gestié de Documents de la UdL, és, I’encarregada d’establir, sota
criteris administratius, juridics i historics, els periodes de conservacid dels documents al llarg del seu cicle de
vida i determinar-ne 1’accessibilitat. A més, normalitza el procediment de conservacio i eliminacié de documents,
i vetlla per la seua correcta aplicacid, d’acord amb les propostes aprovades per la Comissié d’Accés, Avaluacid i
Tria Documental de Catalunya.

Aquest any soén 29 les unitats que han seguit el procediment per aplicar les normes de conservacié a aquells
documents, que d’acord amb aquestes normes es poden eliminar i 14 les unitats que d’acord amb aquestes normes

€S poden conservar.

Gestio dels documents essencials i confidencials

Amb la mecanitzaci6 de la gesti6 s’ha generat una creixent sensibilitzacié cap al control de I’accés als documents
considerats confidencials per I’organitzaci6 i per un altra part una proteccié especial pels documents essencials de
la universitat. La identificaci6 d’aquest tipus de documents, aixi com una gestié eficag de les mesures de proteccid
especials necessaries, es fa imprescindible i és el que es duu a terme per assegurar per una banda els seu control
i per altra la seva conservaci6 i recuperacié en cas d’una catastrofe de qualsevol tipus. Fins a I’actualitat s’esta
fent la feina d’identificacié d’aquests documents i per la futura integracié a eArxiu, plataforma d’arxiu a llarg
termini de documents electronics al CESCA?, d’acord amb el conveni signat el 12 de novembre de 2012. En el
2013 s’ha i s’esta treballant per completar la integracié amb el gestor documental de la Universitat, concretament
en I’equivaléncia de les metadades i la garantia de poder crear el paquets d’informacié d’arxiu cap a I’eArxiu i la

recuperacié dels de consulta per part del gestor documental de la UdL.

La recuperacio dels documents produits per les activitats de la comunitat universitaria

Un sistema de gestié de documents i arxiu a la Universitat esta incomplet si no es planteja la recuperacié de la
documentaci6 generada per les activitats que els membres de la comunitat universitaria desenvolupem i que moltes
vegades no poden vincular-se a cap de les funcions que la universitat t¢ encomanades de manera directa. No tenir
en compte aquests documents (com per exemple els de les associacions) que se generen condicionaria el llegat
documental cap a una interpretacié administrativa o oficial de la universitat, obviant I’aspecte social i cultural.
S’han fet contactes per conscienciar d’aquesta realitat i enriquir el patrimoni de la Universitat amb 1’ Associacié
de les Aules de la Gent Gran, que porten més de 30 anys organitzant les Aules de la Gent Gran a la Universitat.
Aquest contacte s’ha concretat en la preparacié d’una transferéncia dels documents d’aquesta Associaci6 des del
1980 fins a I’actualitat.

Gestio dels diposits d’arxiu

La gestié de documents no pot obviar la gestié dels espais destinats a arxiu, per als documents en suport paper,
audiovisual, fotografic, so, etc. Aixo que sembla una evidéncia no és tant facil quan s’intenta aplicar un sistema que
comprengui totes les fases del document i no disposa de les instal-lacions adequades. Malgrat s’ha anat gestionant
1 definint la gestié de les operacions fisiques d’arxiu dels documents en les unitats i en el diposit pel que fa a la
documentacié durant les fases activa i semiactiva i per la fase inactiva associat al repertori d’expedients. En aquests
moments el diposit es troba ocupat en un 74% de la seua capacitat per la documentacio instal-lada i classificada. Es
vol deixar constancia amb aquesta memoria de la necessitat de disposar d’un diposit per als documents en format

diferent del paper i poder conservar correctament el patrimoni fotografic i audiovisual del fons de la Universitat.

3. A partir del desembre de 2013, passa a denominar-se CSUC (Consorci de serveis Acadeémics de Catalunya).
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Eliminacio de documents

Total d’unitats que apliquen el calendari d’eliminacio segons el procediment
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Evolucio dels preéstecs
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1.4. Actualitzacié de ’aplicacié ERES-UdL, de registre d’entrada i sortida de documents.

L’aplicacid, que es va canviar al mar¢ de 2011 per una necessitat de renovaci6 de la tecnologia, el seu funcionament
ha estat correcte i regular. La implantaci6 es va comencar al Registre General i les oficines de registre que per
reglament té aprovades la UdL. Aquest 2013 s’ha fet una primera actualitzaci6 de la versié6 d’ERES-UdL que ha
suposat una millora en alguna de les funcionalitats de carrega de la informacio.

A més, del manteniment i actualitzacio6 dels codis de classificacid, vocabulari del quadre de classificaci6, plantilles
de documents i dels usuaris de I’aplicatiu. S ha fet també una revisié de les unitats i serveis internes i externes que
formen part del sistema del registre d’entrada i sortida de documents. L’objectiu és per la preparacié de 1’entrada
de les unitats i serveis de la Universitat en la consulta dels seus assentaments per millorar la informacié interna

que pot gestionar ERES.

El Servei d’Arxiu i Gestié de Documents ha col-laborat amb la revisi6 funcional d’ERES per la implantacié d’un
formulari d’instancia generica a través del registre electronic de la Universitat, tal com preveu el reglament d’ds

dels mitjans electronics, en ’endegament de la seu electronica de la Universitat al mar¢ de 2013.
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2. Recursos humans

El Servei d’Arxiu i Gesti6 de Documents, en la relacié de llocs de treball de la Universitat, manté una posici
central en I’estructura organica i funcional de la Universitat amb la dependencia de la Secretaria General, que
permet el disseny d’un sistema arxivistic universitari inic amb una missi6 transversal i horitzontal com incidéncia
directa en tots els documents i arxius de la Universitat. El paper en la coordinaci6 en la identificacio i organitzacié
del fons, la classificaci6 i ordenaci6 d’expedient, la descripcié del repertori d’expedients i dels documents que els
constitueixen, la recuperacio de la informacid, les transferéncies dels documents, I’avaluacio i tria documental i la
gestio del diposit. Perd que cal potenciar per poder anar assolint els objectius i la recuperaci6 i conservacié dels

documents electronics al llarg del seu cicle de vida.

El Servei d’Arxiu i Gestié de Documents ha comptat durant el 2013 amb una persona técnica d’arxiu; un auxiliar
administratiu que cobreix provisionalment la placa que va quedar vacant al Servei el 2012. A més, del suport

puntual per al gestor documental de 1’ Area de Sistemes d’Informacié i Comunicacions.

Per la feina concreta de parametritzar el model de gesti6 documental amb el gestor documental Alfresco
i d’actualitzacié del sistema d’informacié del registre d’entrada i sortida de documents s’ha comptat amb un

contracte administratiu que ha suposat el suport de dos tecnics d’arxiu durant sis mesos durant el 2013.
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3. Infraestructures 1 equipaments

Instal-lacions

Les actuals instal-lacions del Servei d’Arxiu i Gestié de Documents, son:

El despatx 0.03 de I’Edifici del Rectorat, on esta ubicada la zona de treball, la zona d’administracié,
la zona de consulta i la zona de coordinacio i direccié, amb un total de 45 metres quadrats.
Ell diposit en el soterrani de I’Edifici del Rectorat, compartit amb el Servei de Biblioteca i Documentacid
de la Facultat de Lletres, que sén uns 50 metres quadrats.
I el despatx 2.64 (5 metres quadrats) pel trasllat de la documentaci6 i un espai a la planta O per
I’eliminacié de la documentacid.
El diposit per als documents en suport paper es troba en aquests moments al 74% de la seva capacitat. Amb els
documents instal-lats definitius. Pero al 100% que completa el diposit amb els documents només inventariats que
s’han hagut d’instal-lar provisionalment mentre no es compta amb un diposit d’arxiu nou. En aquest 2013 ha estat
necessaria la ubicacié de la documentacié en espais alternatius i relaxar les transferéncies per falta d’espai en el
diposit i per traslladar la documentacié. Ha fet alterar el circuit documental malgrat que el treball sempre s’orienta

a optimitzar els recursos i no conservar més que el que sigui estrictament necessari.

Humitat i temperatura en el diposit de I’arxiu

La temperatura anual ha anat oscil-lant entre els 16 i els 26°C. Durant els mesos de gener i febrer la temperatura es
va mantenir constant en els 16-17°C, a partir de mar¢ va fer una pujada gradual per situar el maxim a 1’agost amb

26°C i tornar a decréixer gradualment fins al desembre i marcar el minim de 16,5°C.

La humitat mostra unes oscil-lacions importants del 55% al 64%, perd amb caracter progressiu durant I’any 2013.
Amb periodes de molts canvis entre el febrer i marg (del 54 al 60%) i entre octubre i desembre (del 56 al 64%)
pel propi subsol o pel salobre de la paret que no va impedir que s’hagés de presentar un informe al Vicerectorat de
Campus per les filtracions que van apareixer al terra i a la paret i el deteriorament dels laterals dels compactes per
variacions d’humitat i salobre. Es va fer una accié de neteja i sanejament i la peticié de la necessitat d’una millora

de la instal-lacié. L’oscil-laci6 de la humitat de gairebé 10 punts en molts moments de I’any ho van recomanar.

Equipaments

El 2013 ha estat I’any per al gestor documental de la Universitat.
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Evolucié humitat

Any 2013
Evoluci6 humitat
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4. Pla de prevencio

Prevencio de riscos laborals i pla de prevencio d’incendis

El Servei d’Arxiu i Gestié de Documents, durant el 2013, s’ha mantingut amb el pla de prevencié en cas de
sinistres per a garantir la continuitat de 1‘actuacié arxivistica de la Universitat en cas que es produeixi un sinistre o
immediatament després que es produeixi. Aquest pla esta en relacié amb les normes de conservacié dels documents.
El pla de prevenci6 parteix del que hi ha definit amb caracter general per la Universitat en I’edifici del Rectorat,
encara que acabara tenint algunes especificitats. El seu objectiu €s fixar les pautes d’actuacid, que han de seguir-se
necessariament en cas de sinistre, ja que un actuacié equivocada pot posar en perill la conservacié dels documents

conservats al diposit de I’ Arxiu.
ORGANIGRAMA EQUIPS D’EMERGENCIA EDIFICI RECTORAT - Funcions dels Equips d’Emergéncia

ACTUACIONS CONCRETES PER FASES
(Comi per campus)

INFORMACIO COMPLEMENTARIA

AVIS D’EMERGENCIA — | - Descripci6 detecci6 automatica Rectorat
CONFIRMACIO D’EMERGENCIA -»
ALARMA ALS EQUIPS —»

- Instal-lacions de protecci6 contraincendis
INTERVENCIO — | - Sectors 1ncer%d1. i caracteristiques prals. edifici

- Tall de subministraments

- Equips de protecci6 per a ESI’s
AVIS AJUTS EXTERNS —p | -Full d’informacio a facilitar ajuts externs (112)
e —) | - Planols d’evacuaci6 i confinament
CONFINAMENT - Planols de I’edifici amb la seva senyalitzacio
TALLS DE SUBMINISTRAMENT —» | - Planols i imatges dels aparells.

TAULA RESUM D’ACTUACIONS
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http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/organigrama-rectorat-.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/serveis/sprl/emergencia/formacio/funcions.html
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/simulacres-treball-per-campus/1-_Avxs_dxemergxncia_Rectorat.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/opencms/serveis/sprl/manteniment-contraincendis/rectorat/deteccio-automatica.html
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/simulacres-treball-per-campus/2-_Confirmacix_emergxncia_Rectorat.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/questionari-alarma-rectorat.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/simulacres-treball-per-campus/questionari-intervencio-rectorat-.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/serveis/sprl/manteniment-contraincendis/rectorat/rectorat.html
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/simulacres-treball-per-campus/planols-coneixement-edifici-rectorat--.pdf
http://cv.udl.es/access/content/group/oti/tallssubministramentsedificisUdL/Rectorat/TallsRectorat.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/opencms/serveis/sprl/emergencia/epis.html
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/simulacres-treball-per-campus/questionari-avis-ajuts-externs-rectorat.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/opencms/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/full-ajuts-externs-general.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/simulacres-treball-per-campus/questionari-evacuacio-rectorat-.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/planols-evacuacio-rectorat.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/ss/senyalitzacio/planols-senyals-pdf/senyals-rectorat-.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/simulacres-treball-per-campus/questionari-confinament-rectorat-.pdf
http://opencms3.udl.es:8080/export/sites/UdL/serveis/sprl/emergencia/simulacres/simulacres-edificis-pdf/simulacres-treball-per-campus/taula-resum-rectorat-.pdf




5. Pla de difusié 2013

Aportacions a la comunitat universitaria

Publicacié de la Politica de Gestié de Documents (en catala, castella i angleés), de la Guia del Servei,
el vocabulari del Quadre de classificacié, la Guia de Digitalitzacié certificada de documents i el
Vocabulari de Metadades de la UdL

= = e

Actualitzaci6 de la pagina web, d’acord amb principis de web 2.0. i en el moment d’actualitzacié del
web de la UdL.
Activitats de formacio a la comunitat universitaria:

- Curs e-administracié. Modul tramitaci6 i expedient electronic (maig 2013).

Aportacions a la comunitat professional i cientifica

Divulgacio

Participacié a AENOR en el CTN 50 Documentaci6 i en el Subcomité SC1 de Gestié de Documents
i aplicacions informatiques per la traduccié i revisié de normes que afecten els documents en la
gestié documental i els arxius: ISO 13008:2012 Information and documentation -- Digital records
conversion and migration process; ISO/DTR 18128 Information and documentation -- Risk
assessment for records processes and Systems; ISO/NP 15489-1 Information and documentation
-- Records management -- Part 1: General; ISO/NP 30302 Information and documentation --
Management systems for records -- Guidelines for implementation. S’han traduit com a normes
UNE: UNE-ISO 13008:2013 Informacién y documentacién. Proceso de migracién y conversion
de documentos electrénicos. I esta en fase de traduccié la norma ISO 14721:2012 Space data and
information transfer systems -- Open archival information system (OAIS) — Reference.

Membre de la Comissié Executiva de la Conferencia d’Arxivers de les Universitats Espanyoles
(CAU).

Presentaci6 de la comunicacié History of Spanish University Archives a Archival Science of Trieste
and Maribor (ITAS). Trieste, 23 d’octubre de 2013 amb el Comite Executiu de la CAU.

Celebraci6 del dia internacional dels arxius, 9 de juny.
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