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PRESENTACIO

La memoria que teniu a les mans recull 'activitat desen-
volupada per la Unitat d’Arxiu i Gestié de Documents de
la Universitat de Lleida (UdL) durant els anys 2017 i 2018.
Dos anys de frenética activitat per a consolidar el sistema
de gestié per als documents (SGD) de la UdL. L'SGD es
va certificar per primera vegada el novembre de 2016 con-
forme a la norma ISO 30301:2011 Informacié i Documen-
tacio. Sistemes de gestio per als documents, i ha revalidat
aquesta certificacid el desembre de 2018, superades les
auditories anuals del sistema.

Aquesta certificacio acredita que la nostra institucio disposa
d’'un sistema de gestid per als documents pel que fa a la
creacio, control, arxiu, difusioé i accés als documents de la
Universitat de Lleida (UdL). Aquesta gestié s’ha concebut
de manera integrada, des de els inicis de funcionament del
sistema I'any 2004, per a tot el cicle de vida i per a tots els
documents que es capturen dins de I'SGD. Es per aixd que
se segueix treballant des de I'Arxiu en la consecuci6 dels
objectius anuals pel que fa al compliment de 'administracio
per objectius en la gestié de documents i arxiu indepen-
dentment del format dels documents.

El treball en el model documental es va veient consolidat
amb I'augment de registres en les aplicacions de gestio do-
cumental i arxiu digital que, en suport analogic i digital, es
van capturant en 'SGD. | també perque I'SGD cada vegada
déna una major resposta a les necessitats de la nostra or-
ganitzacio universitaria pel que fa als documents i 'accés a
la informacié que contenen.

La cooperacio entre ambits interns de la UdL i també el tre-
ball de col-laboracié amb altres universitats catalanes a tra-
vés del Consorci de serveis universitaris comuns (CSUC)
han estat clau per anar evolucionant I'SGD de la Universi-
tat. El resultat és que I'SGD doéna el servei a les funcions
de captura, registre, gestid i accés als documents en format
analogic i digital, sigui quin el seu format, per als procedi-
ments de les unitats.

En aquest periode s’ha produit la convivéncia de dues apli-
cacions de gestié documental. Una, en transicio de l'altra,
ja que les necessitats documentals i econdmiques s’han
anat lligant i fent-les compatibles amb les necessitats que
la direccio de la Universitat ha establert, malgrat la comple-
xitat en la seva gestio.

L’administracio electronica a la UdL no seria una realitat,
sense una gestié de documents i arxiu potent que gestiona
els documents que necessita per garantir la governabilitat
de la institucié universitaria en aquest cas d’acord amb el
compliment de les directrius marcades en la Llei 39/2015
de procediment administratiu comu de les administracions
publiques i la Llei 40/2015 de régim juridic del sector public,
aixi com de respecte a la proteccié de dades de caracter
personal que la legislacié també ens reconeix.

Aquesta i la feina de mantenir el ritme de les transferéncies,
conservacio i eliminacio i la de difusio i accés al fons sén
les que l'auditoria ha avaluat en el seguiment del sistema
de gestio en la seua capacitat per complir amb els requisits
legals, reglamentaris i contractuals actuals, aixi com ava-
luar la seua eficiéncia per complir els objectius especificats
i identificats en les arees de millora. Aquesta feina no ha
deixat de banda I'afegir valor al patrimoni documental de la
UdL amb donacions que completen el fons universitari. El
treball endegat sobre el retorn dels estudis de Medicina a
Lleida. 1977-2017 en s6n una mostra, on el tractament dels
documents de la propia Universitat i donacions de persones
vinculades a la Facultat en aquests anys sén exemple so-
bre la funcié social que I'arxiu promou entre la seva comu-
nitat universitaria. Activitats com aquesta sén les que I'Arxiu
va promovent en els distints ambits de la UdL, en molts ca-
sos de celebracid, a mesura que la Universitat va fent anys.

Pepita Raventoés
Lleida, hivern 2019
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1.1. La Unitat d’Arxiu i Gestié de Documents com
a coordinadora i dinamitzadora del patrimoni
documental de la Universitat

Qué és el patrimoni o fons documental de la Universitat, és
el qliestio més important que ens ocupa. | el constitueix el
conjunt dels documents rebuts o generats pels organs de
govern, per les diferents unitats creades i per les persones
amb funcions docents, d’investigacié i administratives en
qualsevol fase en que es trobin, i gestionats per la Unitat
d’Arxiu i Gestio de Documents, per a la comunitat univer-
sitaria i la societat en general. Per aquest fi, treballa per
assegurar la conservacio, la preservacio i la disponibilitat
dels fons.

La missié de la Universitat de Lleida quant a la gesti6 de
documents és la seguent:

La Universitat s’ocupa de la gestié dels seus documents, i
identifica aquells que tenen un valor continu per a la Univer-
sitat, perqué aporten evidéncia i informacié i contribueixen
a la memoria, coneixement, comprensio i governanca de la
Universitat sobre les seues propies activitats, passades i
presents. També proveeix I'especialitzacié i el servei per fer
possible la gestié del patrimoni documental de la Universi-
tat d'importancia per a la comunitat universitaria i la societat
en general de manera que el faci util i sigui de facil accés.

La politica de gestio de documents i arxiu de la Universitat
estableix com ha de ser la creacio, gestio i arxivament dels
documents en format paper i electronic auténtics, fiables,
utilitzables i capagos de prestar suport a les seues funcions
i activitats: http://www.udl.cat/ca/serveis/arxiu/normes/

L’ambit és la gestié dels documents que es creen i reben
a la Universitat en el desenvolupament de les funcions de
gestio, docéncia i recerca.

Ha de garantir que es transmet i s'implanta a tots els nivells
de la Universitat.

Els destinataris d’aquesta politica sén el personal aca-
demic, el personal d’administracio i serveis, les persones
estudiants que estan implicades en tasques de gestio i la
societat en general que es relaciona amb la Universitat.

1.2. Gestié i desenvolupament operatiu del cicle de
vida del document

Sil'any 2016 va ser I'any del treball de col-laboracié amb al-
tres universitats catalanes a través del CSUC per definir el
model documental comu i de vocabulari de metadades per
la consecucié d’'una aplicacié consorciada de gestié docu-
mental, el 2017 ha estat el temps per la posada a punt dels
instruments i controls necessaris perqué 'SGD avancés a
la UdL i el gestor documental consorciat estés integrat amb
I'aplicacio d’arxiu digital, i el 2018, ha estat el temps per
fer la migracié de I'aplicacié de gestié documental anterior
a la nova aplicacié de gestié documental consorciada que
progressivament va sent substituida. L'objectiu del treball
en I'SGD ha estat obtenir resultats eficients en la gestié de
les unitats documentals que produeixen les unitats i els dis-
positius d’acord amb els objectius marcats any a any. L'ad-
ministracié dels documents també ha passat pel manteni-
ment i adequacié del model documental de la Universitat, i
'adequacioé dels instruments que utilitza. Aixd sense obviar
el treball de preparar les transferéncies amb les unitats,
aplicacié del calendari de conservacié i eliminacid, atendre
les consultes i els préstecs que s’han sol-licitat, seguiment i
aportacio de millores al sistema amb les respectives arees
d’avaluacio.
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1.3. Objectius

El compliment dels objectius per aquest periode 201712018
ha estat del 81,85% i del 71,10% respectivament. No s’ha
pogut assolir el cent per cent de I'objectiu en: incremen-
tar el numero d’unitats que esta descrita la documentacio i
apliquen el sistema respecte al total d’unitats; en el nUumero
d’expedients transferits a iArxiu; el treball de mantenir el nu-
mero d’unitats que transfereixen documents i el nimero de
caixes eliminades; i mantenir el nimero de séries que s’ha
eliminat documentacio, per aquest ordre consecutivament.

En aquest periode 2017-2018 s’ha arribat a superar els
cent mil expedients al gestor documental tant en format
analogic com digital, i es superen les 4500 capses instal-la-
des. El total de metres lineals instal-lats al diposit és de 615
m/l. S’esta treballant en tenir la informacié també per al total
en suport digital.

1.4.Transici6 del gestor documental Alfresco al gestor
documental consorciat. Evolucié del model documen-
tal

Arran del canvi de l'aplicacié de gestid documental s’ha
produit una transicié del model documental de la Univer-
sitat, que ha anat del model que la UdL havia dissenyat
en el moment de la licitacié del primer gestor documental
amb Alfresco al model documental consorciat que ha obli-
gat a adaptar 'esquema de metadades al nou vocabulari de
metadades, aixi com també s’ha treballat per la migraci6 i
endegament de la nova aplicacié amb el quadre de classi-
ficacié comu de les universitats publiques catalanes com el
nou quadre de classificacio de 'SGD de la UdL. El treball
s’ha centrat fonamentalment en la migracié entre les dues
aplicacions de gestié documental i en la parametritzacié de
les séries documentals.

1.5. Els procediments de ’'SGD

L'SGD compta amb el Manual dels procediments que afec-
ten el sistema. Fins al moment hi ha el procediment de
comunicacio, el de riscos i oportunitats, el de classificacio,
el de conservacio i eliminacio, el de transferéncia i el de
consulta i préstec, i la guia de digitalitzacié de documents
que ha estat imprescindible per la tasca de normalitzacio
per a la gestié dels documents electronics i el seu arxiva-
ment. Per aquest periode 2017 i 2018, en el compromis de
millora, s’han adaptat al format de la Universitat i revisat el
contingut a més dels tres procediments de transferéncia,
consulta i préstec, el procediment de comunicacié i el de
riscos i oportunitats.

Suport a les unitats en la confeccio dels expedients en els
procediments. Descripcié i difusié dels documents

Aquest punt sempre ha estat clau en aquests anys de fun-
cionament de I'SGD. Sense el paper actiu dels que pro-
dueixen i reben els documents, els veritables protagonis-
tes, el contingut del sistema no existiria i per tant, tampoc el
patrimoni documental de la UdL, la memodria de la Universi-
tat. El que ens ha permés que un 28,4% i un 26,6% de les
unitats de la Universitat segueixin els sistema d’una forma
o altra en aquest periode 2017-2018.
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Tot i la feina feta amb l'actualitzacié dels instruments com I'esquema de metadades i el seu vocabulari, el quadre de
classificacio, el calendari de conservacio i eliminacioé i I'atencié personalitzada en la mesura del possible a les unitats, la
normalitzacié dels documents en 'ambit de la gestié dels documents i millora de la imatge corporativa de la Universitat i

I'acceptacié que té entre els usuaris del Manual d’Imatge Institucional’, el resultat del seguiment del sistema de gestié de
documents i arxiu no és tot el bo que hauria de ser amb un percentatge massa elevat de no seguiment del sistema que

poc a poc es va corregint.

1 ACCIONS DUTES A TERME durant I'any 2017: s’han actualitzat 175 arxius entre nova confeccié i modificacions i actualitzacions en la confeccié de marca i papereria d’unitats,

facultats, departaments, catedres universitat i empresa, actualitzacié dels grups de recerca etc.
Durant 'any 2018: s’han actualitzat 6572 arxius entre nova confeccié i modificacions i actualitzacions d’acord amb la nova RLT publicada el 2017 en la confecci6é de marca i papereria

d’unitats, facultats, departaments, catedres universitat i empresa, actualitzacié dels grups de recerca etc. Les consultes durant el periode 2017-2018 han estat principalment per I'ac-

tualitzacio de dades de la papereria, I'aplicacié del codi comunicatiu i per usos de la marca arran d’aquesta actualitzacio.
Despesa de la UdL per a 'actualitzacié del Manual per al any 2017-2018, dins del projecte Imatge del pressupost de la UdL: 6871 euros.



©90

e

e

=~ = [0
o o O = O
E£Q S 283
8 8= S 6§ =
T 2 C ® E 2 8
@ 8 £ 5 3T &
£3s  gid ®
= 4]
T3¢ 35 28 N
"ee mdbe
328 228 s
MM% nla%ew

e

e

e

55 9 E8 2 £

crf S3i \

853 & Sof g @
© T T 4 o 9 < [~
& | ax

eeeeee :

EEIEIRE e

o QO u £ L S N »
T 4t o0 Q0 O .- F

—

c O
c £ 5

ccccc :

e 8,285 BSsc

s 33¢8¢° Wmmm, .

.m mﬂam ﬂwmm @ m

g S © 9 £ 2 ® 38 E S @ //ﬁ
£ S 6 ® © €% 358 S

S 5258 ggif § o

— S o 0 = O (&) 8

o §zs5¢ 2588 8

§ o9.5 °sbf g A\
8288 oTgE 3 N .

@ S Q o E 8 o © 2 Q g

o o 0 £ 8§ 29 8 © S

c mam "Caa ©

S © S 5 % .ww.m.m £ /

C. @ o c 8 D..nllu.mm IS %

© o0 g ® o O F O = :

- s 9 J o = © w :

sjeuurn




©90

Transferéencies de documents

Unitats/Transferéncies | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018

Administracié de Campus de Rectorat 1
Arxiu i Gesti6 de Documents

Comite d'Empresa PAS-L 1
Consell de I'Estudiantat 3

Consell de I'Estudiantat Facultat de Lletres

Cultura

Departament d'Administracié d'Empreses 2 5 4 9
Departament d'Anglés i Linglistica 1 2
Departament de Ciéncies Médiques Basiques 1 1

Departament de Cirurgia 1 1 1
Departament de Didactiques Especifiques 5 1

Departament de Dret Privat 8 1 4 4
Departament de Dret Public 4 1 2 2
Departament de Filologia Catalana i Comunicacioé

Departament de Filologia Classica, Francesa i Hispanica

Departament de Geografia i Sociologia 1 1 1
Departament de Matematica

Departament de Medi Ambient i Ciencies del Sol 2 2 2
Departament de Medicina
Departament de Medicina Experimental
Departament de Pedagogia i Psicologia
Departament de Produccié Animal 2

Departament de Produccié Vegetal i Ciencia Forestal 6
Departament de Quimica 2
Departament de Tecnologia d’Aliments
Departament d'Economia Aplicada 2
Departament d'Enginyeria Agroforestal 2
Departament d'Historia 1 1
Departament d'Historia de I'Art i Historia Social 2
Departament d'Hortofruticultura, Botanica i Jardinera

Departament d'Infermeria i Fisioterapia 6
Departament d'Informatica i Enginyeria Industrial

Economia 1
Economia. Seccié de Contractacié i Compres 1 1
Escola Politéecnica Superior 7 7

Escola Técnica Superior d'Enginyeria Agraria 1 1

Facultat de Ciéncies de I'Educacio 1
Facultat d'Infermeria 1
Formacié Continua

Gerencia 1 1 1

Gestio Académica. Doctorat 1
Gestio Académica. Matricula

Gestié Academica. Preinscripcio i Beques 4 4 2 1 1
Gestio Académica. Titols

Informacié i Orientacié Universitaria 3 1
Infraestructures 1 1

Institut de Ciéncies de I'Educacio 3 1 1

Institut de Llengies 1 1 1
Negociat Academicodocent. EPS

Negociat Academicodocent. ETSEA 1
Negociat Academicodocent. Facultat de Dret, Economia i Turisme

Negociat Academicodocent. Facultat de Lletres 8
Negociat Academicodocent. Facultat d'Educacid, Psicologia i 2 1
Treball Social

Negociat Economic. Campus de Rectorat
Oficina de les PAU 1 1 2 1 1 1

Personal 1

Planificacio 1

Promocio 1
Qualitat 1 1
Rectorat 3 1 15

Registre General

Secretaria General 1

Servei d'Extensioé Universitaria 1 3 1 1 1

Sindicatura de Greuges

Sistemes de la Informacié i Comunicacions 1 1 2 1 1
Unitat de Planificacié Docent 1
Vicerectorat d'Activitats Culturals i Projeccié Universitaria 1

Vicerectorat de Campus

Vicerectorat de Docéncia

Vicerectorat de Personal Académic 1

Vicerectorat de Politica Cientifica i Tecnologica 1

Vicerectorat de Qualitat i Planificacié 1 1 1 1 1
Vicerectorat de Recerca 3

Vicerectorat d'Estudiantat, Postgrau i Formacié Continua

Vicerectorat d'Infraestructures i Tecnologies de la Informacio
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Gestid dels documents essencials i confidencials

Amb la mecanitzacié de la gestié s’ha generat una creixent sensibilitzacié cap al control de I'accés als documents conside-
rats confidencials per 'organitzacio i per un altra part una proteccié especial aquests documents essencials de la Univer-
sitat. L'SGD de la UdL contempla el pla de prevencié per als documents essencials. Els primers passos que es van donar
van ser la identificacié de les séries que contenen aquests documents, i s’ha treballat en aquests Ultims anys, en aconse-
guir una gestio eficag de les mesures de proteccidé especials necessaries per a la seua conservacio. S’ha treballat per una
banda per assegurar el seu control i per altra la seva conservacio i recuperacio en cas d’'una catastrofe de qualsevol tipus.

Aquest treball d’identificacio de les séries considerades essencials dins del sistema es completa amb la seua conservacio
en el repositori d’arxiu digital, eArxiu (eina de ’AOC implantada al CSUC per a les universitats publiques catalanes). La
UdL segueix usant aquesta eina des que es va signar el conveni al 2012.

La gestio dels documents i el seu arxiu esta garantit en tot el cicle de vida per als documents fisics i electronics que genera
i rep la Universitat i sempre que estiguin en el sistema. S’ha assolit el total de 38548 paquets d’informacié conservats i
preservats a eArxiu fins a aquest periode 2017-2018.

%
//

1"



1.8. La recuperacié dels documents produits per les activitats de la comunitat universitaria

Un SGD a la Universitat esta incomplet si no es planteja la recuperacié de la documentacio generada per les activitats que
els membres de la comunitat universitaria desenvolupem i que moltes vegades no poden vincular-se a cap de les funcions
que la universitat t¢ encomanades de manera directa. No tenir en compte aquests documents (com per exemple els de les
associacions o dels professors que deixen la Universitat per la seua jubilacid) que se generen condicionaria el llegat docu-
mental cap a una interpretacié administrativa o oficial de la universitat, obviant I'aspecte social i cultural. S’han fet contac-
tes per conscienciar d’aquesta realitat i enriquir el patrimoni de la Universitat. En aquest periode destacar la transferéncia
dels documents produits per alguns professors de la Universitat que per la seua jubilacié ja no continuen I'activitat en ella.

El projecte “40 anys de la Facultat de Medicina a Lleida” es va iniciar al 2017 amb aquesta finalitat d’apropar la tasca de
I'arxiu a la comunitat. El projecte ha permes entrar a 'SGD, en la primera fase del projecte, més de 1500 expedients sobre
els documents generats en aquests anys en el progrés dels estudis de Medicina a Lleida. Es va poder comptar amb la par-
ticipacié de dos estudiants, el Jordi Pefa i la Nerea Zuriguel, gracies a la col-laboracié entre el Vicerectorat d’Estudiants,
la Secretaria General i el Deganat de la Facultat de Medicina, que a més del seu treball de col-laboracié han presentat
els seus respectius treballs de Grau sobre aquest projecte, aixi com la presentacié de la comunicacio “40 anys després.
El retorn dels estudis de Medicina a Lleida (1977)” en el XX Congrés d’Historia de la Medicina Catalana. A finals del 2018
s’ha endegat la segona fase del projecte per completar els documents de recerca, docéencia i relacions internacionals fo-
namentalment. | s’ha previst la publicacio del primer llibre de la col-lecci6 Memodries amb aquest contingut.

12
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1.9. L’e-administracié: Tramitacio, Registre d’entrada i sortida de documents i la seva integracié amb el gestor
documental

En el primer semestre de 2018 es va licitar el contracte per a I'evolucié i manteniment de la plataforma d’administracié
electronica de la UdL el qual ha de permetre completar la peca de tramitacié que la UdL encara no té operativa.

La Unitat d’Arxiu i Gestié de Documents des del 2004 que col-labora amb el sistema de registre d’entrada i sortida de
documents de la Universitat i en fa el manteniment funcional. L'aplicacié es va canviar al mar¢ de 2011 i s’han fet ja dos
actualitzacions que van suposar una millora en alguna de les funcionalitats de carrega de la informacid i visualitzacio, des
d’aleshores el seu funcionament ha estat correcte i regular. Al 2018 s’ha fet una integracié amb el registre MUX de 'AOC.
Aquest servei de registre unificat (MUX) permet la integracié dels serveis del Consorci AOC amb el registre general d’en-
trades i sortides propi de I'ens. Amb aquesta integracio, les anotacions d’assentaments d’entrada o sortida que generen
els serveis AOC es realitzen directament en el registre general de I'ens, en lloc de realitzar-se en el registre electronic
auxiliar ’EACAT com s’havia fet fins ara. Els ens que utilitzem el registre ERES ja disposem d’aquest servei de registre
unificat. Els assentaments que generen els serveis AOC s’anoten a 'ERES. Aquest punt permet anar avangant en la inte-

roperabilitat de registres que preveu la Llei 39/2015.

13
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En la Relacié de llocs de Treball (RLT) de la UdL aprovada el 2017, I'Arxiu i Gesti6 de Documents, manté una posicid
central en I'estructura funcional i organica de la Universitat amb la dependéncia de la Secretaria General i de Geréncia
respectivament.

Durant el 2018, la Unitat d’Arxiu i Gestié de Documents que exerceix les funcions de coordinacié de I'SGD ha vist coberta
la plaga de cap de servei de la Unitat. A més ha comptat amb una persona tecnica d’arxiu fins que es va cobrir la plaga
de cap de servei; una persona técnica de suport que s’ha consolidat el 2018; una persona auxiliar administratiu que ha
promocionat a administratiu que cobreix provisionalment la plaga que va quedar vacant a la Unitat el 2012; una persona
L-1l contractada per obra o servei. A més, del suport per al gestor documental de la Unitat de Sistemes d’Informacié i Co-

municacions i del personal del CSUC.
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Instal-lacions

Al juliol de 2018 es van iniciar les obres del nou edifici Po-
livalent I, al Campus de Cappont, on I'Arxiu hi tindra les
noves instal-lacions un cop finalitzades.

Les actuals instal-lacions de la Unitat d’Arxiu i Gestid de
Documents, son:

» El despatx 0.03 de I'Edifici del Rectorat, on esta ubicada
la zona de treball, la zona d’administracio, la zona de
consulta i la zona de coordinacio i direccid, amb un total
de 45 metres quadrats.

« L'espai del soterrani de I'Edifici del Rectorat, que son
uns 50 metres quadrats és utilitzat pel trasllat de la do-
cumentacio i un espai a la planta 0 per I'eliminacié de la
documentacio.

» El diposit per als documents en suport fisic es troba pro-
visionalment a I'espai del GEPA, del tur6 de Gardeny,
des del mes de juny de 2015. Aquest espai es va habili-
tar per acollir documents en el dipdsit mentre la Univer-
sitat no disposa de I'espai definitiu per instal-lar-lo. S’ha
hagut d’adaptar el circuit documental a la nova ubicacié i
aixi poder complir el servei en el terminis de compromis
de consulta i préstec del Servei.

AN

8 i

Humitat i temperatura en el diposit de I'’Arxiu
La temperatura mitjana entre els mesos de gener i desem-
bre de 2017 i 2018 ha estat de 22,22°C.

La humitat mostra unes oscil-lacions del 42,26% al 51,80%,
entre els mesos de gener i desembre de 2017 i 2018, amb

una mitjana d’humitat de 47,3%.
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Prevencié de riscos laborals i pla de prevencio d’incendis

La Unitat d’Arxiu i Gestié de Documents, durant el 2017 i 2018, s’ha mantingut amb el pla de prevencioé en cas de sinistres
per a garantir la continuitat de I‘actuacio arxivistica de la Universitat en cas que es produeixi un sinistre o immediatament
després que es produeixi. Aquest pla esta en relacié amb les normes de conservacio dels documents. El pla de prevencio
parteix del que hi ha definit amb caracter general per la Universitat en I'edifici del Rectorat.

Dins del pla de prevencié I'Arxiu i Gestio de Documents fa el seguiment del diposit de I'’Arxiu ubicat al GEPA perqué com-
pleixi les condicions de prevencio del CSUC pel que fa a temperatura i humitat i instal-lacions antiincendi, per a qué en
cas de sinistres no es produeixi pérdua dels documents que té instal-lats.

En les pautes d’actuacio entre UdL-CSUC, signat el juliol de 2017, s’indiquen els passos que han de seguir-se necessaria-
ment en cas de sinistre, ja que un actuacio equivocada pot posar en perill els documents.

Organigrama equips d’emergencia edifici rectorat. Funcions dels equips d’emergencia

ACTUACIONS CQNCRETES PER FASES INFORMACIO COMPLEMENTARIA
(Comu per campus)

AVIS D’EMERGENCIA Descripcié deteccié automatica Rectorat
CONFIRMACIO D’EMERGENCIA
ALARMAALS EQUIPS

Instal-lacions de proteccié contraincendis
Sectors incendi i caracteristiques prals. edificis
Tall de subministraments

Equips de proteccio per a ESI’s

INTERVENCIO

AVIS AJUTS EXTERNS

EVACUACIO Planols d’evacuacio i confinament
CONFINAMENT Planols de I'edifici amb la seva senyalitzacié

TALLS DE SUBMINISTRAMENT Planols i imatges dels aparells

Full d’'informaci6 a facilitar ajuts externs (112)

B g
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PLA DE DIFUSIO 2017-2018

Activitats

Implantacié del sistema de gestié6 documental

Compliment

Projecte de gestor documental
consorciat

Reunions al CSUC i treball de validacié del model documental. Migracié a
I'aplicacio Alejandria (GDC) des de ‘Alfresco (gestor anterior)

Reunions coordinacié del
sistema

Reuni6 setmanal per comentar les tasques a desenvolupar durant la setmana.

Actualitzacio del web:

Dia Internacional dels Arxius

Cataleg del fons de la Universitat de Lleida. Afegir comptador d’accessos

Adhesio de la UdL a la Declaracié Universal dels Arxius (DUA): http://www.
arximaps.cat/dua

Certificat ISO 30301:

- Publicacio al web del certificat

- Comunicat intern a través de I'Oficina de Premsa

N NN N N X

Adaptacié dels formularis de consulta i préstec a la nova LPC 39/2015.

Activacio compte de twitter @UdLArxiu

Afegit apartat de noticies del SGD

Activitats de formacio a la
comunitat universitaria:

Pla de formacié PAS:
- Nova Llei de Procediment administratiu.
(Maig i octubre 2017).

- Cursos de promoci6 del personal de Biblioteques (Abril-maig 2018)

NN NS

Divulgacio

Dia Internacional dels Arxius

Projecte 40 anys després. Recuperacié dels estudis de Medicina a Lleida. 2
beques de col-laboracioé (estudiant de Medicina i de Comunicacié Audiovisual).
Edicié del llibre i divulgacio de I'audiovisual sobre els” 40 anys després”.

Certificat ISO 30301

Jornades d’Arxius Universitaris. 23 de juny 2017 a la Universitat de la Corunya

i 3-5 d’octubre de 2018 a la Universitat de Salamanca. Aquest darrer any ha
coincidit amb la Conferéncia de la Seccid d’Arxius de les Universitats i Centres de
recerca del Consell Internacional d’Arxius.

Aportacions a la comunitat pro

fessional i cientifica

Participacié en les reunions del grup de treball de gestié6 documental i arxiu del
CSUC (2017-2018).

Participacié a AENOR en el CTN 50 Documentacio i en el Subcomité SC1 de
Gestié de Documents i aplicacions informatiques per la traduccié i revisié de nor-
mes que afecten els documents en la gestié documental i els arxius:; ISO 15801

Conferencia ICA/SUV- CAU: Ponéncia: El valor de las normas ISO 15489-1 e ISO
30301 en la cimentacion del patrimonio del e-Archivo universitario. Estudio de
impacto y de oportunidad en un tiempo liquido.. Autors: Pepita Raventés (UdL),
Manuela Moro (USAL) i Yolanda Cagigas (UNAV). Salamanca, 4 octubre 2018.

Vicepresidenta del Comité de normalitzacio CTN 50/SC1 de Gestié de Documents
i Aplicacions d’AENOR.

Membre de la Comissié Executiva de la Conferéncia d’Arxivers de les Universitats
Espanyoles (CAU). | secretaria executiva des de maig de 2015 fins al 23 de juny
de 2017.

Participacio en la reunié anual de la CAU 2017 i 2018.

AN

Membre del Comité Local d’organitzacié de la Conferéncia ICA/SUV-CAU 2018.

S

Membre del Comité ICA/SUV. Des de gener 2016
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