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SISTEMA DE GESTIO DE DOCUMENTS | ARXIU DE LA UNIVERSITAT DE LLEIDA
POLITICA DE GESTIO DE DOCUMENTS

Amb el document Politica de gestié de documents de la Universitat de Lleida |
lexport/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/Documents/politica-gestio-documents-UdL-¢
] la Universitat de Lleida reconeix la importancia de la gestié dels documents i dels actius digitals en la transicio
digital i en la millora de la governanca i I'eficiencia organitzativa, que permeten reforcar els valors institucionals i
etics en que es basa el pla estratégic de la Universitat.

MODEL DE GESTIO DE DOCUMENTS ELECTRONICS

® Esquema de METADADES de la UdL [
/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/Esquema_Metadades_UdL.pdf ]
® Quadre d'accés i seguretat

MANUAL DE NORMES | PROCEDIMENTS D'ARXIU |
lexport/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/MANUAL_NORMES_|_PROCEDIMENTS.pi
]

® Bones practiques en gestié de documents i arxiu [
/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/BONES-PRACTIQUES-CAT.pdf ]

" Normes i procediments per a la CLASSIFICACIO dels documents |
/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/NORMES_|_PROCEDIMENTS_clas
]

" QUADRE DE CLASSIFICACIO dels documents [
/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/QUADRE_DE_CLASSIFICACIO.pdf

]

= Normes i procediments per a la CONSERVACIO i ELIMINACIO de documents |
lexport/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/NORMES_|_PROCEDIMENTS_con:

]
® PO 002 Prestar documents de l'arxiu [

/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/PO_002_Prestar-documents-Arxiu_\

]
® PO 003 Transferir documents a l'arxiu |

/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/PO_003_Transferir-documents-arxiu

]
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PO 004 Consultar documents de I'arxiu [
lexport/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/PO_004_Consultar-documents-arxiu
]

PO 014 Gestio d'evidéncies documentals al departament |
/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/PO_014 Gestio_evidencies_docume

]

Digitalitzacio de documents

Guia de digitalitzacio de la UdL [
/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/arxiu/.galleries/docs/Servei_Arxiu_Documents/Guia_Digitalitzacio.pdf |
Reglament de digitalitzacio [
/export/sites/universitat-lleida/ca/udl/norma/.galleries/docs/Organitzacio_interna/Reglament-digitalitzacio-CG-28-10-2020.pd!
]

Reglament d'expedicio de copies auténtiques i certificacio |
/export/sites/universitat-lleida/ca/udl/norma/.galleries/docs/Organitzacio_interna/Reglament-copies-autentiques-i-certif-C.G.Zz

]



